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01. MENGINSTALL GF-AKUNTANSI 2008

Untuk menginstall aplikasi GF-Akuntansi anda perlu file installasi sbb:
. GF Akuntansi Setup.EXE
File installasi yang akan memasukkan file-file aplikasi GF-Akuntansi 2008.
*  GF-Licensing Setup (LICENSE).EXE
File installasi yang akan memasukkan file-file aplikasi GF-Licensing untuk memberikan
license pada aplikasi GF-Akuntansi 2008
NB: User harus memiliki HASP-Key (USB)

GF-LICENSING
GF-AKUNTANSI

! y i DATA PUSAT

CLENT 1 CLENT 2 CLENT 3
GF-AKUNTANSI GF-AKUNTANSI GF-AKUNTANSI

Ini adalah contoh installasi dan sharing data GF-Akuntansi, di mana GF-Licensing cukup
diinstall pada 1 komputer saja, kemudian komputer lainnya hanya perlu installasi GF
Akuntansi Setup.EXE saja.
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Anda juga dapat memisahkan lokasi DATA PUSAT dengan lokasi GF-LICENSING, seperti
contoh berikut:

GF-LICENSING

GF-AKUNTANSI
CENTRAL /7 ROMPUTER PUSAT

& Ay
- o

CLENT 1 CLIenT 2 CLENT 3
GF-AKUNTANSI GF-AKUNTANSI GF-AKUNTANSI

DATA PUSAT

Sekarang kita akan memulai installasi dengan ilustrasi contoh gambar pertama:
Saat berada di komputer CENTRAL (Komputer Pusat)

1. Install GF Licensing Setup.EXE:
USB HASP-Key jangan dipasang di komputer dulu, tunggu selesai installasi ini, baru
Key-nya dipasang pada komputer tersebut, dan windows anda akan secara otomatis
menginstall driver HASP-Key. Setelah driver Key-nya berhasil diinstall oleh windows,
maka HASP-Key anda akan hidup dengan warna merah. Setelah itu restart komputer
anda.

Begitu pembayaran sepenuhnya kami terima,
anda berhak mendapatkan license aplikasi kami
berupa HASP USB Key seperti di samping ini.

Perhatikan bagian kanan TaskBar (yang menampilkan Jam Komputer), maka akan
muncul GF-Licensing pada taskbar, seperti gambar di bawah ini:
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-
¥ GF-Licensing, Build: 030 IEI
HASP IF: 127.0.0.1 Port: 50000

PAKET STAMDARD
Copyright & PT. GFSoft Indonesia E F

I
kuntansi ... | ‘jHelp&Manual...I « lEiEE @@I@ 8:12 AM

Dari contoh di atas, GF-Licensing telah aktif pada komputer CENTRAL dengan Alamat
IP: 127.0.0.1 (Local/Tidak ada koneksi network/jaringan) pada port: 50000

Jika anda ada mengaktifkan firewall, maka anda perlu memberikan hak akses firewall
untuk GF-Licensing tersebut, sebagai contoh Firewall dari Windows:

(Windows Firewall bisa diset melalui Control Panel > Windows Firewall)

# Windows Firewall Settings

bl Exceptions I A

Windows Firewall is turned off. Your computer is at risk of attacks and intrusions
from outside sources such as the Internet. We recommend that you dick the
General tab and select On.

Windows Firewall is currently using settings for the public network location.
What are the risks of unblocking a program?

Gener hvanced |

To enable an exception, select its chedk box:

Program or port -
[IBITS Peercaching

[ connect to a Metwork Projector

Core Metworking

[ Distributed Transaction Coordinator

[1Eils and Brinter Sharing —
GF-Licensing ]
BT IRTErmet Lonmecnon Sharmg

[iscsI service

[Media Center Extenders

[ONetlogon Service

O Metwork Discovery

OPerformance Logs and Alerts

CIRremote Administration |

' Add program... | ! Add port... | Properties | Delete |

[ Motify me when Windows Firewall blocks a new program

Ok I Cancel | Apply |

2. Install GF Akuntansi Setup.EXE:
Kami sarankan anda menginstall GF-Akuntansi di Drive yang berbeda dengan Drive
installasi Windows anda, sehingga saat anda perlu format dan reinstall windows anda,
tidak menghapus data anda yang di drive tersebut, sebagai contoh D:\GF Akuntansi
2008.
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3. Terakhir adalah mengaktifkan sharing data, misalkan data anda ada di Folder D:\GF
Akuntansi 2008\ST_DB, maka yang perlu dishare adalah D:\GF Akuntansi 2008,
dengan contoh sbb: (Melalui My Computer, Right-klik pada folder D:\GF Akuntansi
2008, kemudian pilih Sharing/Share...)

GF Akuntansi Properties ] el

General Sharing | Eustumizel

— Local zharing and security
~y

L Tozhare this folder with other users of this computer
:!)ﬂ only. drag it ta the Shared Documents folder.

To make this folder and its subfolders private o that
only vou have access, zelect the following check box.

[ take this falder private

— Metwark sharing and zecurnty

;é To zhare this folder with both netwark, users and other
"‘j__.:g uzers of thiz computer, select the first check box below
et

and type a share name.

¥ Share this folder an the netwark

Share name: | GFData

v Allow netwark, ugers to change my files

Learn maore about shanng and securnty.

A Windows Firswall is configured to allow this folder to be shared
with other computers on the netwark.

Wiews your YWindows Firewall zettings

Ok I Cancel Apply |

Contoh di atas adalah sharing yang biasa, tentunya anda dapat set yang lebih
mendalam seperti user yang boleh mengakses sharing folder tersebut (diperlukan
pengetahuan tentang sharing network).

Saat berada di komputer CLIENT 1, CLIENT 2, CLIENT 3

Install GF Akuntansi Setup.EXE

Mapping Network Drive (Mapping Data Folder)
Aplikasi ini tidak dapat membuka file dengan lokasi file network \\Central\GFData,
untuk itu perlu di-mapping sebagai suatu drive.
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Untuk bagian ini dapat anda lakukan dengan cari masuk ke My Computer ataupun
Window Explorer, kemudian pilih menu Tool > Map Network Drive, dengan contoh
sbb:

Map Network Drive b x|

“Windows can help vou connect to a shared network Folder
and assign a drive letker to the connection so that you can

\ﬂ access the folder using My Computer,
-'-‘-_-

el Specify the drive letter for the connection and the Folder
that wou wank to connect to;

Drrive: iLI: j
Folder: i'l,'l,Central'l,GFData ;i Browse. .. |

Example: Yiserverishare

Connect using a different user name,

Sign up for online storage or conneck bo &
network server,

= Back I Finish I Cancel

Drive: diisi dengan Drive Letter, misalnya U:, usahakan assign Drive Letter untuk
Letter H: ke atas, karena yang di bawahnya biasanya digunakan untuk Jaringan
Network ataupun Flash Disk.

Folder: diisi dengan nama PC/komputer MASTER dan folder sharingnya.

Reconnect at logon: diconteng, supaya komputer akan secara otomatis connect
kembali sharing foldernya setiap kali logon komputer.

atau

Selain dengan cara melalui My Computer, anda juga dapat menggunakan fasilitas
otomatis mapping network drive yang ada pada aplikasi.

PT. GFSoft Indonesia

H I‘ iul lT“ l ' I Release: 209 Revisi 222 Build 2009.01.22
m s cfoftnde com

support@gfsoftinde.com

Otomstis Mapping Network Drive

Restore Dats Backup
T s e B s Tiied

¢ & ¢ 8

Buka Data Data Sampel Buat Data Bary

| LOKASI DATA -  D-\Data Supplierd\
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Klik opsi Otomatis Mapping Network Drive, maka akan keluar kotak sbb:

-;'-'.- Otomatis Mapping Drive Network

Network Path : [\\Certral\GFData
Mapping : o=

¥ Use Cumerty UserName-Password

— .
T T T

Fazzword:

& Mapping | #3 Batal Mapping | ﬂ Tutup

Setelah selesai menentukan lokasi Network Path dan Mapping sebagai drive apa,
tekan tombol Mapping.

NB:

Untuk sharing biasa, biasanya terdapat batas limit sharingnya oleh Ms. Windows (8-
10 PC saja), untuk yang unlimited anda mesti install server, seperti Ms. Windows
Server ataupun Linux Server sebagai tempat sharing datanya.

Disarankan anda menggunakan Advantage Client/Server jika sharing anda melebihi 8
PC, sehubungan dengan integritas database dan performance kerja.

MEMBERI LICENSE PADA APLIKASI

GF-Licensing yang telah diinstall menandakan anda telah memiliki license pada PC
bersangkutan, tetapi GF-Akuntansi masih belum mengetahui di mana letak license PC, oleh
karena itu anda perlu memberi tahu pada GF-Akuntansi di mana letak license PC dengan

cara shb:

Saat anda telah membuka aplikasi GF-Akuntansi, maka akan keluar tampilan sbb:

= GF-Akuntansi 2008, Release : 206 Revisi 222 Build 2009.01.04

Aplikasi  Sistem Setup  Master File  Pembelian  Penjuslan Kas GL  Lainnya Help

IEE@IﬁﬁJLI«IEI%Iwaﬁ_@JMJﬂL@EE_L
i

( wersi Trial/Percobaan. Set Lokasi GF-Licensincl-]

—

——
—— L 1 !
Aplikasi Sistem Setup Master Fila
UNTUK MEMBERI LICENSE, KLIK TEXT INI._.

<zl | welll S

Segeray)
o Trizl/rz
aN
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Anda boleh mengklik text/kalimat: “Versi Trial/Percobaan, Set Lokasi GF-Licensing” atau
anda pilih menu utama Aplikasi > Set Lokasi GF-Licensing, maka akan keluar kotak
sbb:

#= Lokasi GF-Licensing x|

 Lokasi GF-Licensing :

b (— [~ Komputerini {pilih ini apabila GF-Licensing aktif di komputer ini) ]

| IP Address | Pot

~ T T

Lokasi *1: 192 168 . 0 . 1 K000 hsalnya: IP:152.168.0.1 Port: 50000
e - - - g leh dikosonghkan saja...

Lokasi *3 . . . 50000 Boleh dikosongkan saja...

[ n Set ” 5 Cortinue Trial | ﬁ Tutup

Jika GF-Licensing diinstall pada komputer yang sama, maka Lokasi *1 diisi dengan IP:
127.0.0.1, port sesuai dengan setting port GF-Licensing di atas (biasanya 50000) atau
anda cukup pilih "Komputer ini..."

Jika GF-Licensing diinstall pada komputer yang lain, maka Lokasi *1 diisi dengan IP
komputer tersebut, misalnya 192.168.0.1

Jika berhasil, maka kalimat Trial/Percobaan akan hilang dari aplikasi anda.
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02. MEMBUAT DATA BARU KOSONG

Untuk pertama installasi, anda masih belum mempunyai database, oleh karena itu anda
perlu membuat database yang baru (data baru yang kosong) dengan cara sbb:

Pertama-tama, buka aplikasi GF-Akuntansi 2008, maka akan keluar kotak pembuka sbb:

PT. GFSoft Indonesia
’ 'm Release: 206 Revisi 222 Build 2009.01.04
www,afsoftinde. com
support@gfsaftinds. com
3 Otomatic Mapping Metwork Drive

Restore Dats Backup

[ Create Indexes / Buat Files Indexes

L 9

Buka Data Data Sampel

‘ LOKASI DATA : CATRAINING\PT SENTOSAN

Tekan icon atau tombol Buat Data Baru.
Setelah itu maka akan ditampilkan kotak berikut ini:

<+ Membuat Data Baru x|

Ikutilah langkah-langkah yang telah

E [ Membuat data baru untuk perusahaan anda ...
‘-‘ 2

.

AM-,‘

Mui | Lokasi | Tite | Profie | Paket | Jenis Usaha | Mata Uang | Pembeian | Perjuslan | Final |

& FT GFSoft Indonesia ———————————— | < Kemhali I | s | Proses Tutup
L J

Tekan tombol Lanjut >
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;'? Membuat Data Baru

-h—f
)
Jis
4.

‘Mulsi  Lokasi |T'rl|e I Profile I Paket I Jenis Usahal Mata Uangl Pembdianl F‘enjua\anl Final |

Membuat data baru untuk perusahaan anda ...

Tkutilah langkah-langkah yang telah disediakan.

Data anda akan disimpan di lokasi mana : ]

D:\DATAGF J

r—\

=Y

S PT. GFSoft [ndonesia

< Kembali Lanjut > || FBroses |

Tutup |

Anda boleh ketik secara manual lokasi data barunya ataupun dengan menekan tombol

Browse (ada di samping).

Kemudian tekan tombol Lanjut >

<= Membuat Data Baru

Membuat data baru untuk perusahaan anda ...

Ikutilah langkah-langkah yang telah disediakan.
Ay

" Mulsi I Lokasi Title IF‘mﬁIe | Paket | Jenis Usaha | Mata Uang | Pembelian .F‘enjualanl Final I

Apakah anda perlu title yang muncul saat buka data ini 7 {Boleh dikosonglan)

Apakah anda ingin memberi nama pada aplikasi ini 7 (Boleh dikosonglan)
{Contoh: GF-Banu, GF-Akuntansi Vista, dsbnya)

GF- |

- ~
© PT, GESoft Indonesia < Kembali || Lanjut > | | Bioses
X J

TJutup

Tekan tombol Lanjut >
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1!
B
- Membuat data baru untuk perusahaan anda ...
IV;' “' Tkutilah langkah-langkah yang telah disediakan.
4

W

 Mulai | Lnkasll Title Profile |F‘aket | Jenis Usaha | Mata Uang | Pembelian .Penjualanl Final I

Sekarang anda isi nama dan alamat perusahaan serta informasi lainmya .
Mama : PT. ABC|
Aamat
disarankan max. 2 baris
Megara :  |Indonesia LI
Telepon :
Fan :
Email :
Website : | http://
P ~
@PT. GFSoft Indonesia —————————————— | < Kembali “ Lanjut > | | Eroses | Tutup

Di sini ketik nama perusahaan anda, alamat, dan sebagainya.

Tekan tombol Lanjut >

I
S/
- Membuat data baru untuk perusahaan anda ...
IP;' i Ikutilah langkah-langkah yang telah disediakan.
44
Mulai | Lokas4| Title I Profie  Paket | Jenis Usahal Mata Uangl Pembelian I F‘enjualanl Firizl |
Jenis Paket yang anda pilih : ("
" Paket INVENTORY Modul yang mau anda akdiflcan :
~ Paket STANDARD W Inventory/Stock Kontrol
5 Paket LENGKAP V¥ Kas Kontrol
¥ G/L Kortrol (sampai dengan Laporan Keuangan)
™ Input Pengelusran Biaya
¥ Buat kode perkiraan pembukuan secara otomatis
©PT. GRSoftIndonesla —————— | < Kembali [ | LTEN l Brose: Lir

Pilih paket yang anda beli.
Kemudian pilih modul yang mau diaktifkan.

Paket yang dipilih akan divalidasi ulang dengan HASP Key License yang anda beli, sistem
akan mendisable/menonaktifkan fungsi-fungsi yang diluar daripada paket yang anda beli.

10
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PAKET LENGKAP:
Paket yang dapat mengaktifkan semua modul yang ada hingga ke modul Kas/GL.

PAKET STANDARD:
Paket untuk pengontrolan stock, hutang, piutang, mencetak faktur, piutang statement,
dsbnya, input pengeluaran biaya.

PAKET INVENTORY:
Hanya untuk pengontrolan stock, entry penerimaan barang, penjualan barang secara
tunai, pengeluaran biaya.

Jika jenis usaha anda adalah MINIMARKET/SUPERMARKET, maka paket yang boleh anda
pilih adalah PAKET STANDARD dan PAKET LENGKAP saja.

Tekan tombol Lanjut >

41 Membuat Data Baru x|
e
Membuat data baru untuk perusahaan anda ...
|;‘ “. Ikutilah langkah-langkah yang telah disediakan.
Ay

Mulai I Lokasi | Title I Profile I Paket Jenis Usaha | Mata Uangl Pembelian Peﬂjualanl Final |

{ Jenis usaha anda adalah :

" Retailer {seperti: toko baju, assesories, dan sebagainya)

i Minimarket [~ Otomatis b embuat M amanama (bemndBarang Minimarket
& Frosir/SUppier (1 DO 1 invoics §

" Grosir/Supplier { Beberapa DO 1 Invoice }

=

8 Metode perhitungan nilai persediaan :

= FIFQ {First In First Out)

" Average/Ratarata fyang ini disarankan)

" Awverage (Hirsukan stock minus) (Tidak disarankan. terutama untulc sistem pencatatan pembukuan)

@ PT. GFSoft Indonesia ——————————— < Kembali ﬂ Lanjut > |] Eroses | Tutup |

Sekarang pilih jenis usaha anda dan metode perhitungan nilai persediaan yang anda
inginkan.

Tekan tombol Lanjut >

11
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42 Membuat Data Baru x|
e

Membuat data baru untuk perusahaan anda ...

) ® 6 Tkutilah langkah yang telah di
4

Mulai I Lukasil Title | F'roﬁlel Paket I Jenis Usaha Mata Uang |Fembehan F'eruualanl Final |

Mata Uang transaksi yang ingin anda aktifkan adalah :

¥ IDR {Indonesia Rupiah)

Mata Uang dasar pelaporan pembukuan (seperti
laporan laba rugi. neraca. dsbrya) adalah :

[~ MYR (Malaysia Ringgit) * DR (Indonesia Rupish)
[~ USD {US Dollar} ¢~ SGD (Singapore Dollar)
£ KirA M slaysia Hinoait]
£ LED U5 Dollar]
D P GFSoftIndoness ———————————— | < Kembali “ Lanjut > | | Eioses | Tutup |

Kemudian pilih mata uang transaksi yang anda gunakan, serta mata uang dasar pelaporan
pembukuan.

Tekan tombol Lanjut >

x
P
Membuat data baru untuk perusahaan anda ...
|;‘ i Ikutilah langkah-langkah yang telah disediakan.
diy

Mulgi | Lokasi | Tile | Profile | Paket | Jenis Usaha | Mata Uang  Pembelian | Perjualan | Final |

Sekarang anda pilih menu Pembelian apa saja yang mau anda aktifkan :

¥ Forchase Order (Membuat orderan barangl
¥ Pembelian dan Retur Pembelizn

I~ Penerimaan Barang Pembelian

I Debit Note Hutang (Mengurangi nilai hutang dan juga dapat mengurangi nilai HPP Barang)
I Credit Mote Hutang (Menambah nilai hutang dan juga dapat menambah nilsi HPP Barang)
I Deposit Pembelian {Uang mula pembelian)

NB: Jita ands ingin memisahkan antara enty finput) atas lvoice/Faldur Pembelian dengan
DO Penedmazn Barang, maks ands boleh aktifcan module Penermaan Baang Pembelian.
Tefzoi unfuk kemudahan pemakaian, kami anjukan ands ok mengaliikan module fesebut.

@ PT. GFSoft Indonesia ———————————————— < Kembali

Y
| Lo || Proses Tutup
J

<

Kemudian pilih modul pembelian yang mau diaktifkan.
Khusus PAKET INVENTORY hanya boleh mengaktifkan fungsi Purchase Order dan
Pembelian dan Retur Pembelian.

Tekan tombol Lanjut >

12
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4% Membuat Data Baru x|

‘--/.
- Membuat data baru untuk perusahaan anda ...
\’ a Tkutilah langkah-langkah yang telah disediakan.
-

 Mulai I Lok.asnl Title | F‘mﬁlel Paket | Jenis Usaha | Mata Uang | Pembelan Penjualan |F|na| I

-~
Sekarang anda pilih menu Penjualan apa saja yang mau anda aktiflcan :

™ Quotation {Membuat penawaran)

I~ Sales Order (Menerima pesanan penjualan)
I™ Penjualan Eceran (Minimarket /Point Of Sales)
™ Penjualan Eceran (Biasa)

W Penjualan dan Retur Penjualan

™ Pengeluaran Barang Penjualan

[~ Debit Note Piutang (Menambah nilai piutang)
[ Credit Note Fiutang (Mengurangi nilai piutang)
[~ Depost Perjualan (Uang muka penjualan)
[~ Secara Manual Membuat Invoice Statement
[~ Membuat Daftar Tagihan Piutang

I Membuat Rekap Pengeluaran Barang Penjualan ™ Mencetak Faktur Pajak Standard

NB: Jka andz ingin memisahikan antarz entry (input) atas invoice, Fakiur Periualan dengan
0 Pengelusaran Barang. maka ands boleh aktffean module Pengeluaran Barang Peniualan.

~

%

=
Lanjut = || Frozes Tutup
#

@ FT. GFSoft Indoresia ——————— < Kembali

Kemudian pilih modul penjualan yang mau diaktifkan.

Khusus PAKET INVENTORY hanya boleh mengaktifkan fungsi Penjualan Eceran
(Minimarket/Point Of Sales) atau Penjualan Eceran (Biasa) atau Penjualan dan Retur
Penjualan.

Tekan tombol Lanjut >

B
B s
, Membuat data baru untuk perusahaan anda ...
\»6‘ Tkutilah langkah-langkah yang telah disediakan.
Al

Muai | Lokasi | Tile | Profile | Paket | Jenis Usaha | Mata Uang | Pembelian | Penjualan  Final

Emseg = | | T |

@PT GFSnftlndnnas\a'—t ctembai || o> ||

Sekarang sudah siap untuk melakukan proses pembuatan data baru, tekan tombol Proses.

Tunggu hingga prosesnya selesai...
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File Name Al

&0 \DATAGFST_DB\S_STKEOU DEF
@0\ DATAGFST_DENS_STKNILDEF
&0 \DATAGF\ST_DB\S_STKVEN DBF
& 0\DATAGFST_DB\S_STKGRS DBF
@ D:A\DATAGRWST_DB\S_TAGPEX.DBF
@& 0\DATAGFST_DB\S_TAGPIU.DBF
@ DADATAGRWST_DB\S_TRMSTK.DBF
@& 0:\DATAGFST_DENS_TRMSEX. DEF
@ D:A\DATAGFST_DB\S_VENDOR.DBF
& 0\DATAGF\ST_DB\S_BIAGRP.DEF
& 0:\DATAGFST_DENS_BIAKLR DBF
&0 \DATAGFST_DB'\H_STOCK.DEF
& 0:\DATAGFST_DBNS_SECURI.DBF
&0 \DATAGFST_DE\S_SECUSR.DEF

-

«| | »
B e ]
ew Filer 5_SECUSR.DEF /A

Tekan tombol Tutup.

x

Untuk permulaan, sistem menyediakan:
ser: Admin dengan Password: 123
untuk mengakses data ini.

Pertama kali data baru kosong yang dibuat, anda diberi user Admin dengan password
123 untuk mengakses datanya.
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MEMBUKA DATA BARU PERTAMA KALI
Setelah anda berhasil membuat data baru (di atas), maka sekarang kita akan membuka

data baru tersebut:

PT. GFSoft Indonesia

U II i u I | I I I I l | Release: 209 Revisi 222 Build 2009.01.22

www . gfsoftindo.com
support@gfsoftindo.com

Otomatis Mapping Network Drive
Restore Data Backup
[~ Create Indexes / Buat Files Indexes

PAKET MT
- Q&S = 8
| Buka Data Data Sampel Buat Data Bary Exit
‘ |I.IDKASI DATA -
Pilih Buka Data:
Browse For Folder x|
Silahkan pilih lokasi Data Folder:
. Data Supplier2 -
. Data Supplier3
. Data Supplier4
. Data Supplier (Single Satuan)
1 Diata & L £y
= o ¥ -,
[ERREDATAGF J
. Photos
| ST_DB
153} BTt =
| DataMMa
. Delvin
Edukit Nagova
. EPSOM Advanced Printer Driver
| erData
. Flash Disk -
Make Mew Folder | oK I Cancel |
4

Kemudian pilih lokasi data yang telah dibuat sebelumnya (D:\DATAGF\)
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43 Create Indexes =l
CRERTE IN EXES
File | Path | Status -

DE
R

m S_BonPen.cdx
A 5_BiaGp cde
EA S_Biakr.cdx
WA 5 _Daersh.cdx
[N S_DCNHut co
M 5_DCNHEx.cde
[ 5_DCNPiucdx
A S_DCNPEx cdx
':@ S_DepPem.cdx
EA 5_DepPED cdx
E S_DepPen.cdx

7

DADATAGRWST_DBY
DADATAGFWST_DBEN
DADATAGFWST_DBY

fI e e B e v

ADATAGRST_DBY
ADATAGRST_DBY
ADATAGRST_DBY
NDATAGRST_DEN

IMOEES

Tekan tombol Start, setelah selesai tekan tombol Close.

Pada saat muncul kotak login, ketik:

user name-nya Admin
password-nya 123
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03. MEMULAI APLIKASI

Untuk memulai aplikasi GF-Akuntansi 2008, tekan tombol Start > Programs > GF-

Akuntansi 2008 > GF-Akuntansi 2008

| Realtek

“H Paint [ ScRABBLE

@ Solitaire3
® Windows Media @ Startup

@ Super Jigsaw
@ Motepad [ Tekomsel Flash

@ Walls of Jericho

@ GF-Akuntansi 2/ @ Zuma

n Adobe Reader 8

Al e Internet Explorer
@ Microsoft Office PowerPaint Viewer 2003
& Microsoft Works Task Launcher

r *r v v vy v

ey

@ HTML Help Workshop

@ activePDF

@ KaraFun

fi GF-Akuntansi 2008 »|§ GF-Akuntansi 2008

»
3
3

@ GF-Akuntansi Bantuan
EQ History Versi Aplikasi

Setelah tunggu beberapa saat, maka akan muncul kotak pemilihan data:

\\4‘ Buka Dats

¢ g

Data Sampe

PT. GFSoft Indonesia

Release: 206 Revisi 222 Build 2009.01.04

v gfsoftindo.com
support@gfsoftindo.com

Otomatis Mapping Metwork Drive
Restore Data Backup

[” Create Indexes / Buat Files Indexes

Buat Data Baru Exit
/
/ ‘ ‘ LOKASI DATA - CATRAINING\PT SENTOSAN

Buka Data:

Membuka data pada lokasi/folder yang anda tunjuk.

Data Sampel:

Membuka contoh data yang sudah dibuat oleh sistemsebagai sampel/contoh.
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Buat Data Baru:

Membuat data baru yang kosong pada lokasi/folder yang anda tunjuk.

Tutup:
Tutup aplikasi tersebut.

LOKASI DATA:

Lokasi data terakhir yang dibuka. Bisa langsung diklik untuk membuka data perusahaan
anda tanpa harus melalui tombol Buka Data.

Lokasi ini dapat diset melalui tombol

Misalnya, anda klik bagian Buka Data, maka akan keluar kotak untuk menunjukkan

lokasi/folder sbb:

Browse For Folder

Silahkan pilih lokasi Data Folder:

X

. Data Supplier2
, Data Supplier3
, Data Supplier4
, Data Supplier {Single Satuan)
F——BataEmpliert By
- . oo
. Photos
. 5T_DB

EA LAl ]
, DataMM3
, Delvin
, Edukit Magoya
, EPSON Advanced Printer Driver
, erData
| Flash Disk

Make New Folder | OK I

Tunjukkan lokasi folder data anda, misalnya D:\DataGF (tekan tombol Ok)

Setelah tunggu beberapa saat, maka akan muncul kotak pengisian password:
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;’g GF-Akuntansi 2008, Release : 206 Revisi 222 Build 2009.01.04

222 Build 200:9.01.04

Froduct Name  : GF-Akuntansi 2008
Licensed To : PT. ABC
Start Buitt on : Friday, 01 March 2002

Cument Release : 206 Revisi 222 Build 2009.01.04

Computer Mame : ASNA

Windows XP Version, Build: 2600

www. gfsoftindo.com
email: support@gfsoftindo.com

x|

-AKuntansi 2008

GF-Akuntansi 2008, Release : 206 Revisi 222 Build 2]

User Name :

Password :

[~ MNew Password :

Iadmln

—

v o

| A Tuup

Isilah dengan user name dan password anda.
Untuk pertama kali menggunakan aplikasi, secara otomatis sistem telah menyediakan user

name Admin dengan password 123

Setelah isi username dan password, tekan tombol Ok.

Kemudian akan muncul kotak pengisian tanggal sistem:

.;3, Pengisian Tanggal

x|

SENIN

05 JANUARI 2009

lsi Tanggal :  |L4%

/2009 Format: DD/MMAYYYY

Ve

Format tanggal adalah: DD/MM/YYYY

DD = Tanggal
MM = Bulan
YYYY = Tahun

Isi dengan tanggal transaksi yang akan diproses, misalnya tanggal hari ini.

Jika sudah benar, tekan tombol Ok.
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PETUNJUK TOMBOL DASAR:

CEFLL D LENET

6 7 8 9 10

Tombol untuk penambahan record/data baru
Tombol untuk koreksi data
Tombol untuk menghapus record/data
Tombol untuk tutup kotak window
Tombol untuk proses laporan
Tombol untuk melihat rincian data
Tombol untuk melihat sisa stock / sisa hutang / sisa piutang
Tombol untuk mengisi kelompok barang / kelompok pelanggan / dsbnya
: Tombol untuk mencetak form (faktur/nota/dsbnya)
0 : Tombol untuk mengeset pilihan printer, kertas, dsbnya pada cetakan form

HOONOOOUTAWN -

PETUNJUK TOMBOL WINDOW:

@lﬁ..z 4 Menu

: Tombol untuk kembali ke Menu Utama

2 : Tombol untuk menentukan pilihan cara urut data
A..Z : urut dalam urutan ascending (kecil > besar)
Z..A : urut dalam urutan descending (besar > kecil)

3 : Tombol untuk menentukan bagaimana cara pencarian data
(2 kaca pembesar) : multi-searching, yang artinya anda dapat mencari data
dengan tipe pencarian lebih dari satu, contoh: saya ingin mencari transaksi
atas nama pelanggan ABC pada tanggal xx/xx/xxxx s/d xx/xx/xxxx atas nama
sales XZY.
(1 kaca pembesar) : single-searching, yang artinya anda hanya mencari data
sesuai kriteria yang sedang anda ketik.

4 : Tombol untuk memunculkan menu fasilitas tambahan

[y
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BAGIAN PENCARIAN DATA:

ID:

Kode :
Kode (2) :
Group :
Group I
Nama :
Catatan :

1]

B Cil=F6

[~ Semua Data Lb/ ‘ ({3 CilsF7

Bagian pencarian data ini untuk mencari data yang telah anda entry:

Misalnya:

Anda ingin mencari Nama dengan awalan A, maka cukup anda ketik huruf A pada field

Nama.

Anda ingin mencari Nama dengan awalan A dan Kode dengan awalan 12, maka aktifkan
fungsi multi-searching, kemudian ketik huruf A pada field Nama, dan 12 pada field Kode.

Ctrl + F7 untuk membersihkan field-field pencarian
Ctrl + F6 untuk menghentikan proses pencarian
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04. MENGGANTI PASSWORD

Untuk mengganti password, anda mesti berada pada kotak pengisian password seperti ini:

:'? ‘GF-Akuntansi 2008, Release : 209 Revisi 222 Build 2009.01.22 x|

-AKkuntansi 2008

www. gfsoftindo.com
email: support@gfsoftindo.com

HAkuntansi 2008, 209 Builc GF-Mluntansi 2008,

Product Name  : GF-Akuntansi 2008 User Name admin

Licensed To : PT.ABC Password T

Start Buit on Friday, 01 March 2002

Cument Release : 209 Revisi 222 Build 2009.01.22 [ ¥ New Password : (Chad }
Computer Name : STEVE-PC

Windows Vista Version, Build: 6001 V Ok | Mup |

Kotak ini akan muncul begitu anda memulai aplikasi ini atau dengan memilih menu utama
pada aplikasi: Aplikasi > Log Off

Untuk mengganti password anda diperlukan langkah-langkah sbb:
. Isi user name anda pada field User Name, contoh: admin
. Isi password anda pada field Password, contoh: 123
. Klik/Conteng field New Password
. Isi password baru anda pada field New Password
*  Tekan tombol Ok
. Maka akan muncul Konfirmasi Password Baru

x
.

MNew Password : IE
Vo | @ e |

. Isi sekali lagi password baru anda pada field New Password
*  Tekan tombol Ok
. Selesai, password anda telah berubah

NB:
» Password dibedakan antara huruf besar dan kecil
» Password maksimum 10 karakter
» Jika lupa password, maka dapat direset passwordnya melalui menu Aplikasi > User
Profile (Baca: 23 Membuat User Baru dan Mengeset Hak Akses User)
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05. MEMASUKKAN JENIS MATA UANG DAN KURS MATA UANG

MEMASUKKAN JENIS MATA UANG

Pilih menu utama Sistem Setup > List > Mata Uang
Maka akan muncul kotak sbb:

il x|
SISTEHM SETUEPR - LIST
3 Mata Uang | Kurs | @ Pembulatan Harga Jual | @ Negara | @ Dzerh | @ Divisi I @ Jenis Pembelian 4 |»
r) o
NEZeazma I :
ID__ | Ko | Mata Uang ||
@1 DR Indonesia Rupizh 0 [
@2  5GD  Singapors Dollar 2
4| | 2
- —eeeee.,e. ... ... ......_o&

A

Posisikan mouse anda pada bagian List Mata Uang, klik bagian kanan, maka akan muncul
menu, pilih menu Tambah Data (atau tekan tombol Tambah):

x|
ID:I G

Kode : SGD
Mata Uang : ISlngapore Dallar

[ Terbilang (Sen) : | Terbilang (MU) :
|cent |do|lar

Decimal 2
Auto Pay KM : | |

Auto Pay KK : I

¥ Kali »»» MU Dasar

n Simpan I ﬂ Tutup
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Misalnya anda ingin menambah mata uang Singapore Dollar, maka yang perlu diisi adalah:

. Kode: SGD

. Mata Uang: Singapore Dollar

. Terbilang (Sen): terbilang sen (mis: Delapan puluh lima tiga puluh cent)

»  Terbilang (MU): terbilang mata uang (mis: Delapan puluh lima dollar)

. Decimal: 2 (Nilai decimal yang muncul pada laporan/faktur/dsbnya)
Jika diisi 0, maka output di laporan/faktur/dsbnya adalah SGD 7.000
Jika diisi 2, maka output di laporan/faktur/dsbnya adalah SGD 7.000,00

+  Conteng: Kali >>> MU Dasar
Dari MU (Mata Uang) ini dikonversi ke MU Dasar (MU dengan ID: 1, dari contoh
di atas, maka MU Dasarnya adalah IDR Indonesia Rupiah) menggunakan
perkalian atau pembagian.
Jika diconteng, berarti menggunakan perkalian, contoh:
SGD 1 ke MU Dasar IDR dengan kurs 5.500 maka nilai IDRnya adalah 1 x 5.500
= IDR 5.500

NB: MU Dasar adalah mata uang dasar pelaporan. Laporan Nilai Persediaan, HPP, Laba
(Rugi), Neraca akan disaji dalam mata uang tersebut.

MENGISI KURS MATA UANG

Pilih menu utama Sistem Setup > List > Kurs
Maka akan muncul kotak sbb:

§ List (Sistem Setup) _|ol x|

Q” SISTEHN SETUP - LIST
3 Mata Uarlg @ Kurs |L Pembulatan Harga Jual | @ Negara | & Daerh | L 3 Di\risile Jenis Pembelian 4 I L4

MU ; Singapore Dollar (SGD)

Tanggal : [01/01/2008 - [25/01/2009

Tanggal | Pukul_| Kurs Beli | KursJual*1]  KursJual 2| Kurs Jual =3 KursJusl4|  Kus
08 Jan 2009 00:00 65000000 65000000 65000000 65000000 65000000 650

4| | 2
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Posisikan mouse anda pada bagian List Kurs Mata Uang, klik bagian kanan, maka akan
muncul menu, pilih menu Tambah Data (atau tekan tombol Tambah):

'_:'-[.- Kurs Mata Uang El

I’-Tanggal : 010172009

\ Mulai Puleul : |00:00

Fe -
Kurs Beli : IEEDINN U/ Pembelian
Kurs Jual =1 : 7.500,0000 usPenjualan
Kurs Jual =2 : 7.500,0000
Kurs Jual =3 : 7.500,0000
Kurs Jual =4 : 7.500,0000
Kurs Jual 5 : 7.500,0000
Kurs Pajak : 75000000 »»» IDR

| Kurs Buku : 7.500,0000 u/GL

ﬂ Simpan | $ Tutup

Misalnya anda ingin mengisi kurs default/standard dihitung mulai tanggal 01 Januari 2009
untuk MU SGD sebesar 7.500, maka yang perlu diisi adalah:

*  Tanggal: 01/01/2009

. Mulai Pukul: 00:00 (Jam mulai berlaku kurs tersebut)

. Kurs Beli: 7500, Kurs Jual: 7500 (1 s/d 5), Kurs Pajak: 7500, Kurs Buku: 7500

25



GF-Akuntansi 2008 Memasukkan Jenis Mata Uang/Kurs

MENGISI FORMULA PEMBULATAN HARGA JUAL

Untuk menentukan bagaimana cara sistem mengkonversi harga jual mata uang asing ke
mata uang dasar, maka anda boleh mengisi formula/cara pembulatan harga jual.

(NB: bagian ini boleh dihiraukan, jika tidak diperlukan)

Misalnya sistem pembulatan yang anda inginkan adalah:

0.01 hingga 49.99 dibulat ke bawah menjadi 0 (nol)

50.00 hingga 99.99 dibulat ke bawah menjadi 50 (lima puluh)
maka anda perlu 2 kali Tambah Data, dengan pengisian sbb:

Pilih menu utama Sistem Setup > List > Pembulatan Harga Jual
Maka akan muncul kotak sbb:

_ioix
fg“ SISTEM SETUP - LIST
3 Mata Uang I @ kud W Pembulatan Harga Jual || Negara | @ Daerah | @ Divisi I @ Jenis Pembelian A |»
<
MU [Indonesia Rupiah IDR) =l
[ Dari | Hingga | Bulat | Entry By [ Entry Date | Entry Time | Last-Edit By | LastEdi
e'l 0.01 435,99 - Admin 29/01/2009 15:4%23 . I
@1 50.00 393,99 100,00 Admin 25/01/2009 154540 . i
4| | i
4

Posisikan mouse anda pada bagian List Kurs Mata Uang, klik bagian kanan, maka akan
muncul menu, pilih menu Tambah Data (atau tekan tombol Tambah):
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S2 MU: Pembulatan Harga Jual

| 50,00 - | 95,99 - | 100,00

Sehingga jika barang dengan harga jual SGD: 7.79 dengan kurs 5.550, maka begitu
dikonversi ke IDR menjadi 7.79 x 5.550 = 43.234,50 dibulat menjadi 43.200,00

NB:

Pembulatan Harga Jual hanya berfungsi pada menu Penjualan Eceran, Penjualan
Cash/Credit, Retur Penjualan.
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06. MEMASUKKAN KODE PERKIRAAN

Pilih menu utama Sistem Setup > Kode Perkiraan
Maka akan muncul kotak sbb:

= Perkiraan - GF-Akuntansi 2008 - 10 =l
| EQCDE PEREIRLRLZEREN
A m e
% | &
[~ [«) 1.0000 AKTIVA -
8 1.1000 AKTIVA LANCAR 11
B8 1.1100 KAS DAN BANK w22
@ 11101 KesBesarIDR DR 3 3
@ 17102 Kas Besar SGD SGD 4 4
@ 11131 Kes Kecl IDR DR 5 5
@ 11182 Kas Kecll SGD SGD & 6
@ 1.1200 PIUTANG USAHA I A
El PTRIACATAN @ 11201 Pistang Usaha IDR DR & 8
@ 17202 Pistang Usaha SGD SGD & 9
El &  1.1300 PIUTANG LAINNYA w10
A R DL @ 11301 PFidtang Karyawan IDR DR 11 11
@ 11311 Pistang Lainnya IDR IDR 12 1
[ i 11400  Persediaan IDR %1 31
BIAYA/BEBAN ﬂ @ .LI
[ [29/01/2008  [16:1401 | 4

Terdapat 2 bagian:
Bagian Kiri (Kelompok Perkiraan)
Bagian Kanan (Daftar Perkiraan)

Jika anda ingin membuat kode perkiraan secara otomatis melalui template, maka klik
tombol Template (Gambar Bintang)
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:‘9 Perkiraan (Template) |

o~ -

Jenis Usaha : |Usaha Dagang =

Perkiraan o
[F1® 1.1000 AKTIVA LANCAR

[FI§®:__ 1.1100 KAS DAN BANK

[ 3 1.1101 Kas Besar IDR

[ 3 1,1102 Kas Besar 56D =
0 3 1.1181 Kas Kedil IDR

[ 3 1,1182 Kas Kedl 56D

[[§@®__ 11200 PIUTANG USAHA

F® 1,1201 Piutang Usaha IDR

[ 3 1.1202 Piutang Usaha SGD

[ 1.1300 PIUTANG LATNNYA

[ 3 1.1301 Piutang Karyawan IDR:

@ 1.1311 Piutang Lainnya IDR.

@_1. 1400 Persediaan
[ 11501 Uang Muka Pembelian IDR
@ 11502 Uang Muka Pembelian SGD
[ 11600 Sewa Dibayar Dimuka
[ 11700 Asuransi Dibayar Dimuka
[]&® 1.2000 AKTIVA TETAP

Q 1.2100 AT - PERALATAN KANTOR _Iﬂ
4 13

8 Proses A Tuwp |

Kemudian cukup anda pilih perkiraan mana yang anda inginkan dengan memberi tanda
(\/) pada kode/header perkiraan tersebut.

Terakhir tekan tombol Proses.
Nama perkiraan yang tebal adalah perkiraan Header (Sub-Kelompok suatu perkiraan),
sedangkan nama perkiraan yang tidak tebal adalah perkiraan Detail yang akan

menampung transaksi-transaksi jurnal.

Jika ingin melihat perkiraan BIAYA/BEBAN, maka cukup klik pada BIAYA/BEBAN.

29



GF-Akuntansi 2008

Memasukkan Kode Perkiraan

Perhatikan Kotak Data Perkiraan:

51
1.0000 AKTIVA
Header || Detail User: |Admin | %
Limit : 0
| |zer | Limit |

ID: 3
Hhco o |1 1‘II}1 ¥ Kode Perkiraan Nilai Debet
Gol : Golongan Kas/Bank I

- = 1| |
Nama : |Kas Besar IDR
M.U.: |IDR 'l Saldo Awal : | DB 0,00

[~ Mutti Cumency IDR : 0.00

I™ Tark Sefisih Kurs Kurs - 0.0000

Sl |
Ak |

Note : IKEIS Besar IDR

n Simpan |

Al Tuwp

Header/Detail

#Acc

Gol

Nama

M.U.

Multi Currency

Tarik Selisih Kurs:

Jenis perkiraan yang akan anda tambah

Header: Kelompok perkiraan

Detail: Perkiraan yang akan menampung jurnal transaksi

Kode perkiraan
Golongan perkiraan
Nama perkiraan
Mata Uang

Jenis perkiraan multi currency, dalam arti bisa menampung

semua jenis transaksi/jurnal dalam mata uang apapun, biasanya

perkiraan biaya yang menggunakan multi currency, contoh Biaya

Transportasi, di mana jika dipisahkan Biaya Transportasi IDR &

Biaya Transportasi SGD cukup merepotkan, maka cukup dibuat 1
perkiraan saja yaitu Biaya Transportasi dgn MU IDR dan Multi

Currency.

Pilihan Multi Currency tidak disarankan untuk jenis perkiraan asset,
piutang, hutang, modal (Perkiraan Neraca), karena biasanya jenis
perkiraan neraca mengharuskan pencatatan nilai yang jelas sesuai

dengan mata uang transaksi.

Dipilih apabila anda ingin memproses penarikan selisih kurs
secara otomatis oleh sistem (khusus untuk perkiraan valuta

asing [aktiva, kewajiban, ekuitas]).
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Awal : Khusus untuk golongan perkiraan Persediaan
Link ke Perkiraan Persediaan Awal [HPP]

Akhir : Khusus untuk golongan perkiraan Persediaan
Link ke Perkiraan Persediaan Akhir [HPP]

User/Limit : User yang bisa akses kode perkiraan ini beserta limit nilai yang
dibolehkan.

Yang ini berfungsi untuk menentukan siapa yang memegang
perkiraan Kas Besar dan siapa yang memegang perkiraan Kas
Kecil.

Saldo Awal : Saldo Akhir Perkiraan per tanggal akhir buku
Untuk mata uang asing, maka selain mengisi nilai mata uang asing,
anda juga mesti mengisi nilai mata uang dasar, dengan patokan kurs
yang sama untuk seluruh perkiraan mata uang asing tersebut.
Untuk melihat/mengeset Tanggal Akhir Buku di Sistem Setup >
Sistem Konfigurasi > Kas > Tanggal Tutup Buku

Setelah selesai membuat kode perkiraan, maka anda perlu mengeset Link Perkiraan
Transaksi.

Untuk mengeset Link Perkiraan Transaksi melalui menu: Sistem Setup > Sistem
Konfigurasi > Tutup, maka akan keluar kotak sbb:

42 Link Perkiraan x|

LINEK PEREIRAAN

(':QI General |Q Gudang | [ Fembelianl @ Penjuzlan | ]
-

Persediaan : 1.1400 |IDH IPelsediaan
Laba (Rug)) Ditahan : 22000 | IDR |Laba (Rugi) Ditahan
Laba (Rugi) Periode Sebelumnya - [23000 | IDR [Laba (Rugi) Periode Sebelumnya
Laba (Rugi) Periode Berjalan : [24000 [ IDR |Laba (Rugi) Periode Berjalan
lkhtisar Laba (Rugi) : |3.ssss | IDR |Ikhlisal Laba [Rugi)
Penarikan Selish Kurs [595%5 [ IDR [Penarikan Selisih Kurs
Perantzra Jumal Transaksi : |1.5555' | IDR = |Pelkilaan Perantara
Perkirsan Sementars {Unassign) : I'I 5998 I IDR = IPelkilaan Unassign
.\

& Smpan ﬁ Tutup

Pada bagian kode perkiraan, anda cukup menekan tombol F3 untuk melihat list/daftar
perkiraan yang ada, kemudian memilih perkiraan tersebut dengan menekan tombol
ENTER/RETURN.

31



GF-Akuntansi 2008 Mengisi Data Karyawan

07. MENGISI DATA KARYAWAN (DATA SALES, COLLECTOR, DSBNYA)

Untuk penjualan yang perlu data sales/collector, maka anda perlu mengisi nama
sales/collector anda pada menu utama Master File > Karyawan.

Kotak pengisian data adalah sbb:

x

D - 1
Mama : Budi
AMlamat :  |Komp. Citra Mas Blok C Mo, 88
Batam Centre
Telepaon :
Komisi : 0,00%
Catatan :
Mon-Aktif - | £/
Jenis Perj :|— |

v Sales [~ Helper [~ Admin
[T Supir [+ Caollector

4 Tutup

Nama: Nama Sales/Collector/Karyawan (Wajib diisi)

NB: Untuk field Jenis Penj perlu penjelasan khusus, oleh karena itu anda boleh hiraukan
pengisian pada bagian ini.
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08. MENGISI DATA VENDOR / SUPPLIER

Untuk mengisi data vendor/supplier, maka anda pilih menu utama Master File > Vendor

Kotak pengisian data adalah sbb:

5
= == VENDOR
[ Nama : |VENDOR 01

{1 Data Lrama |@ Inisizlizasi | @ Link Perkiraan

[I8® Purchase Crdar [ User Level 1
Alamat : [1%® Pembelian Cash [ User Level 2
e Pembelian Credit e User Level 3
Megara :  |Indonesia ;I 9 User Level 4
e User Level &
NPWP :
<] | v|l4] | »
Telepon : Hubungi : Telepan :
Fax :
Rekening
Email :
Webste : |http:// |
Credit : 0 hari
MaxCrd: |IDR ;” 0 Default MU Transaksi Pembelian : I— VI
[~ Pembelian: Harga Beli diambil dari Harga Beli terakhir

E smpan | 3 Tutup

. Nama: Wajib diisi.

. Akses User: Harus diconteng (perlu penjelasan khusus, untuk permulaan anda
boleh hiraukan)

. Default MU Transaksi Pembelian: Diisi apabila sudah pasti Mata Uang Transaksi
Pembelian untuk vendor tersebut.

. Pembelian: Harga Beli diambil dari Harga Beli terakhir:
Harusnya diconteng, maka saat entry data pembelian sistem akan memunculkan
harga beli yang terakhir (dari record yang ada), bukan dari harga beli yang di
entry pada Master File Item/Barang.
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09. MENGISI DATA PELANGGAN/CUSTOMER

MENGISI DAFTAR DAERAH PELANGGAN

Setiap pelanggan memiliki daerah/kawasannya, misalnya: Nagoya, Batam Centre, Jodoh,
dsbnya.

Untuk mengisi daftar daerah, anda pilih menu utama Sistem Setup > List > Daerah

Kotak pengisian data adalah sbb:

x
(Inie sl

Daersh : |BATAM CENTRE

=0 Tutup

Contoh: Isi field Daerah: BATAM CENTRE, kemudian tekan tombol Simpan

MENGISI DAFTAR KELOMPOK PELANGGAN
Anda juga bisa mengelompokkan pelanggan anda dalam beberapa kelompok, misalnya

Kelompok SUPERMARKET, Kelompok TOKO, Kelompok AGEN, dsbnya.
Untuk mengisi daftar kelompok Pelanggan, anda pilih menu utama Master File >

Pelanggan, kemudian tekan tombol Kelompok - |

Kotak pengisian data adalah sbb:

% Grouping Pelanggan |

EFROUPING PELAMEEEN

Grouping :  |SUPERMARKET ]

Simpan : ﬂ Tutup

Contoh: Isi field Grouping: SUPERMARKET, kemudian tekan tombol Simpan.
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MENGISI DATA PELANGGAN

Untuk mengisi data pelanggan/customer, maka anda pilih menu utama Master File >
Pelanggan

Kotak pengisian data adalah sbb:

=
Tanggal : | / / Non-aktif : | / /
Kee, I II CoT)

Nama: [PELANGGAN 01

QZI Data Utama |e Inisialisasi | e Harga Barang Spesial I e Link Perkiraan |

Title - . ,I — ,I Hubungi : Telepon :
Aamat
Daerzh : A
Negara : | Singapore = Discount : 0.00%
NPWP : Credit : 0 hari
Pemilik : [PELANGGAN DI MaxCrd: [IDR = 5000000 O Lbr nvoice -
Mamat Jatuh Tempo : Dl 0 Lbr Invoice | j
Man : I 0 hari | -
I Cek limit saat Simpan Penjualan
Telepon : Hodual: |- hd Default MU Jual : I— hd
Kelompok |— ﬂ
Sales Andi Wiiaya =
Fax - | Collector : | Andi Wiiaya -
s Jenis Penj : |— hd
Website : |http:/f | ™ Penjualan: Harga Jual diambil dari Harga Jual terakhir
u Simpan | ﬂl Tutup

RN

*  Tanggal : Tanggal menjadi pelanggan, boleh dikosongkan

. Non-aktif : Tanggal non-aktif (bangkrut ataupun tidak bertransaksi dengan kita
lagi)

. Nama : Wajib diisi

. Credit : Jumlah hari jatuh tempo untuk penjualan credit

. Max Crd :
Bagian I: Nilai maksimum credit/piutang yang dibolehkan
Bagian II: Jumlah faktur/invoice yang belum lunas yang dibolehkan
Bagian III: Cara pengontrolan saat over limit credit (---: tidak ada, Warning:
keluar kotak peringatan saat penjualan, Error: keluar kotak peringatan dan tidak
bisa melakukan penjualan)

. JtTmp:
Sama dengan Max Crd, hanya dibatasin pada faktur/invoice yang jatuh tempo
saja

. Max :

Maksimum berapa hari dari faktur/invoice yang belum lunas yang dibolehkan
. Tanpa cek limit saat Simpan Penjualan
Diconteng apabila anda tidak ingin cek limit (Max Crd, Jt Tmp, Max) saat
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menyimpan transaksi Penjualan yang baru walaupun melibihi limitnya.
Contoh: Max Crd Rp. 5 jt dan pelanggan tersebut telah hutang sebesar Rp. 4.5ijt,
kemudian melakukan transaksi penjualan sebesar 1jt, jika ini diconteng, maka
sistem tidak melakukan pengecekan limit saat transaksi penjualan tersebut
disimpan.

Harga Jual :

Bagaimana pemberlakuan harga jual untuk pelanggan tersebut.

Sistem menyediakan 5 macam harga jual (Harga Jual 1 s/d 5)

Anda boleh menentukan bila pelanggan ini menggunakan Harga Jual 1, 2, 3, 4, 5
ataupun --- jika tidak ada ketentuan khusus.

Untuk penjelasan lebih lanjut tentang variasi penggunaan Harga Jual 1 s/d 5,
silahkan buka Help File (menu utama Help > Help atau Bantuan)

Default MU Jual :

Diisi apabila sudah pasti Mata Uang Transaksi Penjualan untuk pelanggan
tersebut.

Grouping :

Kelompok pelanggan

Jika anda tidak ingin ada pengelompokan pelanggan, maka field ini dihiraukan.
Penjualan: Harga Jual diambil dari Harga Jual terakhir:

Harusnya jangan diconteng, jika diconteng maka saat entry data penjualan
sistem akan memunculkan harga jual yang terakhir (dari record yang ada),
bukan dari harga jual yang di entry pada Master File Item/Barang (harga jual
terbaru).

NB: Untuk field Jenis Penj perlu penjelasan khusus, oleh karena itu anda boleh hiraukan
pengisian pada bagian ini.

«l
Tanggal - [/ / Non-aktif - [/ /
Kode D: [
Nama: [PELANGGAN 01
@ Dato Lkomo N 1| @ Harga Barang Spesial | @ Link Perkirman |
9 Periualan Cash [ User Level 1
[ Perjualan Credit [ User Level 2

[ User Level 3
[ User Level 4
[ User Level 5

Kl | (a0 | »|
Catatan I Catatan ditampilkan setiap pemiiihan pelanggan
1 _"_I
& Smpan A Tuwp |
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. Penjualan Cash, Credit, dstnya untuk menentukan pelanggan ini hanya boleh
bertransaksi di module apa saja.

. Akses User: Harus diconteng (perlu penjelasan khusus, untuk permulaan anda
boleh hiraukan)

. Catatan ditampilkan setiap pemilihan pelanggan:
Begitu diconteng, maka catatan yang diisi pada field Catatan akan ditampilkan
saat pemilihan pelanggan, seperti di Penjualan, Retur Penjualan, dsbnya.
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10. MENGISI DATA ITEM / BARANG

Untuk mengisi data barang/item, ada 3 tahap yang perlu anda lakukan:

. Menentukan tipe-satuan barang
. Menentukan kelompok barang
. Mengisi nama barang

MENENTUKAN TIPE-SATUAN BARANG

Tipe satuan barang ditentukan dengan cara sbb:
o Tentukan dulu satuan terkecil
o Tentukan satuan-satuan yang digunakan
Contoh:
. Rokok Marlboro Mild, satuan terkecil: BKS, satuan lainnya: SLOP, CTN
Maka dibuat satuan dengan nama tipe: BKS.SLOP
Dengan rincian satuan BKS, SLOP, CTN
. Coca-cola, satuan terkecil: PCS, satuan lainnya: CTN
Maka dibuat satuan dengan nama tipe: PCS.CTN
Dengan rincian satuan PCS, CTN

Untuk mengisi daftar satuan barang, anda pilih menu utama Master File > Item,

kemudian tekan tombol Satuan |

Kotak pengisian data adalah sbb:

x| P
(Nama Tipe Satuan : IBKS.SLOF‘ ] (Nama Tipe Satuan IPCS CTH
~ Ringian Satuan r— Rincian Satuan
-~
-

01:|BKS 1 1 01:|PCS 1 1
02 :|SLOP 10 2 02:[CTN 12 2
03:[CTN 100 3 . - Z
nrl 1] A4S m : 4
05 5 05: 5
06 6 06: 6
o7 7 07: 7
08 8 08: 8
(1] 5 09: 5
10 10 10: 10

‘ ﬂ Simpan I A Tutw | | H Simpan I A Tuwe
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Isilah mulai dari satuan terkecil. (satuan terkecil adalah satuan dengan nilai konversi
satuan = 1)

Kolom/field pertama adalah nama satuan

Kolom/field kedua adalah nilai konversi satuan

Kolom/field ketiga tidak perlu diisi (auto)

Dari contoh di atas:

1 SLOP = 10 BKS 1 CTN = 12 PCS
1 CTN = 100 BKS

MENENTUKAN KELOMPOK BARANG
Jika anda tidak bermaksud untuk mengelompokkan barang/item, maka bagian ini

dihiraukan aja.
Untuk mengisi daftar kelompok barang, anda pilih menu utama Master File > Item,

kemudian tekan tombol Kelompok
Hf |

Kelompok barang/item dapat dikelompokkan dalam 3 kelompok:

5
| GEROUPING ITEHM
(QEI Grouping =1 |@ Grouping "2I @ Grouping ‘3' @ Grouping Il I

GROUOUPING 1) F[‘:

Grouping | 1D | Entry By | Entry Date | Entry Time
@F& M 1 Admin 29/01/2009 18:56:40
QSUNTH 2 Admin 290172009 185642
QSEASON 3 Admin 25/01/2009 18:56:47
4| | |

Al Tutup |
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Biasanya kelompok ke-1 diisi dengan kelompok supplier barang, sedangkan kelompok ke-2
diisi dengan jenis barang.

Grouping II: adalah pengelompokan multi-selection, misalkan MITSUBISHI, HONDA,
TOYOTA, BMW, kemudian saat pengisian Item/Barang di mana barang tersebut dapat
ditentukan golongan MITSUBISHI dan HONDA yang bisa diartikan bahwa barang tersebut
bisa digunakan untuk mobil merk MITSUBISHI dan HONDA.

MENGISI NAMA BARANG

Untuk mengisi nama barang, maka anda pilih menu utama Master File > Item

#< Item - GF-Akuntansi 2008

gﬂ;lg ol

Group | Kode | Kode (2) | Nama | Tipe Satuan | Jenis | MU | Harg:
@ ABC, PT. COCACOLA 8392761111014 COCACOLA KALENG 24330ML  KLGCTN Stock IDR 60.000.00 /1
@ ABC, PT. MARLLIG... 7616400001573 MARLBORO LIGHT 1210 BKS.SLPCT Stock IDR 7500000/ 1¢
@XYZPT. AQUA33D 8386008101336 AQUA BOTOL 24¢330ML BTLCTN Stock IDR 18.000.00 /1
@XYZ,PT. AQUAZ4D 3226002101046 AQUAGELAS 42240ML PCSCTN Stock IDR 15.000,00 /1
QXYZ, PT. ADDD3 BARANG SAMPLE A PCS Stock IDR 100.000.00 /1
@ 4BC, PT. 0003 BARANG SAMPLE B PCS Stock IDR 80.000.00 /1
QAEC, PT. 09 BARANG A BKS.SLPCT Stock IDR 100.000.00 /1
@ ABC, PT. 08 BARANG B PCS Stock IDR 110.000,00 / 1
4] | i

D . B Mengisi Stock Awal
Kode © BmiEtE | () ‘ @ a7 | 3 crire
Kode (2) At
Group I I
Group I : Mouse kil 2x > Koreksi
Nama : | |
Catatan |Tampilan Standard =
| [29/01/2009  [13:05:18 | v

Untuk tampilan list, sistem tidak menampilkan semua data barang ke dalam list ini.

Jika anda ingin menampilkan semua data barang yang ada, maka klik/conteng Semua
Data.

Jika anda ingin menampilkan nama barang dengan awal F & N, maka ketik F & N pada
field Nama.

Jika anda ingin menampilkan nama barang dengan awal F & N dan merupakan Kelompok
Minuman, maka ketik F & N pada field Nama dan ketik Minuman pada field Group 1 atau 2.
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Kotak pengisian data adalah sbb:

x
Nama - [COCA COLA KALENG 24<330ML | | [ Jeris -
[cOCA COLA KALENG 2&c330ML [ stock =l
':EI Data Utama |Q Inisiglisasi | e La\nnyal @ Qambar' Q Sub Info | Q Kartu Stock |
Group : ABC, PT. = = =l
Kode : [COCACOLA
Kode (2) 8992761111014
Satuan:  [KGCTN =] I Nen-Taxatle / Tanpa Pajak KONVERS| SATUAN
Lsporan:  [CTN kG =] Dec:[ 2 1HLG = 1.00KLG
Min Stock 1k =l TCTN = 2400 KLG
= 0,00 KLG
0.00 KLG
0.00 KLG
HargaBeli: [iDR =l  60.00000 /| 1[cTn =l ﬁgﬁ Etz
Harga Jual : [IDR I £8.000.00 / T|CTH I~ 0.00% 1333% 68.000.00 I}:DI} WG
H# |IDR = £8.000,00 / 1|CTH h 0.00% 1333% 68.000,00 0.00KLG
# [DR -] 58.000,00 / 1[cTh || 000% 1333%  68.000,00 0.00 KLG
# |IDR x| 63.000,00 / 1|CTH || 000% 1333%  68.000.00
#5 |IDR =~ 68.000.00 / 1|cTH hd 0.00% 13.33% 63.000.00
Min Hdual: |IDR > £5.000,00 / T[CTN || opow  s3sx 65.000.00
O | Q | i Smpan 717 | A 1w
| 4
Nama : Nama Barang/Item
Jenis . Jenis Barang/Item
Stock: Barang yang dihitung stock
Servis/Non-Stock: Item yang bukan barang stock, tidak ada perhitungan
sisa stock
Link Stock/Link Multiple Stock: Item yang tidak ada perhitungan sisa
stock, tetapi setiap penjualannya akan mengurangi pada Item Stock
lainnya
Group . Kelompok Barang/Item
Kode . Kode Barang/Item
Kode (2) :  Kode lainnya seperti barcode/partnumber pada barang tersebut.
Satuan : Pilih tipe-satuan
Laporan : Menentukan bagaimana tampilan keluar sisa stock barang tersebut.

Contoh pilihannya:

CTN — PCS, maka tampilan sisa stock seperti 9 CTN 2 PCS

PCS — PCS, maka tampilan sisa stock seperti 92 PCS

CTN — CTN, maka tampilan sisa stock seperti 9 CTN (field Decimal = 0)
atau 9.02 CTN (field Decimal = 2)

Min Stock . Jika sisa stock saat ini kurang sama dengan quantity pada Min Stock,
maka dapat ditampilkan/diketahui melalui proses Tampil < Minimal Stock
ataupun proses Cetak Laporan Stock di bawah Minimal Stock.

Field ini boleh tidak diisi.
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Min Jual
Sat/Eceran
Harga Beli

Harga Jual
Min H Jual

Konversi Satuan :

Jumlah minimum quantity/jumlah penjualan, misalnya anda isi 1 CTN,
maka penjualan dalam quantity/jumlah 5 PCS akan ditolak oleh
komputer, karena tidak cukup 1 CTN.

Satuan untuk penjualan Eceran (Supermarket/Minimarket)

Harga beli barang tersebut, misalnya Rp. 10.000 / 1 PCS atau Rp.
100.000 / 1 CTN

Harga jual barang tersebut (bisa diisi dari 1 s/d 5)

Minimum harga jual yang diperbolehkan. Field ini untuk proteksi supaya
tidak dapat melakukan penjualan dengan harga jual di bawah harga ini.
Konversi satuan, misalnya 1 CTN = 10 PCS ataupun 1 CTN = 24 PCS

x|
Nama : |88 KAL! I I ‘ Jenis
[cocacoLa KALEN L | stock |
@ Data Ltama 3 Inisiglisasi |Q Lainnya | [ Qambarl @ Sub Info | @ Kartu Stockl
[ Purchass Order »|| Gudang I
[ Pembslian / Input Stock Awal [ GUDANG MASTER
e Retur Pembelian
eOuotatmn
ePemualan
e Retur Penjualan i
0 Barang Transfer / Untransfer =
a0 | _>|J
Quantity {Picture) : IBEB.EBE 'I
Default Satuan KLG <2
Catatan : I
OTHER LINEK - ITEMS
[ Kode [ Nama | Linke Jml | Link %... |
4| | 2l
[ Non Alif | g, | & Simpan F12) A Tutwp |
| 4
Item Purchase Order, Penerimaan Barang Pembelian, ... Barang Keluar
Lainnya
Untuk menentukan apakah item/barang tersebut boleh dientry di
module-module yang di maksud
Gudang :  Barang tersebut aktif di gudang mana saja.
Quantity (Pict) : 999,999 maka saat pengisian jumlah pada pembelian, penjualan, dsbnya

Default Satuan :

adalah tanpa decimal, contoh: 1 METER

999,999.99 maka saat pengisian jumlah pada pembelian, penjualan,
dsbnya ada 2 decimal, contoh: 0.50 METER

Default satuan yang muncul pada pengisian pembelian, penjualan,
dsbnya (satuan yang sering digunakan)

Other Link — Items: (Aktif apabila jenis: Stock)

Menunjukan Item Link Stock/Link Multiple Stock yang link ke Item Stock
ini.
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Link Stock — Multiple: (Aktif apabila jenis: Link Multiple Stock)
Diisi dengan Item Stock yang akan berkurang untuk setiap penjualan

Item tersebut.

x

I I | Jenis :
IStn:k j
9 Data Utama I Q Inisiglisasi ':QI Lainnya |Q @ambarl 9 Sub Info | 9 Kartu Stock |
NEMA LAEINWNYR / NARMZ RLIRS EKELOMPOK II
| Nama Lainnya | | Kelompok
4 | >l
VENDOR
[ Won Ak | Q | & Smpan F12) Al Tuwp

| 4

Nama Lainnya:
Nama alias (nama lainnya) daripada Item/Barang tersebut, sehingga memudahkan

pencarian pada field Nama Barang/Item.

Kelompok II:
Pengelompokan Multi-Selection (Grouping II)
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x

I I | Jenis :
Jco ML [stock |

0 Data Utama I Q Inisiglisasi | 0 Lainmya @ Gambar |¢ Sub Info | Q Kartu Stock |

LA KALENG

Nama : ¥
COLA KALENG 24

| catatan [ Fie
261x 260
Bl Masuk List 3 Batal
fof | |
_ —
|

[ Non Akt | Q | & Smpan F12) | Al Tuup

| 4
Gambar:

Untuk meletakkan gambar/picture pada item, anda mesti mencopykan file .JPEG atau .JPG
ke folder Photos (di lokasi data), seperti contoh di atas berarti di lokasi:
D:\DataGF\Photos

NB:

Jenis Link Stock biasanya digunakan untuk jenis usaha Minimarket/Supermarket

Misalnya terdapat item stock F & N Sarsi dengan kode 123 dengan harga jual Rp. 2.000
per pcs, kemudian anda menginginkan di mana ada penjualan F & N Sarsi yang dingin
dengan harga jual Rp. 2.500, maka dalam hal ini anda mesti membuat kode baru (jenis
Link Stock), misalnya 234 dengan harga jual Rp. 2.500 per pcs.

Kemudian sehubungan dengan penjualan eceran/POS tidak dapat menggunakan Multiple
Satuan, maka jika ada penjualan secara Carton untuk item F & N tersebut, maka anda juga
harus membuat kode baru (jenis Link Stock).

Perhatikan contoh yg di bawah:

Kebanyakan cara entrynya adalah sama dengan Jenis Stock, hanya ada tambahan entry
yaitu #Link Item dan #Link Jml

#Link Item diisi dengan kode item Stock yang dilink

#Link Jml diisi dengan jumlah item Stock yang dilink
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X
Nama : [COCA COLA KALENG 330ML DINGIN | | [ Jeris -
[COCACOLA KALENG 330ML DINGIN [Link Stock =l
':GI Data Utama Inisiglisasi Lainy Gambar Sub Info
= Lannya = 2
Goup:  JABCPT. 4 | = E
Kode : D235276111
Kode (2)
Satuan:  [EKS.SLPCT ~| I Non-Taxable / Tanpa Pajsk KONVERSI SATUAN
. 1l 1o I ey
perer—— B o 13 = ) 1BKS = 1.00 BKS
#link kem : [COCACOLA [COCA COLA KALENG 24¢330ML 1507 - 1000 EKS
HLink Jml 1 |KLG LI 1CTN = 120.00 BKS
- 0,00 BKS
= 0.00 BKS
= 0,00 BKS
HargaBeli: [IDR =] 0.00 /| 1[eKs =l - - TS
Hargadual: [IDR ~ 5.000,00 / 1[BKS ~|[ oo - 500000 ] a0 3KS
m bR~ 5.000.00 / 1[BKs ~|[ 0o0x - 500000 ) PETS
#3 - 5.000,00 / 1 ~|[ 0.0 - 500000 -
i BKS = 0.00 BKS
# DR =] 5.000.00 / 1[aKs =] ooo% - 500000
# [DR ~ 500000 / 1[BKS | - 500000
Min Hdual : [IDR v 0,00 / 1[eKs ~|[ oo - o

[ Non Aktif |

H Smpan (F12) 1 A Iuwp
| 4
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11. MENGISI SALDO AWAL PERKIRAAN

Untuk mengisi saldo awal perkiraan, anda masuk ke menu Sistem Setup > Kode
Perkiraan

Misalkan, nilai Neraca yang akan diisi adalah sbb:

AKTIVA:

- Kas IDR IDR 8.000.000

- Kas SGD SGD 100 IDR 750.000 Kurs: 7.500
- Piutang Usaha IDR IDR 5.000.000

- Piutang Usaha SGD SGD 800 IDR 6.000.000  Kurs: 7.500
- Persediaan IDR 5.500.000

PASIVA:

- Hutang Usaha IDR IDR 9.000.000

- Setoran Modal IDR 8.000.000

- Laba (Rugi) Ditahan IDR 8.250.000

1o x]

| KEOoODE DEREKI R,

xlel olollsle

b 1.1000 AKTIVA LANCAR -1

11100 KAS DAN BANK .22
IH KEWATIBAN A BT
Kas Besar SGD
m e e R < T )
Ealinrs 11181 Kas Kecil IDR DR 5 5
11182 Kas Kecil SGD SGD 6 &
El T 1.1200 PIUTANG USAHA U A
11201 Pistang Ussha IDR DR & 8
Iﬁ 11202 Pistang Usaha SGD SGDS §
A AL PR DL 1.1300 PIUTANG LAINNYA 10
11301 Piutang Karyawan IDR IDR 11 11
In BIAYA/BEBAN 11311 Piutang Lainnya IDR IDR 12 1E;|

[ [30/01/2008  [10:44:24 |

Pilih perkiraan yang akan diisi saldo awal perkiraannya, kemudian tekan tombol Koreksi
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x

1.0000 AKTIVA

Header || Detail User: |Maitr j
Limit : [ 0 %

o: [ 4 [ I Lme ]
#hce: [1[1102 [ Kode Pekiraan Niai Debet
Gol 1 |Golongan Kas/Bank |

- = L 2]
Nama : |Kas Besar SGD - )
MU [s50 =] Saldo Awal : | DB 100,00

I~ Multi Currenecy IDR: 750.000.00

¥ Tark Selish Kirs Kurs [ 7.500.0000

\

Al |
Akhir: |

Note : IKEIS Besar SGD

& smpan | $ Tutup |

Isi di bagian Saldo Awal.

Kas IDR 8.000.000, maka pilih DB (Saldo Debet), isi angka 8.000.000
Kas SGD 100, maka pilih DB, isi angka 100 kemudian IDR 750.000
Piutang Usaha IDR 5.000.000, maka pilih DB, isi angka 5.000.000
Piutang Usaha SGD 800, maka pilih DB, isi angka 800, IDR 6.000.000
Persediaan IDR 5.500.000, maka pilih DB, isi angka 5.500.000

Hutang Usaha IDR 9.000.000, maka pilih CR (Saldo Credit), isi angka 9.000.000
Setoran Modal IDR 8.000.000, maka pilih CR, isi angka 8.000.000
Laba (Rugi) Ditahan IDR 8.250.000, maka pilih CR (Laba), isi angka 8.250.000

Setelah selesai pengisian, maka anda perlu mengecek apakah angka yang diisi semuanya
sudah balance atau belum, dengan cara mencetak Daftar Saldo Awal Perkiraan.

-ioix]

H

ODE DEREIRAAN

?-“: 0\- i

2| 5| 2| @
Q 1.0000 AKTIVA -
%1.1000 AKTIVA LANCAR 1 1
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Kemudian pilih laporan Daftar Saldo Awal Perkiraan:

Dengan hasil akhir seperti di bawah ini:

Saldo Awal Perkiraan

MY SUPPLIER

Pagz 1of]
1.0000 AKTIVA Neraca
11101 Kas Besar IDR. IDR. 8,000,000,00 8.000,000,00 1,0000
1.1102  Kas Besa 5GD SGD 100,00 750.000,00 7.500,0000
1,1201  Piutang Ussha IDR IDR 5.000,000,00 5.000.,000,00 1,0000
11202 Piutang Ussha SGD 5GD 800,00 6,000,000,00 7.500,0000
1.1400  Persediaan IDR 5.500.000,00 5.500.000,00 1,0000
2.0000 KEWAIIBAN Neraca
21001 Hutang Usaha IDR IDR (9.000.000,00) (9.000.000,00) 1,0000
3.0000 EKUITAS Neraca
31000 Setoran Modd IDR IDR (8.000,000,00) (8.000,000,00) 1,0000
3.2000 Laba {Rug) Ditahan DR (8.250.000,00) (8.250.000,00) 1,0000
4.0000 PENDAPATAN Rugi-Laba
5.0000 HARGA POKOK PENJUALAN Rugi-Laba
6.0000 BIAYA/BEBAN Rugi-laba
8.0000 PENDAPATAN LAINNYA Rugi-Laba
9.0000 BIAYA/ BEBAN LAINNYA Rugi-Laba ~ -
IDR
TOTAL SALDO MOL (0] BERARTI BALAMCE
NB:

Angka Saldo Awal Persediaan harus sama nilainya dengan Nilai Stock Awal yang dimasuk

(Baca 12. Memasukkan Data Stock Awal)

Angka Saldo Awal Hutang harus sama nilainya dengan Nilai Awal Hutang yang dimasuk

(Baca 13. Memasukkan Data Hutang Awal)

Angka Saldo Awal Piutang harus sama nilainya dengan Nilai Awal Piutang yang dimasuk

(Baca 14. Memasukkan Data Piutang Awal)
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12. MEMASUKKAN DATA STOCK AWAL

Untuk memasukkan sisa stock awal persediaan, terdapat 2 pilihan:
1. Input sebagai Pembelian Cash, atau
2. Anda pilih menu utama Master File > Item, kemudian tekan tombol Mengisi

Stock Awal
§= Item - GF-Akuntansi 2008 100 x|
ﬂnzlr) Menu | MESTE=R2 FILE - ITENM - >
SINTFEIEY Glo| 3@
o= ™ = L L/ 2
o0 1 Rade 1 Rode {TEma 1 Tipe SetEn JEnis T
QXYZ, PT. AQUA33D 8886008101336 AQUA BOTOL 24x330ML BTLCTH Stock IDR 18.000,00 71
@ XYZPT. AQUA24D  B336008101046 AQUA GELAS 4&2240ML PCSCTN Stock IDR 15.000.00 /1
@XYZ. PT. ADDO3 BARANG SAMPLE A PCS Stock IDR 100.000,00 /1
@ ABC, PT. 0003 BARANG SAMPLE B PCS Stock IDR 80.000.00 /1
QABC. FT. 0s BARANG A BKS.SLPCT Stock IDR 100.000,00 £ 1
@ ABC, PT. 08 BARANG B PCS Stock IDR 110.000.00 /1
J | 5 .
ID: 0 - s Mengisi Stock Awal
Kode ¥ Semua Data W M C+F7 | 3 cul-F6
Kode (2) Alctif
Group I I
Group I : Mouse klik 2« > Koreksi
Nama : I I
Catatan ITamp\Ian Standard LI

[ [2s01/2009  [13:4m:01 | P

Carilah barang/stock yang ingin diisi stock awal, kemudian tekan tombol Mengisi Stock
Awal (lihat gambar di atas), maka akan muncul kotak sbb:

x

sIszk STOCK AWAL
Tanggal : [31/12/2008 [Rabu, 31 Desember 2008 Sisa Stock Per Aldir Tanggal i D 1
Kede: |COCACOLA
Nama:  [COCA COLA KALENG 24c330ML | |
[G...[ Kode [ Nama ] Jumizh | Retur | @] HagaBeli | Discount |
; J |
[ Tambsh ” & Korcksi | %3 Hepus |
--
Catatan | ‘
&) Cetele Setup | & Cetzke & Smpan | A Tuiwp
[ 4
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Tanggal : Isi dengan tanggal terakhir stock dihitung, disarankan diisi dengan tanggal
akhir bulan sebelumnya.

Untuk memasukkan sisa akhir dan nilai akhir tiap barang yang dimaksud, tekan tombol
Tambah:

x|
Menu
(Gudang: GUDANG MASTER j] ‘ - ‘
Stock - COCACOLA COCA COLA KALENG 24x3
Haga [ DR @ 50.000.00 500.000,00 ]
( dJumlzh : 715(:1—“7:'] [N L T.00 ToOT - 0.00%
DR @ 0,00 .00
~|1oR " e 0.00
Sisa Stock :_AC: 46CTN & 1oa[0R [ £00.000,00
Catatan : I
[ T8} Wasuie List (F12) | A Tuwp
| 7

Isilah sisa akhir dan nilai akhir stock/barang persediaan secara satu per satu.

Gudang : Pilih gudang yang diinginkan (sisa stock untuk gudang yang mana)
Jumlah . Sisa Akhir Stock
Harga :Nilai Akhir Stock

Tekan tombol Masuk List

NB:
Jika sisa stock anda adalah 10 CTN 5 PCS, maka anda perlu mengisi 2 kali.
Pertama kali anda isi jumlahnya 10 CTN, kedua kali anda isi jumlahnya 5 PCS.

Jika anda memasukkan sisa stock awal melalui opsi ini (Master File > Item), adapun
kelebihan dan kekurangannya adalah sbb:

Kelebihan: Cukup anda pilih itemnya, lalu isi quantity dan nilai persediaan akhirnya.
Kekurangan: Nilai persediaan hanya boleh diisi dengan nilai Mata Uang Dasar.



GF-Akuntansi 2008 Memasukkan Data Hutang Awal

13. MEMASUKKAN DATA HUTANG AWAL

Untuk memasukkan data hutang awal, anda pilih menu utama Pembelian > Pembelian
Kotak pengisian data adalah sbb:

m Pembelizn | IPEthIian Barang _F“Tanpa ltem -
4
Vendor: |PT. ABC |~ -~
P ABC No:  [BC23%2
Telepon TermCrd ¢ - B e
Fax : MaxCrd : - Tanggal : |25/11/2008
MUKus: [IDR  >|[  7ooocf 10000 1,0000

TANPA ITEM

Transaksi ini akan mendebet perkirsan

DB] Acc: |
pehee: [ [ )
Adiuztmant: 0,00
Total Harga : 4.000.000.00
. . Total Disc : 0,00
Discourt : . 0.00
[P =] 0,00
Ceemn: Total Retur 0.00
Adiustmert ; 0,00
TOTAL - 4.000.000.00
IEE' CREDIT | u Simpan | ﬁ Tutup |
| 4

Pilih “Tanpa Item”

Pengisian lainnya sama persis dengan pengisian Pembelian, hanya di sini tidak perlu
mengisi barang yang dibeli, cukup mengisi nilai hutang di Total Harga untuk Hutang
Pembelian, Total Retur untuk Hutang Retur Pembelian.
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14. MEMASUKKAN DATA PIUTANG AWAL

Untuk memasukkan data piutang awal, anda pilih menu utama Penjualan > Penjualan

Kotak pengisian data adalah sbb:

m Penjuzlan |0 Info Tambahan I IPEnjuaIan Barang {'_IITanpa ltem j
~ ~
Pelanggan - [TOKO 123
TOKO 123 Rk 234
Mo 5/0 :
Telepon TermCrd : - No P/O
Fax Max Crd - ———
& = 00 T Tanggal : |15/12/2008
: hd isi : ,00% .00% T o prrm
ales : |ANDI J misi | WU/Kurs - [1DR L" hhhhh I uuuuu I uuuuu
Transaksi ini akan menkredit perkiraan :
T
-~
Adivztmant: 0,00
. . - E—— Total Harga : 5.000.000,0
Discourt : 0.00 0,00% -
Total Disc : 0.00
Jroe =] 000 000%] 000% Credt: | 0k [Senin, 15 Des 2008 0.00
Catatan : 0.00
Total Retur : 0.00
Adiustment : 0,00
= TOTAL : 5.000.000.00
| |
2] cxsorr (D @i | 2 |
| & 2 4

Pilih “Tanpa Item”

Pengisian lainnya sama persis dengan pengisian Penjualan, hanya di sini tidak perlu
mengisi barang yang dijual, cukup mengisi No Faktur dan nilai piutang di Total Harga
untuk Piutang Penjualan, Total Retur untuk Piutang Retur Penjualan.
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15. MEMASUKKAN DATA PEMBELIAN BARANG

Untuk memasukkan data pembelian, anda pilih menu utama Pembelian > Pembelian

Kotak pengisian data adalah sbb:

x|
m Pembelizn | IPEthIian Barang LII j
-
Wendor: |PT. ABC ] Gudang : |GUDANG MASTER j
FT.ABC No : 00043/ABC _]
Telepon TermCrd ¢ - Bl
Fax . MaxCrd : - Tanggal : [04/05/2008  [04/05/2008 |
MuAws: [iDR  =|f"i0000f  fioooo| 1,000
| G.. | Kode | Mama | Jumlzh | F{eﬂurl @l Harga Beli | Dlscouml
QW. 1 COCACOLA COCACOLA KALENG 24¢330ML BOCTN 60.000,00  3.000.000,00 -
@2 1 MARLUG.. MARLBORO LIGHT 1210 10CTN S00.000....  9.000.000.00
4 —— | 2
B Tembah Dari FO | D Tambah | S Horeksi | ¥ Hapus Adjustmant: 0.00
Total Harga 12.000.000.00
—__— Total Disc : 0.00
Discount : 0,00 0.00% o sc 0,00
[P =] 000 000%] 000% Credt:| 30 hen [Selasa, 03 Jun 2008 0.00
Catatan - Total Retur 0.00
Adjustment : 0.00
TOTAL : 12.000.000.00
@ &l ¥ Update Harga Beli Master File - tem I Simpan @ Tutup |
| Y
Untuk pembelian cash, maka anda klik pada tombol CR E D I T, maka ia akan berubah
menjadi CA S H.
Vendor : Pilih vendor/suppliernya
No : Isilah dengan nomor faktur pembelian tersebut dengan didahului nama
Vendor/Supplier tersebut
Tanggal : Isilah dengan tanggal faktur pembelian tersebut ataupun tanggal real
penerimaan barang, sedangkan tanggal faktur pembelian diisi di field tanggal
yang kedua
MU :  Pilih mata uang faktur pembelian tersebut
Kurs 1 Kurs konversi ke MU Dasar, yang nantinya nilai pembelian tersebut setelah

dikonversi ke MU Dasar akan menambah nilai persediaan

Update Harga Beli Master File — Item:
Apabila diconteng, maka saat simpan, sistem akan otomatis mengupdate
harga beli master file — item.
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Untuk mengisi barang apa saja yang dibeli, tekan tombol Tambah:

x
Mes | ZA ) @)
Kode Mama | MU Harga Beli | Group Kode (2} Catat
4] | i

ACT: ACZ: | OH1: | OHZ:
Kode :
Cirt+F7 Cirf+F6
Kode (2) : [™ Semua Data D c- | @ |
Group : I I
Nama : | |
Gudang - GUDANG MASTER ~| ‘ - ‘
Stock : COCACOLA COCA COLA KALENG 24:(33DML]
Harga:[IDR @ 60.000.00[  3.000.000.00 N
( dumish 50 M] Discourt :[ IDR_ @ 0.00 0.00] 0.00%
DR @ 0.00 0.00
~|1oR " e 0,00
Sisa Stock © AC: = HABIS | Total :[ IDR 3.000.000,00
Catatan : I
| B Masuk List (F12) | A Tuwp
| 4

Isilah barang yang dibeli secara satu per satu.

Stock : Kode Barang (boleh dicari melalui field ID, Kode, Group, Nama di atas)
Jumlah :Jumlah Pembelian
Expired 1 Tanggal Expired untuk barang tersebut (Harus diaktifkan melalui

Sistem Setup > Sistem Konfigurasi > Pembelian > “Pembelian: Input
Expired Date”)

Harga Beli : Harga Beli
(Field 1: Harga Satuan, Field 2: Total Harga, keduanya dapat anda entry,
jika yang diisi adalah Total Harga, maka secara otomatis komputer akan
menghitung Harga Satuannya)

Discount : Discount/Potongan Harga

Tekan tombol Masuk List.
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16. MEMASUKKAN DATA RETUR PEMBELIAN BARANG

Untuk memasukkan data retur pembelian, anda pilih menu utama Pembelian > Retur
Pembelian

Kotak pengisian data adalah sbb:

zl
Faletur Asal : | Paotong pd Faktur : |
Vendor : |FT. ABC ]
FT. ABC Gudang :  [GUDANG MASTER =1
ABC RET 543
Telepon ¢ TermCrd : - =
Fax : MaxCrd : - Tanggal 29/01/2009
MU / Kurs : |IDR VI 1.0000 1,0000 1,0000
e lama mi ur arga Beli iscount %
[G...] Kod [n | Jml Retur | @[  Harga Bel | Di I E
[ 1 COCACOLA COCA COLA KALENG 24¢330ML 1CTN  60.000.00 60.000.00 - 1
[ 1 AQUA33D  AQUA BOTOL 24x330ML 2ETL 750.00 1.500.00
4 ( | >
B4 Tambah Dari Master E [} Tambzh i B Koreks | ¥R Hapus ‘
Catatan : I
Total Nilai : 0.00 o I 0,00 Discourt D.DDI 0.00%
Total Harga : 61.500,00 i | 0.00 | TN ] R R
Total Disc : 0.00 Total Retur : 61.500,00

HedE cnrers | @ s | 2 10
[

Py | M—

Untuk retur pembelian cash, maka anda klik pada tombol CR E D I T, maka ia akan
berubah menjadi CA S H.

Faktur Asal 1 Faktur Pembelian Asal yang mendasari retur pembelian ini.
Boleh dikosongkan.

Potong pd Faktur :Nilai retur ini akan mengurangi pada nilai Faktur Pembelian
tersebut. Boleh dikosongkan. (Jika tidak diisi, maka di list
hutang pembelian akan muncul record RTC Retur Credit
yang akan mengurangi nilai hutang, disarankan field Potong
pd Faktur ini dikosongkan supaya anda lebih mudah/jelas
melihat list hutangnya)

Gudang : Gudang yang mengeluarkan barang retur tersebut

Nomor : Nomor retur pembelian, selalulah didahului oleh nama atau
singkatan Vendor/Supplier
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Tanggal : Tanggal retur

MU :Nilai retur dalam mata uang apa

Kurs . Kurs retur pembelian

Vendor : Nama Vendor/Supplier

Tambah Dari Master : Tombol ini akan enable/hidup apabila anda ada mengisi

Faktur Asal, begitu tombol ini ditekan, maka sistem akan
menunjukkan item/barang apa saja yang dibeli pada Faktur
Pembelian Asal tersebut.

Tambah/Koreksi/Hapus : Menambah/mengoreksi/menghapus item barang retur yang
dimaksud.
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17. MEMASUKKAN DATA PEMBAYARAN HUTANG

Untuk memasukkan data pembayaran hutang pembelian, anda pilih menu utama
Pembelian > Pembayaran Hutang

Kotak pengisian data adalah sbb:

ﬂ
ID: I 1
-~
No : 00001
Tanggai - [07/05/2000 _|FEBENOTNEIZ00 N
Vendor: |PT. XYZ
Catatan :
T T T T T
TS AL v, 1 BT |
x = >
a Tambah dan List | D Tambah B Koreksi | ¥ Hapus LI
@@@l@i =] Simpan | ﬂ Tutup |
|Belum ada Item ! 4
Tanggal . Isi tanggal pembayaran hutang pembelian
Vendor : Pilih vendor/supplier

Tambah dari List:

Untuk menampilkan faktur pembelian dan retur pembelian apa saja yang masih belum
lunas.

Tambah:

Untuk mengisi secara langsung faktur pembelian atau nota retur pembelian yang akan
dilunasin/dibayar.
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.‘9 Pembayaran Hutang

|

ID: I 1
-
No : 00001
Tanggal - [07/05/2005 _ |FEBuITME 2008 N
Vendor: |PT. XYZ
Catatan :
| No [mu | Discourt | Egﬂrl
@CR S0023XYZ DR - 650.000.00 650.000.00 1.650.000.00 04/05/2
& Total 650.000.00
& DR 650.000.00
x e 0
B Tambah dari List D Tambah B Horksi | ¥ Hapus LI
n Simpan ﬂl Tutup |
| 4
Berilah tanda conteng, jika anda ingin melunasi hutang tersebut.
Tekan tombol Pilih.
Pembayaran Hutang x|
ID: I 1
No : 00001
Tanggai : [07/05/2000 _|EBANOTMEIZ008 M
Vendor: |PT. XYZ
Catatan :
No Mu Discount r Total | Sisa Hutan Tangf | ftem 1 tem =
& DR 1 ltem
@ Total 1.000.000.00
& DR 1.000.000.00
< | i
a Tambah dan List | D Tambah | i’“ Koreksi & Hapus LI
OREE @ s | 2 1o |
| 4
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Seandainya anda ingin melakukan pembayaran bertahap (cicil) untuk faktur pembelian
tersebut (misalnya: sebesar Rp. 650.000), maka anda pilih record faktur pembelian, tekan

tombol Koreksi:

x
Siza IDR 1.650.000.00
ot | IDR
Bayar : IDR
Total : IDR 000,
Siza Akhir:| IDR 1.000.000.00
Catatan :
B Masuk List ] A Tup |

Isi field Bayar dengan nilai 650.000,- tekan tombol Masuk List.

:‘9 Pembayaran Hutang

1 ttem
1 kem
650.000,00
650.000.00

ID: I 1
No : 00001
Tanggai - [07/05/2000 _|FEBENOTNEIZ00 N
Vendor: |PT. XYZ
Catatan :
I~ Fe— I 1 F T ftem
IDR
Total
& DR
4 | i
a Tambah dan List | D Tambah | i’“ Koreksi | & Hapus

EEEE & Simoen | A T
|

N

Perhatikan nilai pembayaran turun menjadi Rp. 650.000,-



GF-Akuntansi 2008 Memasukkan Data Penjualan Barang

18. MEMASUKKAN DATA PENJUALAN BARANG

Untuk memasukkan data penjualan, anda pilih menu utama Penjualan > Penjualan

Kotak pengisian data adalah sbb:

]
m Penjuzlan |0 Info Tambahan I IPEnjuaIan Barang LII j
Pelanggan Gudang : |GUDANG MASTER j
TOKO 123 Rk !
Mo 5/0 :
Telepon TermCrd : - No P/O
Fax : Max Crd - —
& = 00 T Tanggal : |05/05/2008
: hd isi : .00%, .00% oo oo oo
ales : |BUDI J misi | | WU/Kurs - [1DR L" hhhhh I uuuuu I uuuuu
| Gl Kode | Mama | Jumlah | Bonus | Returl @l Harga Jual
&1 1 COCACOLA  COCACOLA KALENG 24330ML 2CTN 68.000.00 136.000,00
@2 1 MARLLIG MARLBORO LIGHT 1210 10 5LOP 82.000.00 820.000.00
L% 1 AQUAZ3D  AQUA BOTOL 24x330ML 2CTN 22.000.00 44 000,00
[ ¥} 1 AQUAZ4D  AQUA GELAS 4Bx240ML 2CTN 20.000,00 40.000,00
| el N | |
By Tambah Dari 50 | [ Tambzh ” G Koreksi | %@ Hapus |
~ d Adiustmant s 0.00
Discourt : 000 o000 r Rl P00 00
Total Disc : 0,00
[Pk =] 000 000%] 000%) Credt: | 30hari [Rabu, 04 Jun 2008 0.00
Catatan : ~ 0.00
Total Retur : 0,00
Adiustment : 0,00
TOTAL : 1.040.000.00
- N
S cxcor (N G- | A |
| Record yang dipra T 4

Untuk penjualan cash, maka anda klik pada tombol CR E D I T, maka ia akan berubah
menjadi CAS H.

No : Tidak perlu diisi, akan diisi secara otomatis oleh komputer
Tanggal : Isilah dengan tanggal faktur penjualan tersebut

No P/O : Isilah dengan PO Pelanggan/Customer

MU : Pilih mata uang faktur penjualan tersebut

Kurs : Kurs transaksi pada tanggal tersebut

Pelanggan : Pilih pelanggannya

Sales : Pilih salesnya

Untuk mengisi barang apa saja yang dijual, tekan tombol Tambah:
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x
Meru | za ) @
Kode Nama | mu Harga Jual #1 | MU Harga Jual #2 | MU 3

@COCAC.. COCACOLA KALENG 24¢330ML IDR £2.00000/1CTN IDR 6200000/ 1CTN IDR 62.00
< | |
ACT:— AC2:— | OHT: — | OH2: —

Kode :
[ C+F7 | Cirl+F6 |
Kode (2) : [ Semua Data @
Group - I I
Nama : coca I I
Gudang : GUDANG MASTER = B
Stock : COCACOLA COCA COLA KALENG 24¢330ML =
e Harga Jual *1
COCACOLA COCA COLA KALENG pé2amii
Harga: [IDR @ £3.000.00] 136.000.00
( Junlah - 5 CTN [ ] Discourt : | DR @ 0.00] 0.00
AT = 0.00%
Borus 0w j ~|IDR &
Sisa Stock © oWz 42CTN =& - IDR | & |
{  Te:[IOR [ 1300000
Catatan : I
[ 5 Masuk List (F12) | g Tutup
| 4

Isilah barang yang dijual secara satu per satu.

Stock . Kode Barang (boleh dicari melalui field ID, Kode, Group, Nama di atas)
Jumlah : Jumlah Penjualan
Bonus :Jumlah Bonus Penjualan

Harga Jual *1:

Menunjukkan bahwa sistem menggunakan Harga Jual *1 dari pencarian Harga Jual
terdekat.

Tekan CTRL + 1 untuk Harga Jual *1

Tekan CTRL + 2 untuk Harga Jual *2

Tekan CTRL + 3 untuk Harga Jual *3

Tekan CTRL + 4 untuk Harga Jual *4

Tekan CTRL + 5 untuk Harga Jual *5

(NB: Tidak berlaku untuk pelanggan yang sudah setting Harga Jual)

Harga Jual : Harga Jual
Discount : Discount/Potongan Harga

Tekan tombol Masuk List
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19. MEMASUKKAN DATA RETUR PENJUALAN BARANG

Untuk memasukkan data retur penjualan, anda pilih menu utama Penjualan > Retur
Penjualan

Kotak pengisian data adalah sbb:

xl

Faldur Asal : |CR = |[00001/CR/—/05/2008 Potona pd Faldur: [CR =
Pelanggan : |TOKO 123

TOKO 123 Gudang:  [GUDANG MASTER ]

| 1

Telepon TermCrd : - ADIRET

Fax Max Crd < - TolRetur:  [08/05/2008  [Kamis, 03 Mei 2008
Sales - BUDI | MU/Ks: Jior ][ TooaE[  tpooo| 10000

G| Kode Nama Iml Hefur ml Husal ] arga

LA KALENG 2:

: - o]
[ Tambah Dari Master | [} Tambzh | | = Koreksi | 3 Hapus ‘
J
Catatan : |
Total Nilai : 0,00 . I 0,00 Discount : D.DI}I 0,00%
Total Harga : 8.499.99 . I 0.00 IPJK Ea| D.Dl}l D,DD3;| 0,00%
Total Disc - 0,00 Total Retur : 8.459.99
Ia] CREDIT | | & Simpan | 4 Tuwp |

RN

Untuk retur penjualan cash, maka anda klik pada tombol CR E D I T, maka ia akan

berubah menjadi
CASH.

Faktur Asal

Potong pd Faktur

Gudang
Tanggal
MU
Kurs

Faktur Penjualan Asal yang mendasari retur penjualan ini. Boleh
dikosongkan.

Nilai retur ini akan mengurangi pada nilai Faktur Penjualan tersebut.
Boleh dikosongkan. (Jika tidak diisi, maka di list piutang penjualan
akan muncul record RTC Retur Credit yang akan mengurangi nilai
piutang, disarankan field Potong pd Faktur ini dikosongkan supaya
anda lebih mudah/jelas melihat list piutangnya)

Gudang yang menerima barang retur tersebut

: Tanggal retur
: Nilai retur dalam mata uang apa
: Kurs retur penjualan, nilai retur yang telah dikonversi ke MU Dasar

akan ditambahkan ke nilai persediaan
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Pelanggan : Nama Pelanggan/Customer

Tambah Dari Master: Tombol ini akan enable/hidup apabila anda ada mengisi Faktur Asal,
begitu tombol ini ditekan, maka sistem akan menunjukkan

item/barang apa saja yang dijual pada Faktur Penjualan Asal
tersebut.

Tambah/Koreksi/Hapus: Menambah/mengoreksi/menghapus item barang retur yang
dimaksud.

Kotak pengisian barang retur adalah sbb:

X
Merw | za ) @
Kode MNama | MU Harga Jual #1 | MU Harga Jual #2 | MU 3

@ AQUAZAD AQUA GELAS 48240ML DR 20.00000/1CTN DR 20.000.00/1CTN IDR  20.00
< | 13|
AC1: 46 CTN I AC2:- 46 CTN I OH1: 46CTN I OH2: 46CTN
Kode :
Cir+F7 Cirf=F6
Kode (2): ™ Semua Data @ | @ |
Group : I I
Mama : aqu I I
Gudang : GUDANG MASTER j Harga Jual *1
Stock : AQUA330 AQUA BOTOL 24330ML
- s
Harga: [ DR @ 916,67 2750.00
Jumiah : 3 BTL LI Discourt : | IDR @& 0.00 0.00
Rusak : 0 BTL d| 0,00%
Sisa Stock ©  gH2- 46 CTN jEW I IDR @& 0.0
.[IoR” @ 0.0
Total: [ DR | 2.750,00
Catatan : I d
| @ Masuk List (F12) | 4 Tutup

| 4

Isilah barang yang diretur secara satu per satu.

Stock : Kode Barang (boleh dicari melalui field ID, Kode, Group, Nama di atas)

Jumlah : Jumlah Retur Penjualan

Rusak : Dari sekian jumlah retur, berapa yang rusak, sehingga tidak dihitung

pada stock
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Harga Jual *1: Menunjukkan bahwa sistem menggunakan Harga Jual *1 dari pencarian
Harga Jual terdekat.

Tekan CTRL + 1 untuk Harga Jual *1

Tekan CTRL + 2 untuk Harga Jual *2

Tekan CTRL + 3 untuk Harga Jual *3

Tekan CTRL + 4 untuk Harga Jual *4

Tekan CTRL + 5 untuk Harga Jual *5

(NB: Tidak berlaku untuk pelanggan yang sudah setting Harga Jual)
Harga Jual 1 Harga Retur Penjualan

Discount : Discount/Potongan Harga

Tekan tombol Masuk List
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20. MEMASUKKAN DATA PENERIMAAN PIUTANG

Untuk memasukkan data penerimaan piutang, anda pilih menu utama Penjualan >
Penerimaan Piutang

Kotak pengisian data adalah sbb:

:‘g Penerimaan Piutang 5'

N m—
Pelanggan : |TOKO 123

Collector:  [ANDI ka|
Catatan :

| No | MU | D|scount| Egﬂ'l Tota\l Sisa Flutani _ @ ftem - AI
& Total -

%ﬂ 2|
D Tambah dani List B Tambah ” B Koreksi | %5 Hspus
J

[]
EEEE | A 1o |
[ Belum ada 1tem 1 A
Tanggal : Isi tanggal penerimaan piutang
Pelanggan : Pilih pelanggan/customer
Collector : Collector yang collect/menagih piutang tersebut

Tambah dari List:
Untuk menampilkan faktur penjualan dan retur penjualan apa saja yang masih belum
lunas.

Tambah:
Untuk mengisi secara langsung faktur penjualan atau nota retur penjualan yang akan
dilunasin/dibayar
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x
Data s/d Tanggal : 07 Juli 2008

TOKO 123
TOKO 123 Totzl : 2 lembar senilai IDR 1.031.500
Telepon TermCrd : -
Fax : Max Crd @ -

{ | = Toag | coo o 1 poy { Har,
.- 1. CR 00001 051 3 IDR 1.040.000,00 TOKO 123 1.040.000,
m 2. RTC 00001 08/05/2008 IDR -8.49999 TOKO 123 -8.495

< | |

2 Item I TOTAL : 1.031.500,01

M3 Filh ] & Tutup

Berilah tanda conteng, jika anda ingin melunasi piutang tersebut.
Tekan tombol Pilih.

:‘9 Penerimaan Piutang

No : I 1
Tanggal : 07/07/2008

Pelanggan : |TOKO 123
Collector:  [ANDI =]
Catatan :

| No [ MU | Discourt | Bayar | i 2 kem
m CR 00001 - 1.040.000,00  1.040.000,00 & DR : 2 kem
. ITC 00001 IDR - Total 1.031.500,01
1.031.500.01

1| | 2l

D Tambah dari List | D Tambah | D’“ Korelesi | E Hapus j

@@@ ﬂ Simpan | $ Tutup |
|
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Seandainya anda menerima pembayaran bertahap (cicil) untuk faktur penjualan tersebut
(sebesar Rp. 800.000), maka anda pilih record faktur penjualan, tekan tombol Koreksi:

x
Sisa IDR 1.040.000,00
| Discount - 108 noo
Bayar : IDR 200.000.00 ]
Total : DR B00.000.00
Sisa Akhir:| IDR 240.000.00
Catatan :
% Masulc List ﬂ Tutup

Isi field Bayar dengan nilai 800.000,- tekan tombol Masuk List.

|
No : I 1
Tanggal : 07/07/2008
Pelanggan : |TOKO 123
Collector - [ANDI =]
Catatan :
j sz P & tem © Zhem -
[V#} DR :  2hkem
RTC 00007 IDR - -8.495,99 -8.459.99 849559 08/05/2008 | [qw Total : 791.500,01
& DR 751.500,01
4] |
D Tambah dari List | D Tambah | D’“ Korelesi | E Hapus L =

@@@ ﬂ Simpan | ﬂ Tutup
|

N

Perhatikan nilai pembayaran turun menjadi Rp. 791.500,01
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21. MEMASUKKAN DATA KAS MASUK DAN KAS KELUAR

Bagian ini akan aktif apabila menu Kas telah diaktifkan.

Jika anda memasukkan data penjualan cash, retur pembelian cash, penerimaan
pembayaran, maka Kotak Kas Masuk akan keluar.

Selain itu Kas Masuk untuk yang non-transaksi diinput melalui menu utama Kas > Kas
Masuk

Jika anda memasukkan data pembelian cash, retur penjualan cash, pembayaran, maka
Kotak Kas Keluar akan keluar.

Selain itu Kas Keluar untuk yang non-transaksi (seperti biaya) diinput melalui menu utama
Kas > Kas Keluar

Kotak pengisian data adalah sbb:

% Kas Keluar x|

EA&S EELUAR

Mo Bukdi : |KK I 2
Tanggal : |03/05/2008 ISab‘tu. 03 Mei 2008

(o - Kl |Membeli meja komputer dan komputer

[} §imDE ”m J

#hce:  [Kedt | & | |
Catatan : I )
i : =1 0.00 0.00] 0.0000 59 Mesuk List
.
DE/.. | Kode | Perkiman [ Mu_ [ mue | Nilai | Nilai-3 | Ku
@1 DB 12110 Peralatan Kantor DR IDR 1000000000  10.000.000.00 1.001
@2 CR 11101 Kas Besar IDR DR DR 1000000000  10.000.000.00 1.001
\
4] | i
DEBET KREDIT
10.000.000.00 10.000.000.00 10.000.000,00 | 10.000.000.00
& Smpan | 4 Tutup

|
| 4




GF-Akuntansi 2008 Memasukkan Data Kas Masuk dan Kas Keluar

Tanggal : Isi tanggal penerimaan kas/pengeluaran kas
Catatan : Catatan transaksi

Pada bagian ke-2:

#Acc : Tekan tombol F3 untuk memilih kode perkiraan

[Kredit/Debet] : Tekan “D” maka muncul Debet, “C” maka muncul Kredit

Catatan : Catatan tambahan, biasanya diisi dengan No Cek/BG

Catatan-Tgl : Catatan tambahan, biasanya diisi dengan Tanggal Jatuh Tempo
Cek/BG

MU : Mata Uang transaksi tersebut

Nilai : Nilai transaksi

Nilai-3 : Nilai dalam Mata Uang Dasar (biasanya IDR) (boleh tidak diisi, tetapi
harus mengisi bagian kurs)

Kurs 1 Kurs transaksi tersebut

Tombol Masuk List

Pada bagian ke-3:
DEBET / KREDIT (Terdiri dari total nilai MU, dan nilai-3)

CATATAN:

Untuk kotak Kas Masuk/Kas Keluar yang keluar dari transaksi Pembelian Cash, Penjualan
Cash, Pembayaran, dsbnya, maka anda cukup mengisi 1 sisi jurnal saja, contoh:

Penjualan Cash sejumlah IDR 1.000.000, maka pada bagian Kas Masuk anda cukup
mengisi jurnal Debet Kas sejumlah IDR 1.000.000, sedangkan jurnal Kredit Penjualan telah
dicreate otomatis oleh sistem pada transaksi penjualan cash tersebut.
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22. MEMASUKKAN JURNAL DAN MELIHAT LAPORAN KEUANGAN

Bagian ini akan aktif apabila menu GL telah diaktifkan.

Untuk memasukkan jurnal penyesuaian seperti Jurnal Penyusutan, anda pilih menu utama

GL > Jurnal Pembukuan

Kotak pengisian data adalah sbb:

JTR2NAL

ID: m?
MNo : 0 Jumal Umum
Tanggal : |31/01/2009  |Sabtu, 31 Januad 2009
Catatan : |Peryusutan
thec: e -
Catatan : I I
Nii | 0.0 0.00 0.00f0 ‘ RS Masuk List ‘
DE/... | Kode | Perdraan [ mu_ [ mu | Niai | Nilai-3 | Kur|
@1. DB 6.2020 Beban Peny. Kendaraan IDR DR 35.403.00 35.403.00 1,000
92. CR 12220 Akum. Pery. Kendaraan IDR DR 35.403.00 35.403.00 1.000
« | i
DEBET KREDIT
35.403,00 I 35.403.00 35.403.00 I 35.403.00
EEEE @ e 2 1en

|
y

: Tekan tombol F3 untuk memilih kode perkiraan
Tekan “D” maka muncul Debet, “C” maka muncul Kredit

Dasar (biasanya IDR) (boleh tidak diisi, tetapi

Tanggal Isi tanggal jurnal
Catatan : Catatan jurnal
#Acc :
[Kredit/Debet] :
Catatan . Catatan tambahan
MU Mata Uang transaksi tersebut
Nilai Nilai transaksi
Nilai-3 Nilai dalam Mata Uang
harus mengisi bagian kurs)
Kurs Kurs transaksi tersebut

Tombol Masuk List

DEBET / KREDIT (Terdiri dari total nilai MU, dan nilai-3)
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Untuk melihat laporan keuangan, anda pilih menu utama GL > Laporan Keuangan
x|

Kelompok Laporan : [ESporan Kesangan 1]

Rmrarat
T enedetapern

" Tahun :

C Bulan: il I | 2008 \‘

& Bulan: |Januari =|| 2009
" Tanggal - 0
€ Custom : [01/0

4 | |
Nama File I Keterangan
e |

” @ Proses ﬂ #3 Batal | A Tutwp
7
@ Laporan

Pilih periode laporan keuangan yang diinginkan. Kemudian tekan tombol Proses, setelah
itu akan keluar Laporan Keuangan sbb:

[ Reports [ Laporan x|
I Laporan Keuangan

Feser |
r P T

| Print / Cetak
@ Laporan Buku Besar 01

[ Laporan Buku Besar | 01

' Laporan Buku Besar |

1 Laporan Buku Besar

@ Laporsn Jumal Bemasalah
@ Laporan Jumal Last

@ Laporan Jumal Tidak Balance
@ Laporan Jumal

@ Laporan Kurs Pembukuan

® Laporan Laba Rugi
@ Laporan Neraca Sakdo

-loje] ew | am |
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23. MELIHAT SISA STOCK

Cara untuk melihat sisa stock dapat ditempuh dalam beberapa cara:
. Melalui menu utama Master File > Item
Melalui menu utama Master File > Sisa Stock

Melalui cetakan laporan sisa stock di menu utama Master File > Item

MELALUI MENU UTAMA MASTER FILE > ITEM atau
MELALUI MENU UTAMA MASTER FILE > SISA STOCK

#= Item - GF-Akuntansi 2008

=101 x|
ﬂAZII_) MASTER FIL TTEH
= o= o | C] IHHJ
Group |Kude [ Kede ) |Nama [ Tipe Sotun__| Jens [T

|
D 0 ~ By Mengisi Stock Awl
Kode I Semabaa ()7 ‘ 3 oner7 | 3 e
te@: [ At
Group [ [
Growp |l Mouse ik 2c > Koreksi
Nama | [
Catatan

[Tampilen Standard =]
| Tampilan Standard -
I

amoi
{Tampil <= Minmal Stock =

[30/01/2008 [16:03:22 |

Pilih “Tampil Sisa Stock” dan pilih Gudangnya (---: berarti semua gudang)

#= Item - GF-Akuntansi 2008

-0l x|
ﬂnzl,'j MASTER FIL ITEx - -
Group | Kode [ Kode @ [ Nama [ Tipe Satuan Siss AC | Jefis
@& ABC, PT. COCACOLA 8992761111014 COCA COLA KALENG 24x330ML  KLGCTN 46CTN  Stpck
@ ABC.PT. MARLLIG. 7616400001573 MARLBORO LIGHT 1210 BKSSLPCT SCTN 2SLOP  Stpck

& XYZ, PT. AQUA330 8886008101336 AQUA BOTOL 24x330ML. BTLCTN 46CTN  Stpck
@ XYZ, PT. AQUAZ4D 8886008101046 AQUA GELAS 48x240ML PCSCTN 47CTN  Stpck

0|
D - By Mengisi Stock Awal
Kode P Sty | ()7 ‘ @ o7 | B/ oo |
Kade ) At
Group [ |
Group Il Mouse kil 2> Koreksi
Nama | [
Catatan

[Tampll Sisa Stock =l

30/01/2008 [16:04:28 |

Carilah berdasarkan nama barang, group, kode, atau dengan cara conteng pada Semua
Data untuk melihat sisa stock semua barang.
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MELALUI CETAKAN LAPORAN SISA STOCK
DI MENU UTAMA MASTER FILE > ITEM

§< Item - GF-Akuntansi 2008
ﬂ A ZIJ‘J | LE ITEHM
= | Q ¥ €
Group | Kode | Kode (2) I Tipe Satuan | Sisa AC | Jenis
Tekan tombol Cetak
xl
Tanggal : [30/01/2005 IJumat.EH]JanuariZDDﬂ ]
I:put i ; 77 : Filih Per ltem
Koreksi : | / / N
Gudang : |GUDANG MASTER
MUBsi: |- =]
MU Jual : [— -] [AND] |
Grouping Grouping Grouping
O seC. PT.
vz, PT.
4 | | K| | K1) | |
Vo | A 1es |
Tanggal : Anda ingin menghitung sisa stock hingga tanggal berapa
ID : Proses untuk Item ID dari ??? hingga ??? (dikosongkan, berarti proses semua)
Input : Proses untuk Item yang diinput dari tanggal ??/??/???? hingga ??/??/????
(dikosongkan, berarti proses semua)
Koreksi : Proses untuk Item yang dikoreksi dari tanggal ??/??/???? hingga ??/??/????
(dikosongkan, berarti proses semua)
Gudang : Anda ingin menghitung sisa stock untuk gudang mana
MU Beli : Proses untuk Item dengan Mata Uang Harga Beli apa (--- berarti semuanya)
MU Jual : Proses untuk Item dengan Mata Uang Harga Jual apa (--- berarti semuanya)
Grouping : Pilih kelompok item mana saja yang diproses, jika tidak dipilih berarti

semuanya
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Harga Jual dikonversi ke MU: IDR
Diconteng apabila anda ingin mengkonversi Harga Jual dalam mata uang asing ke mata
uang dasar

Hitung Sisa Stock:
Diconteng apabila anda ingin menghitung sisa stock

Tekan Ok, kemudian tunggu hingga selesai proses keluar kotak laporan sbb:

Oj Reports { Laporan X|

Daftar Item

Reporting

Print / Cetak

@Daﬂar ltem (Kode Harga Beli Harga Jual)
@Daﬂar ltem (Kode Harga Jual)

@Daﬂar ltem (Kode KodeZ2 Harga Jual)

@ Daftar ttem Konversi Satuan

@ Daftar tem

QLabeI tem (Kode Harga Jual) 02

@ Label ltem (Kode Harga Jual)

@Lapnmn Milai Stock (Based Harga Beli)
@Laporcln Siga Stock (Harga Jual Min Harga Jual)

[ :Laporan Sisa Stock

ng Ctock Harms lugl
L

_QI anomEn Stock O hawah Minimal Stock J

@‘u’alidasi Sisa Stock

1| M

% Export >3 Test File

= | (Z) | é | %E&tak | ﬂlutup

Pilih: Laporan Sisa Stock, lalu tekan tombol Cetak
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I setting Output: Laporan Sisa Stock EI
‘ LLPORAN S5ISL STOCE
QEI Parameter |
@ 1. Tampilan Data Tampil Semua ]
2. Tﬂlllpi: Ulﬂiﬂlll ~LUgrT Tﬂlllpi: Ulﬂ:ﬂlll 2 E=[-11]-1 ]}
@3. Tampil Kelompok/Grouping tem/Barang ? Tidak
e-l. Garti Halaman setelah penggantian Kelompok/Grouping tem/Barang 7 Tidak
@5. Urutan dalam Laporan MNama Barang
a e
Tampilan Datg : | Tampil Semua ﬂ H
Tampil Semua -
Tampil yang sisa minus
V Ok Tampil yang sisa nal (] ﬂ |

Setelah keluar Kotak Parameter (parameter untuk setting bentuk keluaran laporan), pilih
parameter Tampilan Data, diganti pilihannya menjadi Tampil yang ada sisa stock, tekan
tombol Ok

G&F& o < [ |8 Tews  t0m 40f4

MY SUPPLIER Page 1of1

Laporan Sisa Stock

Tanggal : Friday, 30 January 2009 GUDANG MASTER

NO KODE NAMA BARANG SISA (AC)

1. | AQUA3Z0 AQUA BOTOL 24x330ML 46 CTM
2. | A0UA240 AQUA GELAS 485240ML 47 CIN
3.| cocADOLA CDCA COLA KALENG 24x330ML 4 CTN
. | MARLLIGHT MARLECRO LIGHT 12x10 SCTN 2 SLlep

&5 Cetak ke printer
& Pilih privter dan ukuran kertas

@ Ewport laparan ke format Excel, Lotug, HTHL, PDF, dsbrva
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# Item - GF-Akuntansi 2008

|| Group | Kode | Kode (2) | MNama | Tipe Satuan |
1

Tekan tombol Proses Laporan
S
Kelompok Laporan : [Eaparam Skasle ]

— Periode Laporan :

€ Tahn: [ 2000

€ Bulan: [fon) || 2008 |4l || 2008
(& Budan: |Januar j 2008

" Tanggal : :1—
" Custom : 01

=

- Jo/m /2009

[l i

Mama File | Keterangan

I @ Proses ﬂ #5 Batal | al Tutup |
Laporan |
| 4

Periode Laporan dapat dipilih sesuai keinginan anda, apakah per tanggal, bulan, dsbnya.

Tekan tombol Proses untuk memulai proses laporan. (Tunggu hingga selesai proses).
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& Reports / Laporan

X

Laporan Stock

Reporting

Print / Cetak

@ Laporan Barang Jual Teraryak

@ Laporan Barang Tidak Terjual
@Lapomn Milai Stock (Real dan Based Harga Beli)
@Lapomn Nilai Stock: Il

@ Laporan Milai Stock

@Lapor:in Perhitungan Milai Stock

@ Laporan Perhitungan Sisa Stock

@ Laporan Posisi Stock dan Nilai Stock (A3)
@ Laporan Posisi Stock

@Lapomn Rincian Milai Stock

@ Laporan Sisa Stock (3Tipe)

$| annoan Sisa Stocl 1l

i aporan Sisa

= | o | 8| & Cotok |

2l Tutup

Untuk mengetahui nilai persediaan akhir anda, maka cetak Laporan Nilai Stock
Untuk mengetahui barang mana saja yang tidak terjual dan masih ada sisa, maka cetak

Laporan Barang Tidak Terjual

Untuk mengetahui bagaimana sistem menghitung nilai persediaan anda (HPP), maka

cetak Laporan Perhitungan Nilai Stock

Untuk mengetahui bagaimana sistem menghitung sisa persediaan anda, maka cetak

Laporan Perhitungan Sisa Stock

Untuk mengetahui mutasi stock anda, maka cetak Laporan Posisi Stock

Untuk mengetahui sisa akhir persediaan anda, maka cetak Laporan Sisa Stock
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O Setting Qutput: Laporan Sisa Stock 5[

‘ LAPQRREN SISRE STOCH

jtem |
= -,

e‘l. Tampilan Data : Tampil Semua
92. Tampil dalam Satuan : Tampil dalam 2 Satuan
@3. Tampil Kelompok/Grouping tem./Barang 7 Tidak
@4. Unstan dalam Laporan : Nama Barang

~ -
| | )

Tampilan Data :ITampiI Semua LI ﬂ
Tampil Semua « ]
il yang ada sisa stock

Tampil yang siza minus
Tampil yang sisa nol {0

Ve

||

Begitu anda memilih laporan untuk dicetak, maka akan keluar kotak Setting Output
(Parameter) seperti yang di atas:

Parameter:
Bagian untuk mengeset format output/keluaran daripada Laporan tersebut.

Tampilan Data:

Komputer menanyakan pada anda apakah mau:

Tampil Semua: menampilkan semua item/barang tanpa melihat apakah masih
memiliki sisa/nilai stock

Tampil yang ada sisa stock: menampilkan semua item/barang yang masih memiliki
sisa/nilai stock

Tampil dalam satuan :
Komputer menanyakan pada anda bentuk tampilan sisa stock dalam satuan apa.

Tampil Kelompok/Grouping Item/Barang ? / Tampil Kelompok/Grouping
Item/Barang (2) ?

Komputer menanyakan pada anda apakah mau memunculkan Kelompok/Grouping
Item/Barang

Urutan dalam Laporan :
Komputer menanyakan pada anda bagaimana hasil keluaran laporan tersebut,
apakah disusun berdasarkan Kode ataupun Nama Item/Barang

Gudang :

Komputer menanyakan pada anda apakah laporan yang dimunculkan khusus
gudang tertentu, atau semua gudang
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O Setting Output: Laporan Sisa Stock

x|

LAPCRAN SISR STOCE

& Parclmeta( {3 Grouping ktem |b lteml

1
Grouping Grouping Grouping
[J&®— NON STOCK —
N L | N I L | N I i
\
Vv | g T |
Grouping Item:

Bagian ini untuk menentukan Group/Kelompok Item/Barang apa saja yang keluar di
laporan, jika tidak dipilih, maka semua item/barang yang keluar di laporan.

B Setting Output: Laporan Sisa Stock

x|

@ F‘al—clmeterl @ Grouping

LAPORRN SISR STOCH

4':Gl_hem||

| Kode | Nama “——

| D | Entry By

Memasukkan Pilihan Baru

Menghapus Rilihan yang dipilih tersebut

Additional

<A Tutup

Item:

Untuk menentukan item apa saja yang keluar di laporan, jikalau tidak dipilih, maka
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semua item keluar di laporan.
(NB: Untuk memilih item apa saja, posisikan mouse anda pada listview, kemudian
klik bagian kanan, lalu pilih menu “Memasukkan pilihan baru”)

Tekan tombol Ok

S & ¥ & | I:|M Totakd  100% fof4

MY SUPPLIER

Laporan Sisa Stock Page 1 ef1

Tntuk Budan - Januari 2009

NO KODE NAMA BARANG SISA (AC)

1. | AQUA330 AQUA BOTOL 24x330ML 46 CTH
2. | AQUAZ40 AQUA GELAS 48x240ML 47 CTN
3. | COCACOLA COCA QOLA KALENG 24x330ML 40 CTH
4. | MARLLIGHT MARLBORO LIGHT 12x10 S CTN 2 SLCP

Demikian contoh hasil keluaran laporan.

Penjelasan Kotak Window Laporan:

X W 4 143 b M 0 [EF &= L[ |# T 0

1 2 3 4 5 6 7T & 9 10 11 12 13 14 15

: Tutup laporan tersebut
Menuju halaman pertama
Menuju halaman sebelumnya
Menunjukkan posisi halaman saat ini dan total halaman yang ada
Menuju halaman selanjutnya
Menuju halaman terakhir
: Stop proses laporan (jika proses berlangsung)
Cetak ke printer
: Pilih printer dan ukuran kertas
10 : Refresh proses laporan
11 : Eksport laporan ke format lainnya, seperti Ms. Excel, Lotus, HTML, dll
12 : Munculkan tampilan Tree dari Group Laporan yang ada
13 : Tampil laporan dalam ukuran xxx%
14 : Mencari text/kata pada laporan ( disusuli penekanan tombol teropong ) ik
15 : Hasil proses laporan selesai xxx%

OCoONOOUTDWN



GF-Akuntansi 2008 Melihat Sisa Hutang

24. MELIHAT SISA HUTANG

Cara untuk melihat sisa hutang dapat ditempuh dalam beberapa cara:

. Melalui menu utama Master File > Vendor > Tekan tombol Sisa Hutang
. Melalui menu utama Pembelian > Daftar Hutang

MELALUI MENU UTAMA MASTER FILE > VENDOR >
TEKAN TOMBOL SISA HUTANG

= vendor - GF-Akuntansi 2008

=181 x|

7| D

Aamat Negara Telepon
[ [ eg [ Telep

|

]
D [ 0 ¥ SemabDsa 3 QsF7
Nama
Hubungi
Catatan : [ Cil:F8

[30/01/2008  [16:54%07

Masuk ke menu utama Master File > Vendor

Kemudian pilih “Semua Data” atau cari nama vendor yang anda inginkan, pilih record
vendor tersebut, lalu tekan tombol Sisa Hutang.

x|
Data s/d Tanggal : 30 Januari 2009
PT.XYZ ( Total - 1 lembar senilai IDR 1.000.000 ]
Telepon : TermCrd : -
Fax H Max Crd : -
[ | Nomer [ Tanggal [MU [ Sisa Hutang [ Vendor PO
(<R CR S0023/XYZ 04/05/2002 DR 100000000 PT.XYZ
4 | =l
0 Item I TOTAL :- 0,00
Al Tutup |
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Kelihatan jelas faktur pembelian / nota retur pembelian mana saja yang masih tersisa.
(NB: Sisa Hutang s/d Tanggal : 30 Januari 2009, sesuai tanggal transaksi yang anda isi

saat mulai aplikasi)

MELALUI MENU UTAMA PEMBELIAN > DAFTAR HUTANG

-Ioix

ﬂ ‘ DAFTZR HUTANG
» Y ” 0Item TOTAL : 0,00 @
| [Nama | Alamat
Tanggal:  [30/01/2005 [l S0 UanU= 2003
Mata Uang : |IDR 'I
¥ Tampil yang belum jatuh tempo I} Memasukkan Pilhan Baru
¥ Tampil yang sudsh jatuh tempa Menghapus Piliban vang diplib bersebut
Additional 3
@ Proses | litional : ,
i i TIomor i Tanggar i T i Tsa Hutang | Vendor | PO | Harga
Du 1. CR  50023/XYZ 04/05/2008 IDR 1.000.00000 PT.XYZ 1.650.000,00
4 | |
| [30/01/2008  [17:04:54 | v
Tanggal : Anda ingin menghitung sisa hutang sampai dengan tanggal tersebut

Mata Uang : Pilih sisa hutang dalam mata uang apa

List (Vendor):
Di sini anda bisa memilih khusus sisa hutang vendor mana saja, dengan cara posisikan

mouse anda pada list ini, klik bagian kanan, pilih menu “Memasukkan pilihan baru”

Terakhir tekan tombol Proses untuk memulai menghitung sisa hutang.
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25. MELIHAT SISA PIUTANG

Cara untuk melihat sisa piutang dapat ditempuh dalam beberapa cara:
. Melalui menu utama Master File > Pelanggan > Tekan tombol Sisa Piutang
. Melalui menu utama Penjualan > Daftar Piutang

MELALUI MENU UTAMA MASTER FILE > PELANGGAN >
TEKAN TOMBOL SISA PIUTANG

j Pelanggan - GF-Akuntansi 2008

=z FIL

=101
1 PELANCGEGEN

=iolel] @lolsle

L. CHCR TORD 888

< |

]
D
. e @ CueF7
e Sales
Daerah - Hubungi :
Kelompok Ezm & s

[30/01/2008  [17:16:35

Masuk ke menu utama Master File > Pelanggan

Kemudian pilih “Semua Data” atau cari nama pelanggan yang anda inginkan, pilih record
pelanggan tersebut, lalu tekan tombol Sisa Piutang.

|
Data s/d Tanggal - 30 Januan 2003

OKO 123
TOKO 123 (Ic\:al : 1 lemwar semilai IDR -2.500 ]
Telepon @ TermCrd : -
Fax : MaxCrd : -

| [ Nomor | Tanggal | MU | Siss Putang | Pelanggan | FO | Hant
me RTC 00001 08/05/2008 IDR -8499,93 TOKO 123 -8.4599,¢
s | >

o zoem | TOTAL : 0,00
A T |
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Kelihatan jelas faktur penjualan / nota retur penjualan mana saja yang masih tersisa.
(NB: Sisa Piutang s/d Tanggal : 30 Januari 2009, sesuai tanggal transaksi yang anda isi
saat mulai aplikasi)

MELALUI MENU UTAMA PENJUALAN > DAFTAR PIUTANG

$= Daftar Piutang - GF-Akuntansi 2008 1o x|

DAFTZ2ZR P IUTANCG

": ” 0 Item TOTAL : 0,00 B8y Masuk Daftar Taghan | @

Nama | Alamat Sales | 1D |
Tanggal :  [30/01/2009 I ~nDI 1
Mata Usng - [DR 7] [ml 3=l 2
¥ Tampil yang belum jatuh tempo (
¥ Tampil yang sudsh jatuh tempa L\\s Memasukkan Pilihan Baru
IMenghapus Filihan yang dipilib terssbut
@ Proses < Additional 3
| | Nomor | Tanggal | MU | Smﬂm. = : 4 Hﬂggl Discount
Du]. RTC 00001 08/05/2008 1DR -8.49999 TOKO 123 -8.499.99 -
4| o
[ [30jo1/2009 [17:22:28 | w
Tanggal : Anda ingin menghitung sisa piutang sampai dengan tanggal tersebut

Mata Uang : Pilih sisa piutang dalam mata uang apa

List (Pelanggan):

Di sini anda bisa memilih khusus sisa piutang pelanggan mana saja, dengan cara posisikan
mouse anda pada list ini, klik bagian kanan, pilih menu “Memasukkan pilihan baru”

List (Sales):
Di sini anda bisa memilih khusus sisa piutang faktur milik sales mana saja.

Terakhir tekan tombol Proses untuk memulai menghitung sisa piutang.
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26. MENGOREKSI SISA STOCK (BARANG HILANG, RUSAK, DSBNYA)

Untuk stock adjustment kurang (sisa di komputer/sistem lebih banyak daripada sisa
fisiknya), maka anda pilih menu utama Lainnya > Barang Keluar
(Rusak/Hilang/Free/...)

Kotak pengisian data adalah sbb:

Ep Barang Keluar Lainnya 5[

P

o o- [
Tanggal :  |06/05/2008

Gudang . |GUDANG MASER =l
Grouping : LI

| G...| Kode | Nama | Jumlah | C
C S 1 AQUAZ40  AQUA GELAS 4&240ML 1CTH

& Tambah I B Korsksi | %3 Hapus |

o~
Catatan : ILIntuk keperuan kantor
N

IE Smpan ﬂ Jutup |

| Y.

Tanggal : Isitanggal pengecekan stock

Gudang : Gudang mana yang selisih

Grouping : Pilih kelompok adjustment (dapat ditambah jenis kelompoknya di menu
utama Lainnya > Barang Keluar (Rusak/Hilang/Free/...) > Tekan tombol

Kelompok)
ﬁf |

85



GF-Akuntansi 2008 Laporan-laporan yang sering digunakan

27. LAPORAN-LAPORAN YANG SERING DIGUNAKAN

Untuk mencetak laporan, anda pilih tombol Laporan pada setiap modul: ,i

Adapun laporan-laporan yang sering digunakan:

Laporan Nilai Stock (Menu: Master File > Item)

Laparen Nilai Stock Fage 1aris
Tntuk Bufan: Morver 2005
No KODE NAHA BARANG SISA (ACY | @NLAL | WILAI

1 [ XAD123 AR TSK KEMUMING KE TG {NEW) 13 PIECES 3.256 42,328
2| ®AD131 AB TSK KEMUNING KK KT-2 6 PIECES 3.322 19,932
3. [ ®AD129 AB TSK KEMUNING KK TG (NEW) 22 PIECES 3,256 71,632
4, [ PUTOS0 ACMELINE PEMB/CLEANSER PTR 150 3PIECES 8.370 25,110
5. [ PUTOS1 ACMELINE PENYSTOWER PTR 150ML 2 PIECES 7.380 14,760
&, | ADEMOO1 ADEM SARI BOX 12%12x%4'5 2 BOK 33.630 67,260
7. | ADEMODOZ ADEMSARL FAMILY PATE 1824 SEOK 16,748 50,245
wTaimnes PPy — T = e

Laporan ini untuk melihat sisa stock barang dan nilai barang pada tanggal yang di maksud.
Melalui laporan ini anda dapat melihat nilai persediaan akhir pada periode yang diinginkan.
Laporan Sisa Stock (Menu: Master File > Item)

Laporan ini hamper sama dengan Laporan Nilai Stock, hanya tidak menampilkan nilai stock
/ nilai persediaan akhir.

Laporan Penjualan Per Barang / Laporan Total Penjualan Per Barang (Menu:
Penjualan > Penjualan)

Laperan Total Penjuaian Per Barang Per MU Per Nama Sdales

Unouk Bulzn : Maver 2005 [ Cash, Credit ] Page 1of33
NAMA BARANG ‘ TOTAL JUAL HARGA DISCOUNT TOTAL | @ ‘
AMAN
ALEXAMDER DED BIRU 1SOML 12 PIECES 307,788 30,779 277,009 23,084
ALEXAMDER DEQ SPRAY HTM 150ML SPIECES 155,700 15,570 140,130 28,026
AL EXAMDER TOILET SILVER 125ML 15 PIECES 553.170 49.785 503.385  33.559
CAPPUICING KT BESAR 25GRR12X15°S 2 CARTOM 251.510 - 251.510  167.940
CAPPUICING KTK KECL 255RR2445°5 12 BOH 57.660 - 57.660 4.605
CTRA MILK CLEAM GREEM TEA 130MLEZ4 S CARTON 675,414 33.921 644,493 135,683

Laporan ini untuk mengetahui Barang apa saja yang terjual pada periode yang diinginkan.
Laporan ini juga dapat dikelompokkan berdasarkan Nama Sales, Nama Pelanggan,
Tanggal, Bulan, sehingga kita dapat mengetahui barang apa saja yang terjual untuk Sales
tersebut, Pelanggan tersebut, ataupun pada Tanggal/Bulan tersebut. (Perhatikan
parameter laporan: Data Dikelompok berdasarkan)

NB:
Laporan Penjualan Per Barang menampilkan secara rinci barang apa saja yang terjual per
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transaksi/faktur, sedangkan Laporan Total Penjualan Per Barang adalah dalam bentuk
summari.

Laporan Penjualan Per Barang:

Barang A 3 unit No Faktur: 00001
Barang A 5 unit No Faktur: 00002
Barang B 2 unit No Faktur: 00001
Barang B 3 unit No Faktur: 00003
Laporan Total Penjualan Per Barang:

Barang A 8 unit

Barang B 5 unit

Laporan Sisa Piutang / Laporan Piutang Jatuh Tempo (Menu: Penjualan >
Daftar Piutang)

Leuporan Sisa Plutang Per MU R, RTC, INY
Hingpa Bulan @ Marer 2005 Fage Tof2d
PERIODE | PERIODE BERJALAN

‘ NOMOR | TANGGAL |KRD‘ NILAI | SEBELUM EAYAR DIGE SISA |
1001 ABADI RTCOD492  |z0fizfzo04| - (43.500) - (49.500)

R 13716 |17foife005| 7 324.639 - 324.639

R15323  |25fogfzo05| 7 211.899 - 211.899

15538 |01f03f2005| 7 79,680 - 79,650

15801 |07f03f2005| 7 178,865 - 176,865
1002 ABADI 15954 |11f03(2005| 7 203.833 - 203.933 -
1001 ABADI 16150 |17f03fz005 | 14 380.194 - 308.134

Laporan ini untuk melihat sisa piutang pada akhir periode yang dimaksud ataupun khusus
piutang yang telah jatuh tempo.

Tentunya sama dengan Laporan Penjualan per Barang, laporan ini juga dapat
dikelompokkan berdasarkan Nama Sales, Nama Pelanggan, Tanggal, Bulan, dsbnya.

Laporan Harga Pokok Penjualan Per Barang (Menu: Lainnya > Proses Laporan
Total Transaksi)

Leporan HPP Per Barang

Unsk Bulzn: Mever 2005 [ Cash, Credit ] Page 20779

| NO |N|:| PENJ TANGGRL‘ NAMA BARANG | UMLAH ‘ TOTAL | HPP | Laba (Rugi} ‘

1ABA

111, CR 15507 [ 0103/2005 | KOMIX JAHE SCHT 30° 5 5 BN 41,000 38,375 2625 | 6.84%
112, | CR 15507 [ 0103/2005 | KOMIX JERLK NIPLS SCHT 30°5 5 BN 41,000 38,375 2625 | 6.39%
113, | R 15507 [ 0132005 | KOMIX OBH SCHT 30'S 5 BN 41,000 38,375 265 | 6%
114, | CR 15508 [ 0103/2005 | HEMCRID 8PELLE 35TF X 12 CAP 10 BOX 159,000 150,000 2000 | 6,003
115, [ cr 15509 [0403/2005 | KGMIX JAHE SCHT 30° S = 43,200 45,050 3450 | 6,343
116, [ CR 15509 [ 04032005 | KCMIX JERLK MIPIS SHT 30°5 = 43,200 45,050 3150 | 6,343

Laporan ini untuk melihat hasil laba-rugi penjualan per barang pada periode yang
dimaksud.

Seandainya persentase laba-rugi tidak dapat diterima (abnormal), berkemungkinan anda
telah salah memasukkan nilai jual ataupun nilai beli barang tersebut. Untuk melihat
bagaimana sistem menghitung nilai HPP, dapat anda lihat Laporan Perhitungan Nilai Stock
pada Bagian Laporan Stock.
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Tentunya sama dengan Laporan Penjualan per Barang, laporan ini juga dapat
dikelompokkan berdasarkan Nama Sales, Nama Pelanggan, Tanggal, Bulan, dsbnya.

Laporan Total Penjualan dan Piutang (Menu: Lainnya > Proses Laporan Total
Transaksi)

Laporan Total Penjualan dan Piutang Per MU Per Nama Pelanggan

Untuk Bulan : Marer 2005 Page f of 6
PIUTANG | FENJUALAN [ returrens | PIUTANG
No PELANGBAN BAYAR pso
| AwAL [ oask GREDIT | CASH | CREDIT | AKHIR
1 002 aBaDI 4703 1417478 o5 354634 2021
2 1450 ABI 169.665 163685 -
31006 ABONG 152994 165,160 128280 9874 458
410078 ABUN 2400 92400 300
51563 AGHANG 306240 195240 108.000_30,00
61028 AGONG 114560 1404104 1143560 1404104 300
71009 AGUI 20630 4060 300

Laporan ini untuk melihat mutasi dari piutang awal, penjualan cash-credit, retur,
pembayaran piutang hingga piutang akhir secara per pelanggan, sales, tanggal, bulan,
dsbnya.

Laporan Total Transaksi (Menu: Lainnya > Proses Laporan Total Transaksi)

Laparan Total Transaksi

Untuk Bulan: Mavet 2005 Fage 1of1
Pembelian Cash : IDR 12.082.804,55 Penalan Credit 1 IDR 709.853.358,43
Pernbelian Credit + IDR 460,322.776,60 Penjualan Credit : SGD 1.603,38
Pembelian Credit 1 56D 9.334,67
Penarnbahan Persediasn @ IDR 523.746.266,15
Retur Pembelian Credit i IDR 24,305,154,82 Retur Penjualan Credit + IDR 19.405.710,08
Total Retur (MU Dasar) @ IDR 24,305.154,82 Retur Penjualan Credit @ 9GO 54,74
Pengurangan Persediaan  : 1DR 19.155.773,73 Penambshan Persediaan  © IDR 19.405.764,82
Selisih Pembukuan : IDR 5.149,381,09
+ Milai Persediaan : IDR
- Milai Persedizan : IDR

Pelunasan Piutang ¢ IDR 704.406.592,44
Pelunasan Piutang 1 96D 2.530,22

Dalam Mata Uang : IDR

Penualan : 719.166.948

Retur Penjualan (19,405.755) Total Penjualan : 719.166.948
Penjialan Bersih . £09.761.184 PPN (Penpaalan) : -

Persediaan Awal 1,676.228.865 Harga Pokok Penjualan ¢ (572.335.929)

Pambelian : 523,746,266 Bonus Penjialan : (1.609.868)

Retur Pembelian (24.305.155) Barang Keluar... ' (1.019)

Selish Ret.Pemb  : 5.149.381 (hacaiE)

Debit Kote . _ Laba{Rugi) Kotor : 45.220.136

Laporan ini untuk melihat secara menyeluruh total pembelian, retur pembelian, penjualan,
retur penjualan, pembayaran hutang, pembayaran piutang, serta laba-rugi kotor pada
periode yang dimaksud.
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28. MEMBUAT USER BARU DAN MENGESET HAK AKSES USER

Untuk memproteksi data anda dari penyalahgunaan oleh pihak lain, maka anda perlu
membuat dan mengeset hak akses setiap user.

Untuk membuat user baru atau mengeset hak akses user, anda pilih menu utama Aplikasi
> User Profile

5I

‘ TS ER PROFILE

(Q@I User Group |@ Userl]

TS ER EroUP
1D I (Group I Keterangan | User Level | Entry By
@‘I Manager Manager User Level 1 System
@2 Kasir Kasir User Level 1 Maitri
| ial
e

<A Tutup |

User Group
Batasan dan hak akses user ditentukan melalui user group, sehingga kita cukup

memilih apakah user A merupakan group yang mana, user B merupakan group yang
mana, dan seterusnya.

User ID
Identitas yang unik dimiliki oleh masing-masing pengguna aplikasi ini agar dapat
melakukan transaksi ataupun mengakses data/informasi/laporan, di mana batasan
dan hak aksesnya ditentukan User Group dari User ID tersebut.
User ID lah yang digunakan untuk login pertama saat membuka aplikasi ini.

Ingat 1 (satu) User ID hanya boleh aktif di salah satu aplikasi yang sedang dibuka.
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Kotak Data User Group:

g'-jr'- Security - Group x|

Group User:  |([ENETe=

Keterangan :  |Manager

User Level : | User Level 1 'l

(a1 Securiy Set |@ Secunty_EdmI L. 3 Lapomnl @ Laporan yang dlsembumnkanl L. 3 Lalnnyal

Menu Ltama Menu Vis... | Ak..

@ Aplikasi User Profile M I

@ Aplikasi Data Maintain [f1 [Y1 [f1 [Y] [Y] [Y] [Y] IY] [Y]

QSis{Em Setup - List ~ Mata Uang + Kurs / Pembulatan Harga Jual I] \g) il 1 ] [] ] Iv]

QSigtEm Setup - List  List Negara I1 [r1

@ Sistem Setup -List  List Daersh MM

QSlgtem Setup - List  List Divisi I1 Y1

Qsmem Setup - List  Jenis Pembelian I1 Y1

OSistem Setup - List  Jenis Penjualan [Y] [¥]

QSistem Setup - List  Cwner / Machine ID [Y] [¥]

@Sistem Setup Kode Perkiraan I] [¥1

QSistem Setup Sistem Korfigurasi / PC Korfigurasi I] [¥]

QSilem Setup Set Tanggal Proteksi Data I]

QSis{Em Setup Tutup Hari I] -

b el R | _>l_|

G Horsksi ‘
u Simpan ﬁ Tutup |

Group User Group yang akan dipakai untuk mengelompokkan user

Group Name Nama dari group yang akan dibuat

User Level Menentukan tingkat level Group User (User Level 1 s/d 5)
Bagian ini untuk membedakan Group User mana yang bisa akses data
yang berhubungan dengan Vendor dan Pelanggan mana.
Perhatikan pada bagian data Vendor dan data Pelanggan, di sana
terdapat setting user level 1 s/d 5, jika user level-nya tidak sesuai,
maka user group ini tidak dapat melihat data yang berhubungan
dengan Vendor atau Pelanggan tersebut.

ID Tidak bisa diisi dan ID akan digenerate secara otomatis oleh sistem

Security Set Menentukan dan membatasi menu apa saja yang bisa diakses dan

dipakai oleh Group User tersebut. Klik dua kali pada salah satu menu
yang dipilih ataupun klik tombol Koreksi dan akan muncul kotak
seperti di bawah ini:
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Security Extra

Laporan

Laporan yang
disembunyikan

Lainnya

Kotak Data User ID:

x|
Pembelian - Pembelian

&
@Tambah Ciata

e Karelsi Data - Tambah kem

[F1e® Koreksi Data - Koreksi ftem

Koreksi Data - Hapus ftem

Hapus DatasBatal

@ Korfimasi Data/Transaksi

e Bisa Entry/Koreksi Data di bawah Tal Proteksi

4] | >
5 Masuk List | =8 Tutup |

Beri tanda (V) untuk memberikan hak akses tersebut

Setting tambahan

Menentukan jenis laporan apa saja yang bisa dicetak/dilihat
Bila menginginkan semua laporan bisa dicetak/dilihat, tekan tombol

Semua Laporan

Menentukan laporan apa saja yang mau disembunyikan dari user

group tersebut.

Menentukan field Master File > Item yang mau disembunyikan

Menentukan komputer mana saja yang boleh diakses oleh user group

tersebut.

;"j.- Security - User 5[
~ I 1
User : Admin
Pemilik : Administrator
Group User : |Manager LI
Sales — LI
\
ﬂ Simpan | ﬁ Tutup
ID : Tidak bisa diisi dan ID akan digenerate secara otomatis oleh sistem
User : Nama User
Pemilik : Nama Pemilik
Group User : Menentukan User Group sesuai dengan yang telah didefinisikan
Sales : Menentukan sales mana yang akan menggunakan User ID tersebut (Boleh
dikosongkan)

NB: Password sementara ('"123') dibuat oleh sistem, maka saat login dengan user ID

tersebut, anda akan diminta untuk mengganti password baru.
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29. BACKUP DATA

Data merupakan harta perusahaan, bayangkan jika data anda hilang disebabkan
kerusakan komputer, penyerangan virus, dsbnya. Oleh karena itu sebaiknya lakukanlah
proses backup data setiap hari.

Sistem backup yang ada adalah berupa compress data file dalam bentuk ZIP.

File zip yang telah dibuat tersebut dapat anda copy ke flash disk / external harddisk
sebagai backup optional untuk menjaga kemungkinan Harddisk Master anda rusak.

Anda bisa menggunakan backup harian untuk melihat kembali data pada tanggal tertentu
seandainya anda menemukan kesalahan data yang terjadi pada data saat ini dan tidak
menemukan di mana salahnya, mungkin anda dapat membandingkan data anda saat ini
dengan data backup harian sebelumnya.

Untuk melakukan proses backup data, anda pilih menu utama Aplikasi > Data Maintain
> Backup or Restore Data

x
-

Lokasi File Backup : ID.\DEﬂa SuppliertST_Back™

Copy File Backup ke : |\

Backup (File: 20090130 zip)

—

File Name File Date Size | Description Ambil Fle Backup dari Lokasi.. |
eh_m‘l zip  02/06/2008 09:26:20 G0 KB Backup Proses Tutup F

File Backup yang sedang dipilh

Kirim File Backup ke Email 777

Kirirn File Backup ke Email Pengembang Software

FEiestore [Timpa Data 5aat [ni]

Extract File Backup ke Lokasi..

Hapus File Backup

| | i 8 Tuup

Lokasi File Backup  : Tempat/lokasi di mana file backup akan dicreate/dibuat

Copy File Backup ke : Lokasi tambahan, di mana file backup tersebut akan diduplikasi ke
lokasi tambahan tersebut.

Nama file backup dalam format YYYYMMDD.zip (File: 20090130.zip)

Tombol “Getting Backup File from...” adalah untuk mengambil file backup dari lokasi lain
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untuk dicopykan ke folder/directory backup (dari contoh di atas lokasi backup adalah
D:\Data Supplier\ST_Back)

Tekan tombol Backup untuk memulai proses backup data.

x|
Lokasi File Backup : ID:\Data Supplier'ST_Back
Copy File Backup ke : |
Backup (File: 20090130 zip) |
[l
Ambil File Backup dari Lokasi... |
121120090130 zip 30 09 18:53:46 110 KB 30 Januari 2009
. Zip P ackup Froses [utup
File Backup yang sedang dipilih
20090130.zip
Kirim File Backup ke Email 777 |
Kirm File Backup ke Email Pengembang Software |
Bestore (Timpa Data Saat Ini) |
Extract File Backup ke Lokasi... |
Hapus File Backup |
0 | | A Tutup |

File backup 20090130.zip telah berhasil dibuat (backup data sampai dengan tanggal 30
Januari 2009)

Untuk amannya, sebaiknya anda copykan file tersebut ke flash disk atau external storage
lainnya. Dari contoh di atas, file backup tersebut berada di lokasi
D:\Data Supplier\ST_Back

Data backup yang terbaru juga merupakan backup data hari sebelumnya, contoh:
Backup file 20080927.zip tersimpan data 27 Sep 2008 ke bawah (kecuali data yang telah
dihapus)

Backup file 20081031.zip tersimpan data 31 Okt 2008 ke bawah (kecuali data yang telah
dihapus)
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30. RESTORE DATA BACKUP

Untuk restore data backup anda, misalnya saat anda kehilangan data ataupun data anda
saat ini rusak (tidak bisa dibuka lagi) dan anda ingin mengembalikan backup data sehari
sebelumnya, maka cobalah langkah sbb:

Pada saat pertama kali membuka aplikasi, keluar kotak sbb:

PT. GFSoft Indonesia

w | u | I Release: 209 Revisi 222 Build 2009.01.22
m www afsoftindo. com
support@gfsoftindo. com

Otomatis Mapping Network Drive
( Restore Data Backup j
[~ Create Indexes / Buat Fles Indexes:

PAKET MT
Buka Data Data Sampel Buat Data Bary Exit

‘ LOKASI DATA : DAData Supplier’

Anda klik Restore Data Backup, maka akan keluar kotak sbb:

43 Restore Data Backup x|

Proses ini bertujuan untuk memangail kembali {restore) data backup anda ( ZIF)

Misalkan komputer usak dan anda kehilangan data, maka lakukanlah proses ini..

|r

Pertama tunjukkan di mana file backup tersebut :
ID:"-.Data Supplier5T_Back 20050130 zip Misalkan: F:\Backup"20080308 zip

Kemudian tunjulkkan lokasi di mana data akan diextract / lokasi penyimpanan data :
|D:"-.Data Supplier', Misalkan: D:M\GFAkun08

¥ Timpa data yang ada

Apakah anda peru title yang muncul saat buka data ini 7 (Boleh dikosonglan)

| @3 Proses Restore Data Backup

ﬂ Tutup
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Misalkan file backup anda ada di lokasi D:\Data Supplier\ST_Back\20090130.zip (Backup
file 30 Januari 2009), kemudian anda ingin extract data anda ke lokasi D:\Data Supplier\

Jika lokasi tujuan ada data (folder dengan nama ST_DB), dan anda ingin menimpa seluruh
data backup tersebut pada lokasi tujuan, maka pilih “ Timpa data yang ada”

Anda juga dapat membuat TITLE yang muncul pada saat membuka data tersebut, ataupun
dikosongkan.

Untuk memulai proses restore, tekan tombol Proses Restore Data Backup.

Begitu selesai proses, anda sudah boleh membuka data anda seperti biasa melalui tombol
Buka Data.
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31. PROSES TUTUP HARI DAN HAPUS DATA

TUTUP HARI

Sehubungan banyaknya data transaksi setiap hari, hal ini akan memberatkan perhitungan
sisa stock dan HPP pada sistem, semakin hari akan semakin lambat. Oleh karena itu perlu
proses Tutup Hari.

Proses Tutup Hari tidak mesti dilakukan setiap hari. Proses Tutup Hari hanya dilakukan
apabila anda merasa data sampai dengan tanggal yang dimaksud sudah selesai dan benar.
Biasanya dilakukan proses Tutup Hari setiap bulan, misalnya anda sekarang berada di
bulan Mei 2008, maka anda boleh melakukan proses Tutup Hari untuk bulan Maret 2008,
diberi senggang waktu 1 bulan, karena untuk menjaga-jaga kemungkinan salah entry data
pada bulan April 2008.

Setelah melakukan proses tutup hari, maka data transaksi (pembelian/penjualan/dsbnya)
yang telah ditutup (s/d Maret 2008) tidak dapat dikoreksi lagi.

Untuk melakukan proses Tutup Hari, masuk ke menu utama Sistem Setup > Tutup
Hari, maka akan keluar kotak sbhb:

<3 Proses Tutup Hari

Proses ini akan :
1. Meng-akumulasikan sisa stock ke dalam table stock.
2. Membuat jurnal persediaan.

Pastikan dulu bahwa data di bawah tanggal tutup hari ini sudah OK. sebelum anda

melanjutkan proses tutup hari tersebutlll

Senin, 31 Maret 2008

Isi tanggal tutup yang diinginkan, misalnya 31 Maret 2008, kemudian tekan tombol Proses.
Tunggu sampai selesai.

MNama - MY SUPPLIER
User Login Maitri [LU:1 G:Manager] 02 Jun 2008, 09:07:
C = —Senin 02 Ly 202

Proteksi: 01/04/2008 Tutup Har: 31/03/2008 ]
Toiup DUkt 21 12 20Uk Hapus. 7 7

Perhatikan kotak yang ada di bagian bawah kanan menu utama, di sana akan kelihatan
data anda diproteksi s/d Tanggal 01 April 2008, dan telah dilakukan proses Tutup Hari s/d
Tanggal 31 Maret 2008.

NB: Anda juga boleh mereset kembali proses Tutup Hari, melalui menu utama Sistem
Setup > Reset Tutup Hari, untuk lebih jelas silahkan baca Help File.
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HAPUS DATA

Ada 2 cara penghapusan data:
» Penghapusan data yang teratur
» Penghapusan data yang tidak beraturan

Penghapusan data yang teratur

Penghapusan ini untuk menghapus data pembelian, retur pembelian, penjualan, retur
penjualan, stock adjustment, dan sebagainya s/d tanggal yang dimaksud.

Untuk data pembelian credit, penjualan credit, dan segalanya yang berbentuk credit
(hutang-piutang), di mana s/d tanggal yang dimaksud jikalau masih belum lunas,
maka tidak akan dihapus oleh sistem.

Di mana proses penghapusan ini sebaiknya dilakukan setahun sekali, misalnya saat ini
anda berada pada tahun 2009, maka anda mungkin sudah boleh menghapus data
tahun 2007.

(NB: Khusus jenis usaha Minimarket/Supermarket, mungkin anda sudah boleh
melakukan penghapusan data setiap 6 s/d 12 bulan, karena data yang tersimpan
untuk jenis usaha ini cukup besar sekali)

Sebelum penghapusan, sistem akan secara otomatis membackup data anda di folder
backup (ST_Back), sehingga jika anda ingin melihat kembali data yang sudah
dilakukan penghapusan, cukup dengan cara restore data backup ke lokasi folder yang
berbeda.

Proses ini dapat anda lakukan melalui menu utama Sistem Setup > Hapus Data s/d
Tanggal

Penghapusan data yang tidak beraturan

Penghapusan ini untuk menghapus data anda baik secara menyeluruh maupun per-
tanggal, tetapi proses ini tidak menjaga konsekuensi data anda, sistem menghapus
data yang anda maksud, sehingga setelah penghapusan data, maka hasil hitung sisa
stock/nilai stock, sisa hutang, sisa piutang akan berbeda daripada sebelumnya.

Proses ini biasanya digunakan saat anda selesai testing program dan anda ingin
menghapus data-data testing yang anda input, supaya bisa memulai dengan data yang
kosong.

Proses ini dapat anda lakukan melalui menu utama Aplikasi > Data Maintain > Hapus
Seluruh Data

Tetapi jika anda ingin tetap menjaga hasil hitungan sisa stock/nilai stock, sisa hutang,

sisa piutang, dsbnya, maka anda mesti memilih menu Sistem Setup > Hapus Data s/d
Tanggal (Penghapusan data yang teratur)
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81. MEMASUKKAN DATA ITEM/BARANG MINIMARKET

Contoh jenis barang minimarket:

. Clear Shampo Oil-Scrap 50ML
Clear Shampo Oil-Scrap 100ML

. Marlboro Mild

*  Yeo's Teh Bunga Kaleng 100ML (Dibedakan antara dingin dan tidak dingin)

. Beras Eceran

Untuk mengisi barang yang seperti no. 1:

1.  Buat tipe satuan PCS

(Menu Utama: Master File > Item > Tombol Satuan)

wSatuan
ID: I
MNama Tipe Satuan : IPCS
— Rincian Satuan :
01:|PCS 1.00
UL /AN
03: 0.00 3
04: 0.00 4
05: 0.00 ]
06: 0.00 &
07: 0.00 7
08: 0.00 2
09: 0.00 5
10: 0.00 10
| Simpan ﬁ Tutup

2. Kemudian isi item/nama barang tersebut

(Menu Utama: Master File > Item)
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X
Nama: [CLEAR SHAMPO DIL-SCRAP S0MU | | | Jeris -
|CLEAR SHAMPD DIL-SCRAR SOML |Stack =l
(3 Data Utama IQ Ims@\isasil L. L_ainnyal S Qamball
Group:  |SHAMPD =l |
Kode : 98908321122
Satuan:  [PCS - KONVERSI SATUAN
1PCS = 1PCS
Min Stock : | 0fpcs = = 0PCS
= 0FCS
- nPCs
- 0FCS
HaugaBei: [DR | 500000 /[ 1[Fcs =l B nees
= 0FCS
HagaJual: [IDR 8.000,00 / 1[Pcs +|[ 000z enoox 800000 _ TS
#2 [DR = 8.000,00 / 1[Pcs ~|[ 000X E000x 800000 _ TP
#3 [bR = 8.000,00 / 1[Pcs ~|[ oo00x E000x 800000 _ Py
#¢ [IDA v 800000 ¢ 1[Pcs ][ 000% Eooox  soonoo
#5 [iDR 8.000,00 / 1[Pcs 000% B0O0% 800000
MinH.usl: [IDR v 000/ 1|Fcs [ ook ey .
o] | & Simpan F12) | A Tuwp
| 4
x
Nama - [CLEAR SHAMPD OIL-SCRAF 100MU | | [ Jeris
[ELEAR SHAMPT OIL-SCRAF 100ML [Stack =l
Q1 Data Utama IQ Imsh_ahsasll [ 3 Lalnnyal 3 Eamharl
Group: | SHAMPOD | |
Kode: 939808324542
Satuan:  [PCS - KOMVERSI SATUAN
1PCS = 1PCS
Min Stock : | 0fpcs | - 0PCS
- nPCs
= 0PCs
= 0PCs
HargaBeii: [IDR = 800000 /| 1[pcs 5 B DPLS
= nPCs
HargaJual: [IDA ~| 11.000.00 ¢ 1[Pcs ~|[ ooox amsox 1100000 _ TP
#2 [DR = 17.000.00 # 1[rPcs +|[ 0o0z 37s0z 1100000 - e
#3 (DR | 17.000.00 ¢ 1[PCs ~|[ ooz ars0x 11oonon - prs
#4 [DR ¥ 11.000,00 / 1|Pcs ~|[ ooox szEox 1100000
# (DR = 11.000,00 / 1[Pcs ~|[ 000% a7s0%  11.00000
MinH.Jusl: [IDR ¥ 0.0 ¢ 1[rcs = Doz e -
o] | I simpan iF12) A Tunp
| Y
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Untuk mengisi barang yang seperti no. 2: (Marlboro Mild - Rokok)

Cara I: (Caranya persis sama dengan cara di atas)
. Buat tipe satuan PCS, jika sudah ada maka proses ini tidak perlu lagi.
. Kemudian masuk nama barang 'MARLBORO MILD'
hanya khusus untuk harga jual terdapat variasi:

Harga Jual : |IDR 8.000.00 4 1|PCS - 0,00%
#z2 |IDR - 75.000.00 /4 10|PCs - 0,00%
H#3 |IDR | 75.000.00 /4 10|PCs = 0,002
#4 |IDR  ~| 75.000.00 2 10|PCs == 0,002
H5 |IDR - 75.000.00 /4 10 | PCS - 0.00%

Dikarenakan harga per slop (10 pcs) adalah Rp. 75.000, maka pada Harga Jual
ke #2, diisi 75.000 per 10 pcs

Dengan demikian saat penjualan, kasir harus mengisi kuantiti 10 pcs kemudian
baru scan barcode Marlboro Mild.

Cara II:

Dikarenakan Kotak Slop Marlboro Mild juga mempunyai barcode tersediri, oleh karena itu,
jika dibuat Kode Slop, akan memudahkan bagian kasir untuk menjual, di mana kasir tidak
perlu mengisi kuantiti 10 pcs, kasir cukup scan barcode kotak slop Marlboro Mild tersebut.

. Buat tipe satuan PCS, jika sudah ada maka proses ini tidak perlu lagi.
. Buat tipe satuan SLOP, jika sudah ada maka proses ini tidak perlu lagi.

|

MNama Tipe 5 atuan : ISLDF’
— Rincian Satuan :
o1 :[sLoFP 100 1
0z : 0,00 2
03: 0,00 3
04 0.00 1
05: 0,00 5
06 : 0.00 E
o7 : 0.00 7
0g: 0.00 g
03: 0.00 9
10: 0.00 10
& Simpan | i Tutup |

. Kemudian masuk nama barang 'MARLBORO MILD (PCS)' dengan tipe satuan
'PCS', kemudian harga jual #1 s/d #5 adalah Rp. 8.000,- per 1 pcs.

. Kemudian masuk nama barang 'MARLBORO MILD (SLOP)' dengan tipe satuan
'SLOP', Jenis Item 'Link Stock’, Link ke Item MARLBORO MILD (PCS) sejumlah
10 pcs, kemudian harga jual #1 s/d #5 adalah Rp. 75.000 per 1 slop.
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X
Nama: [MAALBORD MILD [PCS) | | | Jeris -
[MARLEORO MILD (FCS) |Stack =l
Lata Utama hizialisasi Lainrya Gambar Kartu Stac
[ Data Lt misialisasi Lai Gamb: Kartu Stack
Group:  |ROKOK = =l
Kode - B24E24145472
Satuan:  [PCS - KOMVERSI SATUAN
1PCS = 1PCS
Min Stock : | 0fpcs = = 0PCS
- 0FCS
- 0PCS
- 0FCS
HagsBei: [DR ~] oo /[ 1[Pcs = . . Lk
= 0PCS
Harga Jual: [IDR = 5.000,00 / 1[Pcs <[ ooox 1429% 200000 _ TP
#2 (DR~ 5.000,00 / 1[Pcs ~[[oomE 1428 200000 _ 1P
#3 (DR~ 5.000,00 / 1[Pcs ~|[oomE 1428 200000 _ P
#4 DR 7] 8.000.00 ¢ 1[Pcs ][ 000% 1423z goonoo
#5 (DR~ 5.000,00 / 1[Pcs +|[ ooz 14zsx 800000
MinH.usl: [IDR v 0o ¢ 1|Pcs [ ook ey ;
Q | B Simpan(F12) | A Tutwp
| 4
X
Nama: [MAALBORD MILD [SLOF) | | | Jeris -
[MARLEORD MILD (SLOP) |Link Stock =l
{31 Data Utama IQ Ims@\isasil Y L_ainnyal [ Qamball -~
Group:  |ROKOK = =l
Kode - 12348124
Satwan:  [SLOP - KOMVERSI SATUAN
1 5L0P = 1 5LOP
Blink ltem: [2234824148422  |MARLBORO MILD [FCS) N USLoP
HLink Jml: | 10[Pcs i - 05L0P
- 05L0P
- 05LO0P
HageBei: [DR ~||  oooooo /[ 1[stof = . . jeLoP
= 05LO0P
Harga Jual: [IDR = 75.00000 / 1[sLoP <[ oomx  F14x 7500000 _ TSLO0F
#2 (DR~ 75.000.00 / 1[sLop ~[[oomE  F14x 7E000.00 _ TSLO0F
#3 (DR~ 75.00000 / 1[sLop ~|[ 00w 714x 7E00000 _ Daoe
#4 DR 7] 75.000.00 ¢ 1[sLop | 000%  71az 7500000
#5 (DR~ 75.00000 / 1[sLoP +|[ oomx 714x 7500000
MinH.usl: [IDR v 0o ¢ 1[sLoP [ ook ey ;
Q | B Simpan(F12) A Tutwp
| 4
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Cara III:
Cara yang ketiga adalah cara penyempurnaan cara yang kedua.

. Buat tipe satuan PCS-SLOP, jika sudah ada maka proses ini tidak perlu lagi.

ﬂ

o — I

Mama Tipe Satuan ; IPCS-SLUP
— Rincian S atuan :
01 :|PCS 1.00 1
0z2:|5LapF 10,00 2
03: 0,00 3
04 0,00 4
05: 0,00 5
0 0,00 E
07: 0,00 7
0g: 0,00 g
03: 0,00 |
10: 0,00 10

i B Simpan i ﬂ Tutup |

. Buat tipe satuan SLOP, jika sudah ada maka proses ini tidak perlu lagi.

. Kemudian masuk nama barang 'MARLBORO MILD (PCS)' dengan tipe satuan
'PCS-SLOP', kemudian harga #1 s/d #5 adalah Rp. 8.000,- per 1 pcs.

. Kemudian masuk nama barang 'MARLBORO MILD (SLOP)' dengan tipe satuan
'SLOP', Jenis Item 'Link Stock’, Link ke Item MARLBORO MILD (PCS) sejumlah
1 slop, kemudian harga jual #1 s/d #5 adalah Rp. 75.000 per 1 slop.
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X
Nama: [MAALBORD MILD [PCS) | | | Jeris -
[MARLEORO MILD (FCS) |Stack =l
(3 Data Utama IQ Ims@\isasil L. L_ainnyal S Qamball @ Kaitu Stockl
Group:  |ROKOK = El
Kode - 75024740472
Satwan:  [PCSSLOP - KONVERSI SATUAN
Laporar: | SLOP ~llrcs x| Dec: 2 1PCS = 1PCS
Min Steck - o[pcs a 15L0F = 10PCS
= 0FCs
- 0PCs
- 0FLs
HageBei: [DR =f|  zooood /[ 1[Fcs =l . pres
= 0PCE
Haga Jual: [DR = 2.000,00 ¢ 1[Pcs <[ ooox 1429% 200000 _ TP
#2 (DR = 2.000,00 / 1[Pcs v|[ooox 1428%  Boonoo _ 1P
#2 (DR = 2.000,00 / 1[Pcs v|[ ooz 1428%  Boonoo _ P
#¢ [IDA v 200000 ¢ 1[Pcs [ 000% 14232 goonmo
#5 [IDR 8.000,00 ¢ 1[Pcs 000%  1429% 000,00
MinH.Jusl: [IDR x| 000 ¢ 1[Pcs [ | .
Q, | & Simpan F12) | A Tuwp
| 4
x
Nama: [MAALBORD MILD [SLOF) | | | Jeris -
[MARLEORD MILD (SLOP) |Link Stock =l
(3 Data Utama IQ Ims@\isasil L. L_ainnyal S Qamball
Group:  |ROKOK = El
Kode - 17345724
Satwan:  [SLOP - KONVERSI SATUAN
apraT oF ~fstor —~{ e ) 1 5LOP = 1 5LOP
Blink ltem: [629482414B422  |MARLBORIO MILD [FCS) - USLoP
HLink Jml : 1[sLoP =l - 05L0P
- 05L0P
- 05LOP
HagsBel: [DR vl 7000000 /[ 1[sLop | . jeLoP
= 05LOP
Haga Jual: [DR = 75.000.00 ¢ 1[sLoP <[ oomx  F14x 7500000 _ TSLO0F
w oF = 5.000.00 / 1 [50F v|[omox 714z 7500000 _ 05LOP
#2 (DR = 75.000.00 / 1[sLoP v|[ ooz 714z 7500000 _ Daoe
#¢ [IDA v 75.000.00 ¢ 1[sLoP [ oo 714z 7500000
#5 [IDR 75.00000 ¢ 1[sLoP 000%  714%  75.000,00
Mir H.usl: [IDR 000 ¢ 1[sLoP [ | :
Q, | & Simpan F12) A Tuwp
| 4
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Untuk mengisi barang yang seperti no. 3: (Yeo's Teh Bunga Kaleng 100ML
(Bedakan antara dingin dan tidak dingin))

Untuk mengisi nama barang ini hampir sama caranya dengan mengisi barang yang seperti
no. 2 cara II, bedanya adalah di mana barang yang seperti no. 2 mempunyai barcode yang
berbeda antara PCS dan SLOP, sedangkan barang yang seperti no. 3 ini tidak mempunyai
perbedaan barcode.

1. Buat tipe satuan PCS, jika sudah ada maka proses ini tidak perlu lagi.

2. Kemudian masuk nama barang 'YEO'S TEH BUNGA KALENG 100ML' dengan tipe
satuan 'PCS', kemudian harga jual #1 s/d #5 adalah Rp. 2.000,- per 1 pcs.

3. Kemudian masuk nama barang 'YEO'S TEH BUNGA KALENG 100ML (DINGIN)'
dengan tipe satuan 'PCS', Jenis Item 'Link Stock’, Link ke Item YEO'S TEH
BUNGA KALENG 100ML sejumlah 1 pcs, kemudian harga jual #1 s/d #5 adalah
Rp. 2.500 per 1 pcs.

Lalu apakah kode barang-nya boleh sama?

Jawabnya: Boleh sama, juga boleh dibedakan dengan cara menambah 1 karakter pada
kode barcode DINGIN, misalnya karakter 'D', sehingga saat scan kasir harus mengetik 'D'
baru boleh scan barcodenya.

NB:
Jika kodenya sama, maka saat scan barcode, sistem akan menampilkan kotak sbb:

/ TEO'S TEH BUNGA KALENG 100ML

e YEOQ'E TEH BUNGA EALENG 100ML (DINGIN]

maka kasir harus memilih lagi item mana dengan kursor (atas-bawah), kemudian tekan
tombol Enter, hal ini akan bermasalah jikalau kasirnya tidak memperhatikan ke layar
monitor dengan melanjutkan scan ke barang yang lain, akibatnya komputer akan memilih
pilihan pertama (tidak dingin), dan barang yang barusan discan tidak masuk ke komputer.

Ingat:

Bagaimanapun juga kasir harus dilatih, setiap kali scan, harus memperhatikan ke layar
monitor apakah barangnya telah masuk dengan benar.

Untuk mengisi barang yang seperti no. 4: (Beras Eceran)

Beras eceran yang di maksud di sini adalah penjualan beras dalam hitungan kilo. Di mana
beras eceran ini bisa jadi merupakan campuran dari beberapa merek beras.

1. Buat tipe satuan KG, jika sudah ada maka proses ini tidak perlu lagi.
2. Kemudian masuk nama barang 'BERAS ECERAN' sbb:
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x
Mama: [BERAS ECERAN | | [ Jenis -
[BERAS ECERAN |Stack =l
(3 Data Utama IQ Ims@\isasil L. L_ainnyal S Qamball
Gioup:  |BERAS | |
Fode : m
Satuat : KG x KONVERSI SATUAN
Laparan kG L" KG =] Dec: o 1KG = 1KG
Min Stock : 0.00 k5 = - 0KG
= 0KG
= 0kG
= 0rG
= 0kG
HagsBeii: [IDR = 200000 /[ 100ks =l -
= 0FEG
HargaJual: |IDR = 220000 4 1.00\kG - ooz 10,00% 2.200,00 _ T
#2 (DR = 2.200,00 4 1.00( kG 2 000%  10,00% 2.200,00 _ 0KG
#3 (DR = 2.20000 4 100\ kG 2 000%  10,00% 2.200,00 _ AT
#4 |IDR  ~] 220000 4 1.00\KG x| 0o0x 1000% 2.200,00
#5 |IDR 220000 /4 1.00(KG hd 000%  10,00% 2.200,00
MinH.Jusl: |IDR =] 000/ 1.00KG x|onooE R -
qQ | E simpan[F12) | A Tue
| 4
x
Mama: [BERAS ECERAN | | [ Jeris
[BERAS ECERAN |Stack =l
@ Data Utama R Inisialisasi |Q L_ainnyal S Qamball
@ Purchase Order + || Gudang |
@ Pembielian / Input Stack Awal A GUDANG MASTER
@ Fetur Pembelian [ Pl
@ Periuslan Eceran
Qpemualan
e Retur Penjualan
0 Barang Pindah Gudang -
e _’l_l
Quantity [Ficture] :
Drefaulk S atuat : KG Z
Catatat : I
OTEER LINK - ITEHNS
I Kode I Mama | L\nkJmIl Link %... |
4| |
o] | & Simpan F12) A Tuwp |
| 4
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Supaya dapat menjual dengan kuantiti 1.50 KG, maka di bagian inisialisasi, pada field
Quantity (Picture) kita pilih '999,999.99'

Pertanyaan:
Saat masuk stock adalah Beras Thailand, kemudian dibuka 1 bks masuk ke Beras Eceran,
bagaimana cara kerjanya?

Jawaban:
1. Masuk data pembelian Beras Thailand.
2. Masuk data Barang Transfer (Menu: Lainnya > Barang Transfer > Klik tombol

Tambah) sbb:
x|
I |
& | &y | & | & |
Tanggal:  [16/11/2007 D o
Gudang:  |GUDANG MASTER |
Stack : 111 BERAS ECERAN
Jumlah ; 25,00\ kKG LI
Sisa Stack : [ OH: ™ HABIS ~|
Catatan:  |DARI BERAS THAILAND Z5KG

| Gl Kode | Mama | Jumlahl Catatan
%1 1 222 BERAS THAILAMD 1BKS KE BERAS ECERAM
4| | o]
[3 Tambah | B Foreksi | %3 Hapus |
n Sirmpan ﬁ Tutup |

Maka sisa stock Beras Eceran akan bertambah sejumlah 25 kg, sedangkan Beras
Thailand akan berkurang sejumlah 1 bks.

SEMAKIN MENGUSAI SISTEM KERJA APLIKASI INI, MAKA AKAN MEMUDAHKAN ANDA
MENGONTROL PENJUALAN MINIMARKET, BAIK SEGI HARGA, CEPAT/LAMBATNYA KERJA
KASIR, MAUPUN LAINNYA.
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82. MEMASUKKAN DATA PENJUALAN ECERAN (POINT OF SALES)

Penjualan Eceran Point Of Sales adalah modul penjualan yang didesign secara simple dan
sederhana, sehingga orang awam pun bisa menggunakannya. Modul ini biasa digunakan
untuk penjualan kasir supermarket/minimarket, kasir toko, dsbnya.

Untuk memasukkan data penjualan eceran (POS), anda pilih menu utama Penjualan >
Penjualan Eceran

% Penjualan x|

e B T Ql@H'&I%H@YIﬁ'I

PT. GFSoft Indonesia

No I—-\
L] -
|K0de INama | Jumlah| @| Harga JuaII [
fle | I

| Tidak ada Item Penjualan ! [ 72 |Tanggal : [06 Jul 2008, Min  [21:12:18 P

Memasukkan Item Penjualan ke List Barang yang dijual

. Memasukkan item penjualan jika jumlah barangnya hanya satu:
Ketik kode barang tersebut, lalu tekan Enter
atau
Scan dengan barcode scanner

. Memasukkan item penjualan jika jumlah barangnya lebih dari satu:
Ketik [jumlah barang]+[kode barang], lalu tekan Enter
atau
Ketil [jumlah barang]+(scan dengan barcode scanner)
Contoh: 5+881251 atau 5%*881251
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Menghapus Item Penjualan yang ada di List Barang yang dijual

Jika terjadi kesalahan ketika scan ataupun mengetik kode barang, anda bisa menghapus
item penjualan tersebut. Untuk menghapus item penjualan, ikuti langkah berikut:
Pilih item penjualan yang ingin dihapus dengan mouse atau dengan menekan

F11 di keyboard komputer.
Klik kanan dan pilih Hapus Data atau dengan menekan Delete.

Setelah itu akan muncul kotak dialog untuk konfirmasi penghapusan item. Pilih

Yes untuk menghapus, dan No untuk membatalkannya.

Pembayaran dan Cetak Transaksi

Untuk pengisian pembayaran dan cetak transaksi, ikuti langkah berikut:

Tekan F10 untuk menuju pada pengisian pembayaran.

Tl Lunas :  |05/05/2008

Total Harga ’W
Total Disc ’7[)
TotalPask:- [ 0

GobalDisc: [ 0| 000% 28-000

Pajak : 0 0.00%

28.000

Tunai : [ 28 0000

FB: Aufo Lunas

| | \

Bayar : Charges TOTAL Charges :

| | v

I Simpan F12)

Isi jumlah uang yang diterima dari pelanggan di bagian Tunai.
Tekan F12 atau klik tombol Simpan untuk menyimpan transaksi.

Ketika muncul kotak pesan “Cetak Notanya?”, pilih Yes untuk mencetak nota

atau No jika tidak ingin mencetak notanya.
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Memunculkan Daftar Nama Item/Barang yang ada

Untuk memunculkan daftar nama item/barang yang ada, tekan F6, maka kotak list ini
akan ditampilkan:

|
A..Zl‘,.-_:l\j|| DAFT2D2 TTEZM ﬁll
T | R 11 -
Kode | Nama | sat/Eer [ mu_| Harga Jual 21 | MU_|
@AOUAPAKET AQUA I30ML = 5 GELAS AQUA 240ML  PCS IDR 10.000,00 /1PCS IDR 1
QBEE»EDDM 01336 AQUABOTOL 330ML BTL IDR 1.000,00 /1 BTL IDR
QAOUABSD AQUABOTOL 330ML (DUS) ous IDR 2400000/1DUS IDR p:
QBEEEDDEJ 01048 AQUAGELAS 240ML PCS IDR 500,00 /1 PCS IDR
QAOUAMD AQUAGELAS 240ML (DUS) ous IDR 2200000/1DUS IDR P
| | |
1D: o
Kode : ————— [ SemuaData @ Ci=FE
Kode (2) .
Group | |
SiEgee
Nama : aqua I
1]
M3 Pilih (F12) | A Tutup |

Setelah itu anda bisa menampilkan semua data item/barang yang ada dengan mencentang
checkbox Semua Data. Jika data yang ditampilkan sangat banyak, anda bisa
menghentikan pencarian dengan menekan tombol Ctrl + F6.

Atau anda juga bisa melakukan pencarian dengan mengisi informasi pada kolom ID, Kode,
Group dan Nama. Untuk mempersempit pencarian, anda bisa mengisi untuk lebih dari satu
kolom.

Untuk memilih item/barang dari list ini cukup menekan tombol kursor atas + dan kursor

bawah | kemudian menekan tombol enter, atau dengan cara memilih double-klik mouse
anda.
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Memunculkan Kotak Petunjuk Key

Suatu saat jika anda lupa tombol keyboard yang dapat digunakan di aplikasi ini, anda bisa
mencarinya di Kotak Petunjuk Key ini. Untuk memunculkan Kotak Petunjuk Key, tekan
Ctrl+F1.

x
@Fﬂ- . Mengaktifkian/Menonaktflan Borus Penjualan ... -
@ NLUM- . Mengaktiflkan/Menonaktiflkan Retur Penjualan ...

@ F& . Memunculkan Daftar Mama Barang yang ada ...

@F? . Menuju ke No Fakturtetentu ...

&2  Memasukkan Member ...

@ F5 . Cetak faktur penjualan ...

@ F10 . Menuju pada pengisian Pembayaran

@ F11 . Menuju pada List Barang yang dijual

@A+ F4  Tutup Window Transaksi

@Grl + Del . Menghapus semua data barang yana dientry ke List

@Grl +L . Membatal Transaksi / Menghilangkan Status Batal

@0l +Home  : Memunculkan kotak kalkulator

@Ctrl +F1 © Memunculkan Kotak Petunjuk: Key ini

?I.ﬁrl +FR © Memasikkan Penivalan Non-Stock I Llﬂ
24 Tutup |

Memunculkan Kotak Kalkulator

Untuk memunculkan Kotak Kalkulator, tekan Ctrl+Home.

zl

50.000
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Test Barcode atau Mengecek Harga Barang

Fasilitas Test Barcode berfungsi untuk mengetahui apakah barcode suatu item/barang
sudah didaftar atau belum dan juga untuk mengetahui harga item/barang.

Untuk memunculkan fasilitas ini, tekan Ctrl+F8, maka kotak Barcode Test akan
ditampilkan.

Setelah itu ketik kode barang (barcode) tersebut, kemudian tekan Enter atau scan barcode
item/barang tersebut. Jika kode barang terebut sudah diinput ke Master File Item, maka
akan ditampilkan informasi mengenai item/barang tersebut.

g, Barcode Test

ADEM SARI

1.000/1 PCS

1.000/1PCs 1.000 /1 PCS
1.000/1PCS 1.000/1PCS
1.000/1PCs 1.000 /1 PCS
1.000/1PCs 1.000 /1 PCS
21.000 / 1 HGR 21.000 / 1 HGR

Namun jika data tersebut tidak atau belum dimasukkan ke Master File Item maka akan
muncul pesan Error seperti gambar di bawah ini.

Errorit x|
[ESC] Tutup Kotak Eror ini

Kode - 898938433008

Kode Iltem ini tidak ada !
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Fasilitas Auto Lunas / Uang Pas

Jika pelanggan membayar dengan nilai uang yang sama dengan harga barang yang
dibelinya (uang pas), anda bisa menekan F10 kemudian F8.

Memasukkan Penjualan Non-Stock

Untuk penjualan barang/item yang bukan dari Master Item ataupun penjualan daripada

pihak ketiga, di mana pembayarannya diterima oleh kita, maka anda bisa melakukan
penjualan non-stock dengan cara menekan Ctrl+F5, maka kotak ini ditampilkan:

|
-
Mon-Stock :  [SEPATU (NOTA: 24253)
Jumlzh : 1.00 [PSG
Harga Jual : 250.000 250.000
Discourt : 0| 000%| 000%| 000%
Total : 250.000
Pajak - 0| 0.00%
\
| % Masuk List i ﬁ Tutup |
| 4
Non-Stock : Nama item non-stock, misalnya nomor nota pihak ketiga
Jumlah :Jumlah/kuantiti
Harga Jual : Harga jual

Tekan tombol Masuk List, maka item penjualan non-stock ini akan dimasukkan ke list
item/barang yang dijual.

Mengaktifkan/Menonaktifkan Fasilitas Bonus Penjualan
Untuk mengaktifkan atau menonaktifkan fasilitas bonus penjualan, tekan F4. Jika bonus

penjualan diaktifkan maka di bagian atas kotak Penjualan Eceran akan muncul tulisan
BONUS seperti yang terlihat pada gambar:

.‘w Penjualan X

Penjualan - 06 Juli 2008, Minggu

Setelah anda mengaktifkan bonus penjualan, maka harga barang yang anda jual akan
bernilai 0 (nol).
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Menyimpan Penjualan Sementara

Untuk menyimpan sementara dan menghapus semua list item penjualan saat ini, dengan
cara menekan Ctrl+T, maka kotak ini akan ditampilkan:

.ﬁ', Penjualan (Temporaly Save) x|
Keterangan : IDD1
% Masuk List | ﬂ Tutup

Isi keterangan penyimpanan sementara tersebut, mis: 001, tekan tombol Masuk List.

Merestore/mengembalikan Penyimpanan Penjualan Sementara

Untuk merestore atau mengembalikan list item penjualan sementara, ikuti langkah-langkah
berikut:

Tekan Ctrl+R, maka kotak ini akan ditampilkan:

.‘gf Penjualan (Temporaly Save) Restore x|
[ y— [ — I [ Meomb [ Cotuian— Untan :
1 001 Min, D6 Jul 2008 21:46

4] | 1|
| Kode | Mama | Jumlah | @l Ha@a Jual Disc‘li
L3 8992761111014  COCA COLA KALENG 330ML 1KLG 3.300 3300  0.00%

4| | |
- e |

Pilih keterangan penyimpanan sementara yang ingin direstore atau dikembalikan.
Kemudian tekan tombol Pilih, maka list item yang pernah disimpan tersebut akan
ditampilkan kembali.

Membuka laci/drawer

Tekan tombol Ctrl+F10 untuk membuka laci/drawer anda.
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Daftar Petunjuk Key pada Penjualan Eceran

KUNCI

NUM -
F4

F5

F6

F7

F9

F10

F11
Alt+F4
Ctrl+Del
Ctrl+L
Ctrl+Home
Ctrl+F1
Ctrl+F5
Ctrl+F8
Ctrl+F10
Ctrl+H
Ctrl+E
Ctrl+P
Ctrl+N
Ctrl+B
Ctrl+T

Ctrl+R
Ctrl+U
Ctrl+K
Ctrl+M
Ctrl+G

FUNGSI

Mengaktifkan/Menonaktifkan Retur Penjualan
Mengaktifkan/Menonaktifkan Bonus Penjualan
Memunculkan Kotak Pemilihan Sales
Memunculkan Daftar Nama Barang yang ada
Menuju ke No Faktur tertentu

Cetak Faktur Penjualan

Menuju pada Pengisian Pembayaran

Menuju pada list barang yang dijual

Tutup Window Transaksi

Menghapus semua data barang yang dientri ke list
Membatal Transaksi / Menghilangkan Status Batal
Memunculkan Kotak Kalkulator

Memunculkan Kotak Petunjuk Key

Memasukkan Penjualan Non-Stock

Test Barcode atau Mengecek Harga Barang

Buka Drawer

Menuju record penjualan pertama

Menuju record penjualan terakhir

Menuju record penjualan sebelumnya

Menuju record penjualan selanjutnya

Menuju ke penjualan baru

Menyimpan sementara dan menghapus semua list item
penjualan saat ini

Restore list item penjualan sementara
Mendelegasikan Otorisasi User Level pada user bersangkutan
Reset Otorisasi User Level semula

Mengganti Mata Uang Transaksi

Mengganti Gudang Transaksi
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91. MEMBUAT KONEKSI ANTAR KOMPUTER (SHARING NETWORK)

Yang dimaksud sharing network adalah menghubungkan koneksi antar komputer.
Dengan adanya sharing network, sehingga anda dapat menggunakan 1 printer untuk
beberapa komputer, menggunakan 1 aplikasi untuk beberapa komputer juga, dan banyak
lagi yang dapat di share (digunakan secara bersama).

Sharing Network dapat berupa installasi Server, dapat juga berupa sharing Workgroup.

Installasi Server memerlukan tenaga ahli untuk mengesetnya, sehingga tidak dijelaskan
pada buku ini.

Sharing aplikasi Maitri Trading Explorer tanpa melalui Operating System yang mendukung
operasi Server (seperti Ms. Windows 2000 Server, Ms. Windows 2003 Server, Linux Server,
dsbnya), hanya dapat dibuat koneksi dengan maksimum 6-8 koneksi saja. Dan tidak
dianjurkan untuk yang transaksi yang cukup padat seperti Supermarket di jam-jam yang
sibuk transaksi.

Contoh Sharing Workgroup: (Dengan menggunakan Hub/Switch)

Untuk menghubungkan koneksi antar komputer, kita memerlukan LAN / Ethernet Card,
yang biasanya sudah ada di komputer (on-board) dimana bentuknya seperti colokan kabel
telepon hanya yang ini mempunyai 8-pin/R3-45 (telepon hanya 2 atau 4 pin)

Kemudian pada operating sistem Ms. Windows, kita memerlukan protokol TCP/IP untuk
bisa menghubungkan koneksi antar komputer, dimana standard installasi windows pasti
akan diinstall TCP/IPnya.

TCP/IP mempunyai alamat yang unik, setiap komputer mempunyai alamatnya tersendiri
dan tidak boleh ada yang sama, untuk pemberian alamat adalah sbb:
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192.168.0.1 s/d 192.168.0.254 subnet mask 255.255.255.0 ( group: 192.168.0.x )
192.168.1.1 s/d 192.168.1.254 subnet mask 255.255.255.0 ( group: 192.168.1.x )
192.168.2.1 s/d 192.168.2.254 subnet mask 255.255.255.0 ( group: 192.168.2.x )
dsbnya.

Karena subnet mask 255.255.255.0 maka komputer yang bisa disambung koneksinya
adalah maksimum 254 komputer.

Sekarang kita akan mencoba membuat koneksi antar 2 komputer, sehingga kita memberi
alamat sbb:

Komputer A : 192.168.0.1

Komputer B : 192.168.0.2

Ingat alamat Komputer B tidak boleh 192.168.1.2 karena udah beda group, di mana
dengan subnet mask 255.255.255.0, maka ini groupnya adalah 192.168.0.x, jika
192.168.1.2 sudah menjadi groupnya 192.168.1.x

Pertama kita akan memulai pada komputer ke-1 dengan nama KomputerA alamat
192.168.0.1

Tekan tombol Start > Setting > Control Panel
Kemudian pilih System, maka akan muncul kotak sbb:

System Properties EE|

System Restore I “Automatic Updates Femats
General /i Computer Name ' Hardware | Advanced

. \ “windows uses the following information to identify your computer
5 on the network.

Computer description:

For example; "Kitchen Cormputer” or "Many's

Computer'’,
Full computer narme: AcerSteve,
“wiorkgroup: WORKGROUP

To rename this computer of join a warkgroup, click
Change. =

b
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Pilih bagian Computer Name, kemudian tekan tombol Change, maka akan muncul kotak
sbb:

Computer Name Changes

“ou ah change the hame and the membership of this
computer. Changes may affect sccess b network rssources
-
LComputsr hame:
|Kampute.A
“Fullcomputer iame:
Komputei,
workgroup:
WORKGROUP |

Isilah Computer Name: KomputerA, kemudian Workgroup: WORKGROUP
Setelah selesai memberi nama komputer, tekan tombol Ok.
Maka hasilnya akan seperti ini:

System Properties

System Restare. | Automatic Updates ' Remate
Gereral | ComputerMame | Hadware | Advanced
‘ -1] “windows uzes the following information to identify your computer
A o the: network.

Computer description: | |

For example: "Kitchen Computer ar "Many's
Computer'.

Full computer name: F.ompriteid,
|
‘wiorkgroup: wORKGROLUP

Ta rename this computer or join a warkgroup, click
Change. = -

& Changes will take effect after you restart this computer,

Cancel

Tekan tombol Ok. Setelah ini windows akan menanyakan kepada anda apakah mau
restart komputer, cukup dijawab No (Tidak).

Selanjutnya adalah pemberian alamat pada Komputer A, tekan tombol Start > Setting >
Control Panel
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Kemudian pilih Network Connection, maka akan muncul kotak sbb:

"= Network Connections

Ele Edit view Favortes Tools  Advanced  Help o
@eack () T O search [[Torades | B 30 X ¥) [E]-
Mame Type Status Device Mame
Broadband
@ Speedy Broadband Disconnected WAR Minipert {
Dial-up
i BluetoothConnection Dial-up Discannected Agere Systems
i HUAWELIG Tsel Broadband Disl-up Discannected Agere Systems
&, speedUP3c Disl-up Disconnecked Agere Systems
B Telkomnet Dial-up Disconnected Agere Systems
i TelkomselFlash SE wasD Disk-up Disconnected Agere Systems
LAN or High-Speed Internet
LAN or High-Speed Inter...  Network cable unplugged  Realkek RTLS1?
LaM or High-Speed Inter... Mot connected Intel(R) PROfu
virtual Private Network
s ~
< J >

Perhatikan di listnya ada yang bernama Local Area Connection (LAN or High-Speed
Intenet...)

Seandainya tidak ada Local Area Connection, berkemungkinan anda tidak mempunyai LAN/
Ethernet Card ataupun driver LAN/Ethernet Card belum diinstall, maka hubungi teknisi
komputer.

Setelah anda pilih Local Area Connection, pilih menu (atas) File > Properties, maka akan
keluar kotak sbb:

-L Local Area Connection Properties

| General lAuthentication Advanced |
Connect using:

| Im Fiealtet: FTLE133/510x Family Fast E ‘

This connection uses the follawing iterns:

= El Clignt for Microzoft Metwaorks
S File: and Printer Sharing for Microsoft Metworks |

[ ||

Diescription

Transmizzion Control Pratocol/Intemet Pratocal. The default
wide area netwarlk. protocal that provides communication
acioss diverse interconnected networks.

Show icon in notification area when connected
Matify me when thiz connection hasz limited or no connectivity
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Kemudian pilih Internet Protocol (TCP/IP), tekan tombol Properties, maka akan keluar
kotak sbb:

Internet Protocol (TCP/IP) Properties :

General

“f'ou can get |P settings assigned automatically if pour netwark supparts
thiz capability. Otherwize, you need to ask pour network, administrator for
the appropriate [P settings.

(7) Obtain an P address automatically
(%) Uze the following IP address:

1P addess: (192 188 0 1l ]
Subnet mask: % 255 2. 0 |

Default gateway

() Use the following DNS server addresses:
Preferred DMS server. [

Alternate DNS zerver:

Pilih “Use the following IP address”

Kemudian ketik IP address dengan alamat 192.168.0.1
Subnet mask dengan alamat 255.255.255.0

Tekan tombol Ok.

Setelah itu lakukan hal yang sama pada komputer ke-2 dengan nama KomputerB alamat
192.168.0.2

Demikianlah cara membuat koneksi antar komputer yang sederhana.
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92. MENGECEK KONEKSI ANTAR KOMPUTER (NETWORK)

Koneksi network adalah koneksi antar komputer, yang dihubungkan melalui Koneksi Local

Area Connection (koneksi melalui kabel UTP atau Wireless).

Untuk melihat koneksi tersebut, anda dapat masuk ke control panel (menu Start > Setting

> Control Panel) pilih Network Connections.

®s Network Connections

=10l x|

File Edit Wiew Favorites Tools Advanced Help

| &

Back ~ () - ? ) Searth
W T 2

Folders | = | x n|m'

Fame | Twpe | Status

[-]

LAN or High-speed Internet

LAMN or High-5p...

5 ywireless Metwark Connection LAMN or High-5p... Mot connected, Firewalled

¥irtual Private Network

1 |

Metwork cable unplugged, Firewalled

5l

|Rea|tek RTLE139/810x Family Fast Ethernet NIC

4

Dari contoh di atas, terlihat koneksi Local Area Connection, di mana statusnya adalah
Network cable unplugged, yang artinya kabel UTP anda tidak tersambung ataupun koneksi

kabel UTP anda lagi bermasalah.

® Network Connections

=101 %]

File Edit Wiew Favorites Tools Advanced Help

| &

Folders

Back - | 3 - 1]‘ ..-jSearch
o " |2

> % X 9 |m

Fame | Twpe | Skatus

[«

LAN or High-Speed Internet

Disabled, Firewalied
Mot connected, Firewalled

LAMN or High-5p...
U ywireless Metwark Connection LaM ar High-5p...
Yirtual Private Network

1 |

5l

|Rea|tek RTLE139/810x Family Fast Ethernet NIC

4

Sedangkan untuk contoh yang ini, statusnya adalah Disabled, yang artinya anda telah
menonaktifkan koneksi Local Area Connection, cukup dengan double klik icon Local Area
Connection, maka sistem akan Enable kembali (mengaktifkan) koneksi Local Area

Connection.
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®s Network Connections I o] 4

File  Edit Miew Favorites Tools  Advanced Help | 11’
eBack - & - lﬁ /_jSearch |- Folders | |=§ | ¥ x n ‘ v
Marme | Type | Skatus |:|
LAN or High-Speed Internet
Local Area Connection LAM or High-5p...  Connected, Firewalled
) ireless Metwark Cannection LAMN or High-5p...  Nok connected, Firewalled I

¥irtual Private Metwork

-
1| | 3

|Realtek RTLE139/&10x% Family Fast Ethernet MIC A

Sedangkan untuk contoh yang ini, statusnya adalah Connected, yang artinya komputer
tersebut telah tersambung dengan Network.

Untuk kondisi normal, status yang kita hendaki adalah Connected.

Jikalau status menunjukkan kondisi Network cable unplugged, maka perlu anda cek lampu
pada HUB/SWITCH anda dan pada Network Card anda:

«  Jika lampu tidak menyala, artinya koneksi kabel anda tidak tersambung dengan
benar, bisa jadi karena salah sambung ataupun putus kabelnya.

. Jika lampu berkelip-kelip, artinya sambungan kabel anda terbalik ataupun
network driver pada komputer belum diinstall ataupun network card anda
bermasalah ataupun HUB/SWITCH anda bermasalah.

. Jika lampu menyala, artinya sambungan Ok.

Jikalau kondisi status Connected, tetapi anda tidak bisa tersambung ke Network, maka
lakukan pengecekan sbb:

Cek apakah komputer tersebut mempunyai IP Address
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Walaupun status connected, tetapi bisa jadi komputer tersebut tidak mempunyai IP
Address (0.0.0.0). Hal ini bisa terjadi, jika ada IP Address yang sama pada komputer
lain, ataupun belum diset IP Addressnya, ataupun diset Auto-DHCP, sementara tidak

ada DHCP Server yang terinstallasi.

Untuk ini cukup set IP Address secara manual, melalui tombol Properties pada kotak

Local Area Connection Status bagian General.

Lakukan ping [address]

Setiap komputer mempunyai alamat IP address, untuk melihat alamat tersebut, anda

double klik pada icon Local Area Connection

- Local Area Connection Status

— Connection
Statusg: Connected
Cruration: 00:718:38
Speed: 100.0 Mbps
— Activity
Sent —— ——  Received
Packets: 2
" Froperties Dizable

Cloze |

Pilih bagian Support
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=i Local Area Connection Skatus 7] x|

General Suppart |

¢~ Lonnection status

,‘h Addresz Tope: b anually Configured

.

i-L' IP Address: 192.168.0.100
Subnet b azk: 205,285, 26850

Drefault G ateway:

YWindows did not detect problems with this Fepair |
connechion. If you cannot connect, click
Repair.

Cloze |

Alamat IP Addressnya adalah 192.168.0.100

Sekarang anda ke komputer lain, kemudian pilih menu Start > Run, lalu ketik cmd
tekan Ok

Kemudian diC Prompt ketik ping 192.168.0.100
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C:x>ping 192.168.0.100

Pinging 192.168.8.188 with 32 bytes of data:

Reply from 192.168.08.108: bytes=32 time{ims TTL=128
Reply from 192.168.8.188:= hyte 2 time{ims TTL=128
Reply from 192_168.8.188: byte 2 time{ims TTL=128
Reply from 192.168.8.188:= hyte 2 time<{ims TTL=128

Ping statistics for 192.168.8.1088:

Packets: Sent = 4, Received = 4, Lost = B <{Bx loss>.
Approximate round trip times in milli-seconds:

Minimum = Bms,. Maximum = Bms. Average = Bms

Czs>

Jika seperti contoh di atas artinya dari komputer tersebut terhubung dengan baik
pada komputer IP Address 192.168.0.100

Sekarang kita coba ping ke IP Address yang lain 192.168.0.200

INDDWS' system32h,c

C:x>ping 192.168.0A.200
Pinging 192.168.8.280 with 32 bytes of data:

Request timed out.
timed out.
timed out.
timed out.

Ping statistics for 192.168.8.2088:
Packets: Sent = 4, Received = B, Lost = 4 (1882 loss>.

Gz

Jika seperti contoh di atas artinya dari komputer tersebut tidak terhubung dengan
dengan komputer IP Address 192.168.0.200, ini bisa dikarenakan status Local Area
Connection pada komputer tersebut bukan Connected, ataupun komputer
192.168.0.200 bukan Connected, juga bisa dikarena setting Firewall pada komputer
192.168.0.200 yang telah memblokir koneksi Local Area Connection.

Jikalau koneksi ping dari komputer lain berhasil seperti contoh di atas, maka lakukan

lagi koneksi ping dari komputer 192.168.0.100 ke komputer lainnya, seperti cara di
atas.
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Seandainya koneksi ping berhasil untuk kedua komputer, maka artinya koneksi
anda sudah Ok, dan jika anda masih tidak dapat connect ke Network, ini bisa
disebabkan oleh setting Windows kedua komputer.

Cek setting tersebut:

. Masuk ke control panel (menu Start > Setting > Control Panel) pilih
Administrative Tools > Local Security Policy (Tidak untuk Windows XP Home
Edition)

Kemudian pilih Bagian Local Policies > User Rights Assignment
Double klik policy: Access this computer from the network

& Local Security Settings

Fil=  Action Yiew Help
& 2

@ Security Settings Policy Security Sething ~
+ & Accourt Policies

-8 Local Policies
+- 8 aodit Palicy
+-_8 User Rights Assignmen

28 Access this computer From the network,
Act as part of the operating system
Add warkstations ko domain

78 Security Options Adjust memory quokas For a process LOCAL SERVICE,NE...
4[] Public Key Policies AIIDW logon through Terminal Services Administrators,Rem...
4] Seftware Restriction Policie Eack up files and directories Administrators,Back. ..
+ g 1P Security Polides on Loca Eypass traverse checking Everyone, Administ. ..
Change the system time Administrators,Pow, ..

F » CrEate a pagefile Administrators ~

Perhatikan apakah terdapat setting Everyone pada policy tersebut, jika tidak
ada, dapat anda tambahkan melalui tombol Add User or Group...

(Jika setelah anda restart komputer anda, setting ini kembali kosong,
berkemungkinan besar anda diserang virus seperti W32.IRCBoot)

Kemudian pilih Bagian Local Policies > Security Options

Double klik policy: Network access: Sharing and security model for local
accounts

& Local Security Settings Q@E

File  Adion  View Help
2
|3 security Settings Policy
+ 8 account Polices
= 8 Local policies
+- 8 Audit Policy
#-_8 User Rights Assignman

| security setting [ ~

[88]netwark access: Remotely accessible registry paths SystemiCurrentCon. .
COMCFG,DFS§

[88]netwark security: Da nat store LAK Manager hash value on next pa... Disabled

Security Opt
(8 Securky Options 88 nstuwork security: Forcs lagoff when lagon hours expirs Diszbled
#-(_] Public Key Policies
. (8] etwork seeurity: LAN Manager authentication level Send LM & NTLM re...

-] Softwars Restriction Policiz . . _
+ 8, 19 Securty Folces on Loca |SAJNetwork sscuity; LDAP dient siging requirments Megotiste signing

[88]stwork security: Minimum session security for HTLM 55P based (in... o mirimum

8] etwork security: Minimum session security for NTLM 55P based {in... Mo mirimum

[Rt]Recovery console: Allow automatic sdministrative logon Disabled
& 2 8810 arruserss comeela: Sl finemus coms and sreace b =l dhives and ll__ icsbiad )
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NB:

Pilih opsi:
Classic — local user authenticate as themselves (opsi yang dianjurkan)

Pada opsi ini setiap komputer A yang connect ke komputer ini diotorisasi
sesuai dengan user yang login pada komputer A

Guest only — local user authenticate as guest

Pada opsi ini setiap computer A yang connect ke computer ini diotorisasi
sebagai user guest, oleh karena itu pada computer ini harus diaktifkan user
guest (masuk ke control panel, pilih User Accounts, kemudian aktifkan user

guest)

Masuk ke control panel (menu Start > Setting > Control Panel) pilih Windows
Firewall

%= Windows Firewall

General I Exceptions | Advanced |

Windows Firewall helps protect your computer by preventing unautharized users
from gaining access to your computer thraugh the Intemet ar a netwark.

V&

This zetting blocks all outside sources from connecting to this
computer, with the exception of thase selected on the Exceptions tab,

[~ Don't allow exceptions

Select this when you connect to public networks in less secure
locations. such as aiparts. You will nat be notified when Windows
Firewall blocks programs. Selections on the Exceptions tab will be
ignored.

@ " Off (not recommended)

Awoid using this setting. Turning off Windows Firewall may make this
computer more vulnerable ta vinuses and intruders.

What elze should | know about Windows Firewall?

x|

Cancel

Pilih opsi Off atau pada Bagian Exception pilih opsi File and Printer Sharing

Tekan Ok

Pemberian no IP Address yang disarankan adalah 192.168.0.xxx di mana xxx adalah dari 1

s/d 254

Untuk komputer Server/Central disarankan menggunakan address 192.168.0.1
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Bagaimana seandainya koneksi network sudah ok, tetapi masih tidak bisa
memasuki posisi aplikasi-online?

Berkemungkinan network adapter anda tidak bisa mendeteksi nomor MAC ADDRESS yaitu
alamat yang ada pada LAN-Card anda, biasanya hal ini bisa diselesaikan dengan
mengupdate driver LAN-Card anda, ataupun menganti ke LAN-Card yang lain.

Untuk mengecek apakah LAN-Card bisa mendeteksi nomor MAC ADDRESS atau tidak,
adalah melalui menu Start > Programs > Accessories > System Tools > System
Information, kemudian pilih Components > Network > Adapter, cari nama LAN-Card anda,
kemudian perhatikan field MAC Address, jika muncul 00:00:00:00:00:00 atau
FF:FF:FF:FF:FF:FF berarti sudah bisa dipastikan LAN-Card anda tidak bisa mendeteksi
nomor MAC ADDRESS.

Berkemungkinan anda menjalankan aplikasi dengan sistem beda user (run with different
credentials)

Periksa shortcut aplikasinya melalui right-click mouse anda pada shortcut tersebut,
kemudian pilih menu Properties, maka akan muncul kotak sbb:

x

General Shorteut |Compatibili‘ty| Security | Detais |

@ GF-Akuntansi 2008

Target type: Application

Target location: Maiti TE Mew

Target: I D:MGF AkuntansiVGF Alkuntansi EXE”

Start in: I

Shortcut key: INone

Bun: INonnaI window j
Comment: I
Open File Location | Change Icon... Advanced. .. |

QK I Cancel Apply

Setelah itu pilih bagian Advanced, maka akan muncul kotak sbb:
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Advanced Properties ﬂﬂ

Choose the advanced properties you want For this shorbeut,

Il :gun with different credentials

:Thls option can allow you to run this shortcut as anaother
iuser, or continue as yourself while protecting your cormputer:
iand data From unauthorized program activity, H

¥ Runin separake memory space

[0]4 I Cancel I

Hilangkan tanda check v (jika ada) pada pilihan Run with different credentials

Tekan tombol Ok

Kemudian akan kembali ke bagian properties yang di atas, pilih bagian Compability:

= GF-Akuntansi 2008 Properties

Compatibility |

If you have problems with this program and it worked comectly on
an earlier version of Windows, select the compatibility mode that
matches that earlier version.

ecuntyl Details I

 Compatibility mode

I™ Run this program in compatibility mode for:
I".’-.-'indo}'.'s XP (Service Pack 2) LI

 Settings
I~ Runin 256 colors

™ Runin 640 x 480 screen resolution

[~ Disable visual themes

I~ Disable desktop compaosition

I~ Disable display scaling on high DP| settings

 Privilege Level

™ Run this program as an administrator

@ Show settings for all users |

ok |  cancel | s

Pastikan setting anda seperti kotak yang di atas.
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93. PERTANYAAN

Bagaimana caranya mendapat petunjuk yang lebih detil?

Untuk mendapatkan petunjuk (HELP) yang lebih detil, maka anda pilih menu utama Help
> Help atau Bantuan atau dengan menekan tombol F1

Bagaimana caranya memproteksi data?

Untuk memproteksi data, maka anda perlu:

. Mengeset hak akses setiap user/pemakai aplikasi
(Baca bagian 23. Membuat user baru dan mengeset hak user)

. Set tanggal proteksi data
Pilih menu utama Sistem Setup > Set Tanggal Proteksi Data
Isi dengan tanggal di mana data sampai dengan tanggal tersebut akan diproteksi
oleh sistem. Semua data yang berada sama dengan atau di bawah tanggal
proteksi data tidak dapat dikoreksi atau dihapus. Dan user tidak dapat
melakukan penambahan data untuk data yang berada di bawah sama dengan
tanggal proteksi data.

Eror x|

@ Data Pembelian (I0: 23 di bawah Tanggal Siskem AKTIF MULAT {Data diprokeksi) |

Kotak error tersebut akan muncul untuk data/record yang telah diproteksi.

Bagaimana caranya menginput data pembelian barang bonus?

Untuk memasukkan data pembelian barang bonus, cukup isi harga beli dengan nol (0), jika
sistem anda menolak pengisian harga beli dengan nol (0), maka anda buka proteksinya
melalui Sistem Setup > Sistem Konfigurasi > Pembelian > Beri tanda (V) pada item
“Pembelian — Harga Beli Nol (0)”

Apakah harga beli yang saya input pada bagian Master File > Item merupakan modal
(HPP: Harga Pokok Penjualan) bagi penjualan saya?

Tidak, harga beli yang diinput pada Master File > Item adalah harga beli default saat
memasukkan data pembelian. Yang menjadi nilai modal (HPP) bagi penjualan adalah nilai
pembelian yang sesungguhnya terjadi dan perhitungannya tergantung metode yang anda
pilih (FIFO atau Average)

Contoh:

Tanggal 1 : Beli Barang A sejumlah 5 pcs @ Rp. 1.000 = Rp. 5.000
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Tanggal 3 : Beli Barang A sejumlah 3 pcs @ Rp. 1.200 = Rp. 3.600
Tanggal 5 : Jual Barang A sejumlah 6 pcs
HPPnya:

Metode FIFO:

5 pcs x Rp. 1.000 = Rp. 5.000

1 pcs x Rp. 1.200 = Rp. 1.200

HPPnya adalah Rp. 6.200

Metode Average (Rata-rata):

6 pcs x ( ( Rp. 5.000 + Rp. 3.600 )/ 8 pcs )

6 pcs x Rp. 1.075 = Rp. 6.450

Bagaimana caranya untuk memiliki gudang lebih dari satu (1) ?

Pilih menu utama Sistem Setup > Sistem Konfigurasi > General 1

Pada bagian gudang, isilah (tambah) gudang baru yang anda inginkan.

Kemudian pada Master File > Item, aktifkan item-item pada gudang baru tersebut, dengan
cara Global Koreksi

Jumlah character/digit kode barang tidak mencukupi, bagaimana?

Dapat anda tentukan jumlah character/digit kode barang yang anda inginkan melalui menu
utama Sistem Setup > Sistem Konfigurasi > General 1, pada bagian Lebar Kode Item isilah
dengan jumlah character/digit yang anda inginkan.

Jumlah character nama barang tidak mencukupi, bagaimana?

Dapat anda tentukan jumlah character nama barang yang anda inginkan melalui menu
utama Sistem Setup > Sistem Konfigurasi > General 1, pada bagian Lebar Nama Item
isilah dengan jumlah character yang anda inginkan.

Apa yang di maksud dengan sisa stock AC / OH / SL?

AC : Sisa Stock Account (Sisa stock menurut pencatatan pembukuan/akuntansi)
OH : Sisa Stock On Hand (Sisa stock yang sesungguhnya — fisik)
SL : Sisa Stock Available for Sale (Sisa stock stock yang boleh dijual)

Contoh:

Tanggal 01/01 Pembelian Barang A sejumlah 5 unit @ Rp 10 = Rp. 50 (Barang belum
diterima)

Tanggal 02/01 Penerimaan Barang Pembelian Barang A sejumlah 5 unit

Tanggal 03/01 Penjualan Barang A sejumlah 2 unit

Tanggal 04/01 Penjualan Barang A sejumlah 1 unit (Barang belum diantar)

Tanggal 05/01 Pengeluaran Barang A sejumlah 1 unit

Tanggal 06/01 Penerimaan Barang A sejumlah 5 unit (Faktur Pembelian belum diterima)

Tanggal 07/01 Penjualan Barang A sejumlah 3 unit
Tanggal 08/01 Pembelian Barang A sejumlah 5 unit @ Rp. 11 = Rp. 55 (Barang telah
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diterima sebelumnya tgl 06/01)

Tanggal 09/01 Pengeluaran Barang A sejumlah 2 unit (Faktur Penjualan belakangan
keluar)

Tanggal 10/01 Penjualan Barang A sejumlah 2 unit (DO tanggal 09/01)

NB:

Tanggal yang diinput di Pembelian harus di bawah atau sama dengan Tanggal Penerimaan
Barang (Tanggal Awal), sedangkan Tanggal Faktur Pembelian yang sesungguhnya di entry
di field: Tanggal Invoice (Pembelian)

Contoh: Tanggal 08/01 Pembelian diinput tanggalnya 06/01, sedangkan 08/01 dientry
pada field Tanggal Invoice.

SISA OH SISA SL
TGL n - SISA + - SISA
01/01
02/01 5 unit 5 unit 5 unit 5 unit
03/01 2 unit 3 unit 2 unit 3 unit
04/01 1 unit 2 unit
05/01 1 unit 2 unit
06/01 5 unit 7 unit 5 unit 7 unit
07/01 3 unit 4 unit 3 unit 4 unit
08/01
09/01 2 unit 2 unit
10/01 2 unit 2 unit
TGL SISA AC NILAI
+ - SISA AVERAGE FIFO
01/01 5 unit 5 unit Rp. 50 Rp. 50
02/01
03/01 2 unit 3 unit Rp. 30 Rp. 30
04/01 1 unit 2 unit Rp. 20 Rp. 20
05/01
06/01 5 unit 7 unit Rp. 75 Rp. 75
07/01 3 unit 4 unit Rp. 44 Rp. 42.84
08/01
09/01
10/01 2 unit 2 unit Rp. 22 Rp. 21.42
Pada tanggal 04/01: Pada tanggal 09/01:
SISA OH : 3 unit SISA OH : 2 unit
SISA SL : 2 unit SISA SL : 4 unit

Apa yang di maksud dengan sisa stock AC2 / OH2 / SL2?

Tanda 2 menandakan bahwa perhitungan sisa stock tidak memperhatikan tanggal, tetapi
mengambil sisa stock terendah antara sisa stock s/d tanggal tertentu dan sisa stock
menyeluruh.
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Contoh 1:

Tanggal 01/01 Beli 10 unit
Tanggal 02/01 Jual 5 unit
Tanggal 05/01 Jual 2 unit

Maka Sisa Stock per tanggal 02/01 adalah 5 unit, tetapi Sisa Stock Tipe 2 per tanggal
02/01 adalah 3 unit, ini karena Sisa Stock s/d tanggal 02/01 adalah 5 unit, sedangkan Sisa
Stock Menyeluruh adalah 3 unit, sisa stock terendah adalah 3 unit.

Contoh 2:

Tanggal 01/01 Beli 10 unit
Tanggal 02/01 Jual 5 unit

Tanggal 05/01 Beli 2 unit

Maka Sisa Stock Tipe 2 per tanggal 02/01 adalah 5 unit, ini karena Sisa Stock s/d tanggal

02/01 adalah 5 unit, sedangkan Sisa Stock Menyeluruh adalah 7 unit, sisa stock terendah
adalah 5 unit.

Bagaimana menambah ukuran kertas pada Windows 2000/XP?

Tekan tombol Start > Setting > Printers and Faxes, maka akan muncul kotak printer.
Kemudian pilih menu File > Server Properties

2|
Conteng: Create a new form Foms | Ports | Drivers | Advanced |
Farms or: CENTRAL
Form nama: [diisi sesuai nama yang anda Enveiape DL 220710 1 =] _ Dekte
inginkan, mis: HalfLetter] Envelope Monarch =] SeveFom
Units: English (ukuran dalam inchi) Form name:  [Hall ater
v &

Width: 8.50in (U kuran lebar kertas) Define a new farm by editing the existing name and
measurements. Then click Save Fom

Height: 5.50in (ukuran panjang kertas) Foim description [measrsments
Units:  Metric ¥ English
Tekan tombol Ok, maka pilihan setting Pape size Prter area marcins
ukuran kertas di Printer akan bertambah 1 widh [850n  Left [000k  Tep [200R
jenis ukuran baru dengan nama HalfLetter. e DO B (O 6 ST

'TI Cancel | Apply |
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94. TROUBLESHOOTING APLIKASI ERROR

Aplikasi error bisa saja terjadi, dengan kemungkinan sbb:
. Ada data yang korupt
*  Ada index yang rusak
. Kesalahan memasukkan data (salah MU, salah Kurs, dsbnya)
. Kesalahan programming

eror x|

@ APLIKASI ERRORIN

Keterangan !

Posisi Errar

ADD Skart Menu:STARTSHELLWINDOW MASTERFILE_SALES Baris ke: 2
Class App:MAINSHELLWINDOW:  COMMARNDFROMEYENT Baris ke: 5
Class App:MAINSHELLWINDOW DISPATCH Baris ke 87

Class App:_APP:EXEC Baris ke: 105

A00 Stark:APP:START Baris ke: 24

Class App:STARTEX Baris ke: 45

A00 Stark:START Batis ke: 50

Error Muncul karena ...

Perhatikan bagian Keterangan:

Keterangan
Jenis Error
Artinya

Penyebab
Solusi

Keterangan
Jenis Error
Artinya

Penyebab

Solusi

Cannot set order to AAAAA alias BBBBB

Biasa

Sistem mencoba membuka file index dengan order-index
AAAAA pada table BBBBB, tetapi gagal.

File index rusak atau kesalahan programming

Pilih menu utama Aplikasi > Data Maintain > Create
Indexes (tekan tombol Start) setelah selesai, coba lagi.
Seandainya error yang sama masih timbul lagi, maka hubungi
programmer aplikasi ataupun dengan cara sms: Error:
Cannot set order to AAAAA alias BBBBB Posisi Error: AOO
Start Menu:STARTSHELLWINDOW:MASTERFILE_SALES Baris
ke: 2 Class
App:MAINSHELLWINDOW:___COMMANDFROMEVENT Baris
ke: 5

(NB: Untuk posisi error cukup 2 baris pertama saja)

General Protection Fault

Rumit

Program lagi mengakses memory komputer dilokasi yang
terproteksi

Komputer anda diserang virus/spyware atau Operating
(Windows) sistem anda mengalami kerusakan atau
Komponen hardware anda (biasanya motherboard) sudah
mulai tua atau kesalahan programming

Restart komputer anda, jika masih terjadi error yang sama di
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Keterangan
Jenis Error
Artinya
Penyebab

Solusi

Keterangan

Jenis Error
Artinya

Penyebab

Solusi

Keterangan

Jenis Error
Artinya

posisi yang sama, maka hubungi programmer aplikasi

Low Resources, Please Restart Your Application

Biasa

Anda telah kehabisan menggunakan memory komputer

Ini bisa terjadi karena terlalu banyak aplikasi ataupun
program komputer lainnya yang anda buka di komputer anda
atau komputer anda diserang oleh virus atau kesalahan
programming

NB: Masalah ini hanya bisa muncul di Windows 98, Windows
ME

Restart komputer anda

Scan komputer anda dengan anti-virus terbaru (updated)
Install Windows 2000 ataupun Windows XP

Convert Satuan: Satuan ID Invalid, StockID: XXX (AAA — BBB)
Tanggal: 99/99/9999 di CCCCCCCCCC

Biasa (Kesalahan entry data)

Sistem gagal menghitung/mengkonversi satuan dari satuan
AAA ke BBB di data CCCCCCCCCC pada tanggal 99/99/9999
untuk Item ID: XXX

Anda mengganti tipe satuan untuk Item ID: XXX

Anda mengubah satuan pada tipe satuan yang digunakan
Item ID: XXX

Anda telah menghapus Item ID tersebut, sementara Maitri
TE POS telah menjual (ada transaksi) Item tersebut

Misal:

Sebelumnya satuannya adalah PCS-BALL-KTN dan anda ubah
menjadi PCS-KTN (BALL dihapus), hanya ini menyebabkan
data-data lama yang sudah diinput sebelumnya dengan
satuan BALL berubah menjadi KTN, sedangkan satuan KTN
menjadi tidak dikenal, di sinilah terjadi problemnya

Ubah kembali ke tipe satuan sebelumnya

Masuk ke kartu stock untuk item ini, kemudian proses data
yang dientry pada tanggal 99/99/9999, perhatikan data mana
yang menunjukkan quantity/jumlah ### (satuan tidak
dikenal), kemudian ubah data tersebut.

Jika karena terhapus dan sudah ada entry data di Maitri TE
POS, maka dapat anda restore kembali ID yang terhapus,
melalui Master File > Item > Restore ID

System gagal memasuk Mode Exclusive!

Masih ada user lain yang menggunakan aplikasi tersebut!

Biasa

Saat anda ingin mengakses menu/modul yang perlu akses
data secara exclusive (user lain harus keluar daripada aplikasi
tersebut) tetapi sistem menemukan masih ada user lainnya
yang sedang menggunakan aplikasi ini

Modul yang perlu exclusive:

Aplikasi > Data Maintain > Create Indexes

Aplikasi > Data Maintain > Perbaiki Database
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Penyebab
Solusi

Keterangan
Jenis Error
Solusi

Keterangan
Jenis Error
Solusi

Keterangan
Jenis Error
Solusi

Keterangan

Jenis Error
Solusi

Keterangan
Jenis Error
Solusi

Sistem Setup > Sistem Konfigurasi

Sistem Setup > Set Tanggal Proteksi Data

Sistem Setup > Set Tanggal Penjualan

Sistem Setup > Proses Tutup Hari

Sistem Setup > Tutup Tahun Pembukuan

Sistem Setup > Hapus Data

Master File > Satuan

Masih ada user lainnya yang sedang menggunakan aplikasi
ini.

Hubungi user tersebut untuk keluar dari aplikasi ini.

Variable does not exist

Kesalahan programming

Hubungi programmer

(SMS keterangan error dan 2 baris pertama posisi error)

Data type error

Kesalahan programming

Hubungi programmer

(SMS keterangan error dan 2 baris pertama posisi error)

No exported variable

Kesalahan programming

Hubungi programmer

(SMS keterangan error dan 2 baris pertama posisi error)

Corruption detected (dengan posisi error: Func
Database:VOOPEN)

Data rusak

Jika error terjadi saat proses laporan ataupun saat cetak
faktur, nota dan sebagainya, maka cukup anda hapus file
sementara yang ada di directory/folder Temporaly Proses
Laporan (misalnya C:\Maitri)

Jika error terjadi saat membuka aplikasi, berkemungkinan
besar ada data/file anda telah rusak, hal ini bisa disebabkan
oleh kerusakan Operating System (Windows) yang tidak bisa
menulis data dengan benar pada harddisk anda, bisa karena
harddisk rusak, diserang virus, dsbnya.

Untuk itu silahkan hubungi programmer, ataupun dengan
cara merestore file yang rusak dari file backup terakhir anda
punya.

NB: Perhatikan kotak error point Open File, contoh:

Open File: C:\Maitri\Rep_DBO01\ST_REP00.dbf (file ini telah
corrupt)

Page header or footer longer than a page

Printer Setting

Anda masuk ke Control Panel > Printer and Faxes, di sana
anda ubah printer defaultnya ke printer yang mendukung
ukuran kertas untuk laporan/faktur tersebut.

Atau anda juga bisa menekan tombol Cetak Setup pada List

135



GF-Akuntansi 2008 Troubleshooting Aplikasi Error

Laporan, Cetak Setup pada form cetak faktur untuk
mengubah printer dan margin laporan/faktur tersebut.

L | 2
2| & Gox | Awme |

Keterangan 1 The procedure entry point PEFreeDevMode could not be located in
the dynamic link library CRPE32.DLL
GF AkuntansiVO - Entry Point Not Found x|

@ The procedure entry point PEFreebeviode could not be located in the dynamic link library CRPEZ2.DLL.

Jenis Error : Installation

Penyebab : Karena komputer anda sudah terinstall Crystal Reports yang
versinya di bawah versi 7

Solusi 1 Masuk ke folder Windows\System32\, hapuskan file
CRPE32.DLL
Kemudian install ulang Maitri Reporting Library.exe

Keterangan This application has failed to start because CRPE32.DLL was not
found. Re-installing the application may fix this problem.

GF Akuntansi.¥0 - Unable To Locate Component x|

@ This application has failed to start because CRPE32.0LL was not Found. Re-installing the application may fix this problem.

Jenis Error :  Installation

Penyebab . Karena komputer anda belum terinstall Maitri Reporting
Library.exe

Solusi : Install Maitri Reporting Library.exe

MASALAH TEKNIS

Masalah 1 Komputer hang secara tiba-tiba

Penyebab :Jika anda menggunakan sistem sharing (network),
berkemungkinan koneksi anda putus dari server/data central

Solusi . Restart komputer anda
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Masalah
Penyebab

Solusi

Masalah
Penyebab
Solusi

Masalah
Penyebab

Solusi

Jika masih terjadi hal yang sama, hubungi teknisi komputer
untuk memeriksa komputer anda

Kotak tampilan lebih besar, sehingga tidak bisa melihat tombol-
tombol yang ada

Resolusi komputer anda terlalu rendah

Aplikasi ini menghendaki resolusi terendah 800 x 600 pixels
Masuk ke control panel > display > setting > naikkan setting
resolusinya (biasanya colornya juga harus dinaikkan menjadi
16 bits color atau yang lebih tinggi)

Jika anda tidak bisa mengeset, hubungi teknisi komputer
untuk mengeset buat anda

Layar komputer tidak berwarna ataupun warnanya aneh
Monitor komputer anda sudah mulai rusak
Hubungi teknisi komputer

Huruf di layar komputer terlalu kecil

Resolusi komputer anda terlalu tinggi

Anda telah mengeset Appearance pada Setting Display di
Control Panel

Turunkan resolusi tampilan komputer anda

atau hubungi teknisi komputer
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95. MENGENAI GF-AKUNTANSI

Programming Language

Aplikasi GF Akuntansi dikembang menggunakan programming language CA-Visual
Objects 2.7b (www.cavo.com) dengan menggunakan database Xbase (.dbf)

Penjelasan folder dan files

GF Akuntansi.EXE
GF Akuntansi.vVO

Executable file Aplikasi GF-Akuntansi

GF Akuntansi.chm

Petunjuk mengenai aplikasi

Help File GF-Akuntansi

Cavologin.dll

File gambar/logo saat login

Bitmap file
user

g -nkuntansi 2008

www. gfsoftinda.com
email: support@gfsoftindo.com

File gambar/logo untuk
. kotak status pada Window
CavoMa??.dll Bitmap file Utama (dari tI:uIan 01 s/d
12)
*.dll *.rdd Sistem file File pendukung aplikasi

Folder: Background

Berisi file *.JPG atau *.JPEG untuk tampilan
background berupa gambar/photo pada Window Utama

Folder: Photos

Berisi file *.JPG atau *.JPEG yang berupa
photo/gambar Item/Produk

Folder: ST_DB

Berisi data berupa file *.dbf

*.dbf (database file)

*.cdx (index file, boleh dihapus dan akan dibuat secara
otomatis oleh sistem)

*.new (database file yang dicreate saat pemilihan
menu perbaiki database)

*.0ld (backup database file yang dilakukan saat update
ke versi yang baru)
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Folder: ST_Rep2

Berisi file-file laporan dan form untuk cetak
bukti/nota/faktur

Folder: Installation

Berisi file installation yang diperlukan

Folder: EceranBack

Berisi file *.JPG atau *.JPEG yang berupa
photo/gambar pada Window Penjualan Eceran (POS)

Folder: PROS_DB

Berisi data berupa file *.dbf *.cdx yang digunakan
untuk proses Laporan secara exclusive seperti proses
Laporan Harga Pokok Penjualan, Nilai Persediaan,
dsbnya.
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96. MENGINSTALL GF-POS

Untuk menginstall aplikasi GF-POS (Aplikasi POS/Kasir Eceran) anda perlu file
installasi sbb:

GF POS Setup.EXE
File installasi yang akan memasukkan file-file aplikasi GF-POS.

Driver Printer

TDR161E.EXE (Ini yang direkomendasikan, karena lebih stabil)

File installasi untuk driver printer EPSON TM-U210A No Cut atau EPSON TM-U210A
Partial Cut (juga cocok untuk printer EPSON TM-U220)

atau

ATM302E.EXE (Jika sudah install TDR161E.EXE, maka yang ini tidak perlu lagi)

File installasi untuk driver printer EPSON TM-U220 (Ingat sebelum install driver
printer, printernya harus OFF dulu, setelah selesai installasi driver dan komputer
direstart, barulah boleh dihidupkan printernya)

NB:

Standard faktur penjualan yang kami sediakan adalah untuk printer driver Epson TM-
U210A (TDR161E.EXE), oleh karena itu kami sarankan menggunakan printer driver
TDR161E.EXE, jika anda ingin faktur penjualan format printer driver ATM302E.EXE,
dapat anda copy files (.RPT) di folder installasi (mis: D:\GF POS\Template\Form\TMU
220) ke folder laporan (mis: D:\GF POS\ST_Rep2)

GF-LICENSING
GF-AKUNTANSI
DATA PUSAT

—

CENTRAL /7 HOMPUTER PUSAT

y Y
e = =

CLENT 1 CLEeNT 2 CLENT 3
GF-POS GF-POS GF-POS
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Sekarang kita akan memulai installasi:

1. Install GF POS Setup.EXE:
Kami sarankan anda menginstall GF-POS di Drive yang berbeda dengan Drive
installasi Windows anda, sehingga saat anda perlu format dan reinstall windows anda,
tidak menghapus data anda yang di drive tersebut, sebagai contoh D:\GF POS.

2. Installasi Printer Driver TDR161E.EXE

¥ EPSON TM Printer Driver for Windows - InstaliShield’ d x|

EPSQOM TM Printer Driver for Windows
wversion 1.61E
by SEIKO EPSON Carp.

EPSOM TM Printer Driver for Windows

Copyright (C) SEIKO EPSON Corp. 1999-2000

Cancel

Tekan tombol Next

«“ EPSON TH Printer Driver for Windows - InstallShield

Location to Save Files
Where would you like to save your files?

Please enter the folder where you want these files saved. If the folder does not
exist, it wil be created for you, To continue, dick Mext.

save files in folder:

Change... |

< Back " Next > I Cancel

Tekan tombol Next
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InstallShield Wizard Complete

The InstallShield Wizard has finished instaling EPSON TM
Printer Driver for Windows on your computer, To exit the
wizard, dick Finish.

Proses ini hanya mengextract file installasi driver ke lokasi C:\Tmdrive

Selanjutnya adalah menambah printer melalui Control Panel > Printer or Faxes > Add
Printer > Pilih lokasi driver C:\Tmdrive\win2000 (untuk Windows 2000 atau Windows
XP), kemudian tinggal pilih jenis printer EPSON TM-U210A No Cut (untuk yang tidak
ada cutter) atau EPSON TM-U210A Partial Cut (untuk yang ada cutter).

PROSES INSTALLASI telah selesai,
Selanjutnya adalah mengeset aplikasi GF-POS

Untuk GF-POS yang link dengan Komputer Pusat (SERVER) melalui jaringan network, maka
anda perlu mengeset Lokasi Data Master:

Tekan tombol Start > Program > GF-POS > Set Lokasi Data Master
x|

I™ Local Drive (Currert Folder)
Data Folder:  [\CentrahGFData

Drive Mapping : [H: 'l

V¥ Use Cumently UserName-Password

Wser Mame :

Fassword :

Bl Set Data Folder A Tutup |

Hilangkan tanda (\/) pada pilihan Local Drive (Current Folder)

Klik tombol <>, kemudian browse ke folder Data Master anda, misalnya \\Central\GFData
(yang sudah dishare terlebih dahulu, lihat bagian 01. Menginstall GF-Akuntansi 2008)
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Tekan tombol Set Data Folder
Sekarang anda sudah boleh memulai GF-POS
(Tekan tombol Start > Program > GF-POS > GF-POS)

Jika muncul kotak Create Indexes, maka anda tekan saja tombol Start-nya, setelah selesai
tekan tombol Close-nya.

Kemudian log-in dengan user Manager/Supervisor (yang bisa akses Sistem Konfigurasi).

Setelah itu pilih menu Sistem Setup > Sistem Konfigurasi

x
Port Display :  Port Printer :  Port Drawer : | Drawer Buka Lewat Printer (RAW Data) :
I_ jl_ L”_ LI ¥ 2« coba open EPSOMN TM-U210A Mo Cut |
— Display : D@Windows: Dizable Fungsi Drag-Drop pada Ms. Window:il
D@ Windows: Disable Fungsi Write pada USB-Disk (Write F ¥
Total Baris : | 2 4 | | »
Total Kolom : [ 20 @ Buka Drawer 1 . 170007 Al
Tipe Set Cursor Pos : & Buka Drawer 2 . 1BO7
|COM-Pre + CHR(zrow=) + CHR<pas=) + COM-Post ¥ | nner I,
Tiee Display Message anner Suffoc : j
: -
|COM-Pre + _ POWERED BY: GF-POS... + COM-Pos ¥ | N1 i ———
[Tahun [ THN| Jan| FEB| maR[ 4|
Delay waktu pencarian : I 300 milli-detilc @1_ 2008 - - - _I
saran: 300 milli-detik @2 2008 - - - S
~ 5
Owner: |KASIR 01 B |« 0 | D
Gudana : |GUDANG MASTER x| NEB: Setting Cwner ini harus unik, setiap PC/Komputer Client tidak
L boleh ada yang sama.

ﬂ Simpan | ﬁ Tutup

Ports:
Posisi port di mana hardware anda dipasang.

Display adalah alat display price / penampilan harga, yang biasanya berdiri sendiri, jika
anda tidak punya alat ini, maka tidak perlu portnya (---)

Printer adalah printer untuk cetak nota, untuk anda yang menggunakan printer driver
ATM302E, maka port printer tidak perlu dipilih

Drawer adalah tempat/laci penyimpanan uang
Jika Drawer anda dipasang ke printer melalui connector RJ-45 (berbentuk seperti kabel
telepon), dan:
*  Anda menginstall driver printer (TDR161E.EXE ataupun ATM302E.EXE) yang
berarti anda menggunakan printer driver window untuk mencetak nota, maka
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anda pilih “Drawer Buka Lewat Printer (RAW Data)" dan pilih printer tersebut
. Anda menggunakan cara direct-print, maka drawer port adalah port di mana
printer tersebut dipasang

Display: (ikuti aja setting defaultnya)

Owner:

Nama Mesin, misalkan Kasir 01, Kasir 02, Kasir 03, dsbnya.

Ingat tidak boleh ada Nama Mesin yang sama, setiap komputer mempunyai Nama Mesin
tersendiri, hal ini berpengaruh saat mengirim data ke komputer pusat.

Oleh karena itu seandainya komputer lama Kasir 01 rusak dan anda ingin mengeset
komputer baru dengan data baru, maka anda tidak boleh menggunakan Nama Mesin Kasir
01 lagi, anda mesti menggunakan nama lain yang belum digunakan.

Untuk menambah nama mesin, anda bisa menambah melalui aplikasi GF-Akuntansi,
melalui menu Sistem Setup > List > Owner/Machine ID

Gudang:
Nama gudang untuk pemotongan stock atas penjualan eceran tersebut.

Kemudian untuk posisi sebelah kanan, adalah setting command untuk komunikasi dengan
Display, Printer, Drawer, Scanner, di mana yang ini anda cukup mengikuti setting default
saja, kecuali untuk pilihan Scanner Prefix dan Scanner Suffix bisa anda hilangkan/hapus.
Sekarang anda sudah bisa tekan tombol Simpan

Terus log-off (menu: Aplikasi > Log Off)

Kemudian log-in dengan user Kasir
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